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|. BUPA Webes Alkalmazas
1. Regisztracio

A rendszerbe torténé regisztracid par egyszerl |épéssel elvégezhetd. Els6 korben egy felhasznalo
regisztracio torténik, ami utan regisztralhatod a cégedet is.

1.1. Felhasznalé regisztralasa

A BUPA weboldalan valasszuk ki a ,Regisztracio” lehet6séget:

B Funkciok Els lépések Arak Konyveloknek Rolunk Blog Adokalkulitor Kuponok Zold Business DigitAll Bejelentkezés Regisztracio

Kezeld egyszeriien 8 o
vallalkozasod e
pénziigyeit! e o

Regisztrélj, és szamlazz év végéig > 0
dijmentesen 123456789 6789
. ——— - he
Regisztralok AV =

Amennyiben korabban a ,Belépés” lehet&séget valasztottad, akkor a bejelentkezési képernyén a

~Regisztralni szeretnék” funkciora kattintva kezdheted meg a regisztralast.

Bejelentkezés

E-mail cim *
Jelszd *

Bejelentkezés

Még nem regisztraltal? Regisztralni szeretnék

Nem tudok belépni

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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1.1.1. BUPA regisztracié - Megadom az adatokat

A ,Megadom az adatokat” csempén belll add meg a regisztraciohoz szukséges adataid az érintett

mezdk kitoltésével. A mezdk kitoltését kovetden olvasd el és fogadd el az adatkezelési tajékoztatot.

@ Megadom az adatokat

Teljes név *
E-mail cim *
Telefonszam *

Jelszd *

Jelszé kovetelmények:

Q Legalabb 8, de maximum 30 karakter hosszu lehet
[] Legaldbb 2 kisbetdit tartalmaznia kell
@ Legalabb 2 nagybetiit tartalmaznia kell

@ Legalabb 2 szdmjegyet tartalmaznia kell

Jelsz6 Gjra *

Megismertem az adatkezelési tajékoztatast

Regisztralom a felhasznaléi fickom

Van mar felhasznaléi fiokom, inkabb belépek

Fontos tudnod, hogy a regisztraciét kovetden, a rendszerbe vald bejelentkezéshez az itt megadott e-
mail cimedet kell majd hasznalnod felhasznalonévként!

Jelszavak tekintetében, kérjuk, vedd figyelembe az alabbi kovetelményeket is:

A jelszénak tartalmazni kell legalabb:
o 2 kisbet(t
o 2 nagybet(t
o 2szamjegyet

Tovabba az alabbi 2 kdvetelménynek is eleget kell tenned:
o Ajelszé nem tartalmazhatja a felhasznalonevet (e-mail cim @ el&tti részét)
o Legaldbb 8, de maximum 30 karakter hosszusagu

Az adatok megadasat kovetben, kattints a ,Regisztralom a felhasznaldi fiokom” gombra és kdvesd a

képernyén megjelend utasitast:

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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™M Erésitsd meg e-mail cimed

Az aktivalé linket elklldtik a megadott e-mail cimre:
tesztbupa@gmail.com

A megerbésitéshez kérjuk kattints az e-mailben talalhato aktivaciés
linkre 72 6ran belul.

Ha levellnket nem taldlod a bejévé mappaban, ellendrizd a spam /
levélszemét mappaban is.

Nem kaptam levelet, Gdjra megadom az e-mail cimem

Amennyiben esetlegesen tévesen adtad meg e-mail cimed, Ugy a ,Nem kaptam levelet, Ujra megadom
az e-mail cimem” funkcion keresztul lehetéséged van a helyes e-mail cimet megadni és az aktivacios
linket a korrigalt e-mail cimre Ujra kuldeni. Miutan megerGsitetted az e-mailben kapott link
hasznalataval e-mail cimed és belépsz a rendszerbe, a regisztraciés folyamat folytatédik a

cégregisztracioval.

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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1.2. Cégregisztralasa

A cégregisztracio néhany konny( Iépéssel elvégezhetd!

Felhasznaloi regisztracié Cégregisztracio Bankkapcsolat NAV beallitas

- cégkeress Adészam

(Q BUPA|

() Megadom kézzel a cégadatokat

1.2.1. Cégregisztraciéo OPTEN cégkeres6 hasznalataval - adészam

A cégregisztracids f6képerny6n lehet6séged van a beépitett cégkeresd segitségével céged fobb
adatainak eldtoltésére, mely funkcié nagyban megkonnyiti az adatbevitelt. Els§ |épésben valaszd ki,
hogy cégedre cégnév vagy adészam alapjan szeretnél keresni.
Megj.: A keresés és az adatok az OPTEN adatbazisban tarolt adatok alapjan torténnek. A keresémez8be
torténd adatbevitelt kdvetéen, par masodpercen belll megjelenitésre kerllnek a relevans talalatok,
melyekre kattintva kivalaszthatod regisztralni kivant céged. A kattintassal tortént kivalasztast kovetden
az alabbi adatok jelennek meg a cégregisztraciés képernydn:

— Cégneve

— Cégcime (szamlazasi)

— (Cégaddszama

— KATA-s vagyok jeloldnégyzet

— Pénzforgalmi elszamolasos vagyok jelolénégyzet

— BUPA szamlazasi cime

— Adatkezelési tajékoztatas hivatkozasa és annak elfogadasat biztosito jeldlénégyzet

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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Felhasznal6i regisztracio Cégregisztracio Bankkapcsolat NAV beallitas

Eh Cégadatok

BUPA Zrt. o

1118 Budapest, Béke Ut 18.
Adészédm: 12345678-1-12

KATA-s ad6z6 vagyok (D

Pénzforgalmi elszamolasos vagyok ()

Szamlazasi e-mail cimed

™M kezikonyv@bupa.hu

Ha a neked szol6 szamlakat erre az e-mail cimre kéred
a BUPA automatikusan megjeleniti majd azokat a
befogadésra vard szamlak kozott.

:S\
.
PN

Megismertem az adatkezelési tajékoztatast

Cég regisztralasa

Amennyiben a céged érinti a ,,KATA-s vagyok” vagy ,Pénzforgalmi elszamolasos vagyok” addzasi mad,
abban az esetben itt megadhatod az érintett jel6lénégyzet bepipalasaval. Az altalanos szerz8dési
feltételeket (ASZF) olvasd el és fogadd el, amelyet kdvetéen a ,Cég regisztraldsa” gombra kattintva

befejezheted a cégregisztraciot.

Megj.. A kotelez6 mezdket * jelzi, azonban amennyiben rendelkezel a nem kotelez6 mez6kdn tul is
relevans adatokkal, amelyek megadhatdk, ugy kérjuk azokat is add meg! Fontos, hogy amennyiben
egyéni vallalkozé vagy, ugy az ,E.V. nyilvantartasi szam” mez6t is kotelezd kitdltened, amennyiben

rendelkezel ilyen nyilvantartasi szammal!

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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1.2.2. Céges adatok szerkesztése el6toltott OPTEN adatok esetében -
adoszam
Az OPTEN cégkeresdbdl el6toltott cégadatok esetén lehet8séged van annak attekintésére és

szerkesztésére. Ennek lehet6ségét a ,,ceruza” ikonra torténd kattintassal teheted meg.

Felhasznaloi regisztracio Cégregisztracié Bankkapcsolat NAV beéllitas

[-h cégadatok

BUPA Zrt. V24

1118 Budapest, Béke ut 18.
Adoszam: 12345678-1-12

KATA-s ad6z6 vagyok ()

Pénzforgalmi elszamolasos vagyok @

Szamlazasi e-mail cimed

™ kezikonyv@bupa.hu

Ha a neked sz616 szamlakat erre az e-mail cimre kéred
a BUPA automatikusan megjeleniti majd azokat a
befogadasra varé szamlak kozétt.

i )

Megismertem az adatkezelési tajékoztatast

Cég regisztralasa

Az adatok attekintését vagy annak modositasat kovetéen a ,Rendben” gombbal mentheted el
modositott adataid, amelyet kovetéen ismét a cégadatok képernydre jutsz és befejezheted céged
regisztralasat. A szerzddési feltételeket (ASZF) olvasd el és fogadd el, amelyet kovetéen a ,Cég

regisztralasa” gombra kattintva befejezheted a cégregisztraciot.

Megj.: A kotelez6 mez8ket * jelzi, azonban amennyiben rendelkezel a nem kotelez6 mez6kon tul is
relevans adatokkal, amelyek megadhatdk, ugy kérjuk azokat is add meg! Fontos, hogy amennyiben
egyéni vallalkozé vagy, ugy az ,E.V. nyilvantartasi szam” mez6t is kotelezd kitdltened, amennyiben

rendelkezel ilyen nyilvantartasi szammal!

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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1.2.3. Cégregisztracio hianyosan el6t6ltétt OPTEN cégadatok esetén
Amennyiben adataid hianyosan kerulnek el6tdltésre az OPTEN adatbazisbdl és az adott mezd kitdltése

kotelezd, akkor a rendszer figyelmeztet a hianyzé adatok poétlasara.

Regisztralt azonositok

Addészam * Csoportos adoszam
Kozbdssegi adoszam Cégjegyzeék [ nyilvantartasi szam

E.V. Nyilvantartasi szam

KATA-s ad6zd vagyok @

Pénzforgalmi elszamolésos vagyok ()

[ Rendben }

A hianyz6 adatok megadasat kévetben a ,,Rendben” gombbal mentheted el médositott adataid, amelyet

kovetben ismét a cégadatok képernyére jutsz és befejezheted céged regisztralasat.
Az adatkezelési tajékoztatast olvasd el és fogadd el, amelyet kdvetéen a ,Cég regisztralasa” gombra

kattintva befejezheted a cégregisztraciot.

Megj.: A kotelez6 mezdket * jelzi, azonban amennyiben rendelkezel a nem kotelez6 mez6kon tul is
relevans adatokkal, amelyek megadhatdk, ugy kérjuk azokat is add meg! Fontos, hogy amennyiben
egyéni vallalkozé vagy, ugy az ,E.V. nyilvantartasi szam” mez6t is kotelezd kitdltened, amennyiben

rendelkezel ilyen nyilvantartasi szammal!

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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1.2.4. Cégregisztracié - megadom kézzel az adatokat
A cégregisztracid soran lehetd8séged van manualisan megadni céges adataid a ,Megadom kézzel az

adatokat” funkcié hasznalataval.

Felhasznaloi regisztracio Cégregisztracié Bankkapcsolat NAV beallitas

- cégkeresé Adészém

Q BUPA
~  BUPA Kft
Opten ) ) >
12345678-1-12 » 1048 Budapest Clark J6zsef tér 13
ong, Feiér Medence TESZOV
Opten ) ) >
12345678-1-12 » 1048 Budapest Clark J6zsef tér 13
Ooid HETES-NYOLCAS Kft.
Opten ) ) >
12345678-1-12 » 1048 Budapest Clark J6zsef tér 13
ooig,  JASZKUN KEZILABDA TESZOV
QOpten . . >
12345678-1-12 » 1048 Budapest Clark Jézsef tér 13
~  MEDICINLABDA kft
Opten >

12345678-1-12 * 1048 Budapest Clark J6zsef tér 13

(*) Megadom kézzel a cégadatokat

A funkciora kattintva lenyil6an megjelennek a cégregisztraciéhoz kitdltendd mez6k. Az adatok kitoltését
kovetben a ,Rendben” gombbal mentheted el céges adataid. Az adatkezelési tajékoztatast olvasd el és

fogadd el, amelyet kdvetden a ,Cég regisztralasa” gombra kattintva befejezheted a cégregisztraciot.

Megj.: A kotelez6 mezbket * jelzi, azonban amennyiben rendelkezel a nem kotelez6 mez6kdn tul is
relevans adatokkal, amelyek megadhatdk, ugy kérjuk azokat is add meg! Fontos, hogy amennyiben
egyeéni vallalkozd vagy, ugy az ,E.V. nyilvantartasi szam” mez6t is kotelezd kitdltened, amennyiben

rendelkezel ilyen nyilvantartasi szammal!
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1.2.5. Cégregisztracioé - vissza a cégkeres6hoz
A ,Vissza a cégkeres6hoz” funkcid hasznalataval visszaléphetsz a cégregisztraciés folyamat kezdd
lépéseihez, ahol ismételten lehet8séged van az OPTEN cégkeres® hasznalatara vagy az adatok kézzel

torténé megadasara. Amennyiben ezt a funkciot valasztod, abban az esetben a korabban megadott

adataid torlésre kerulnek.

mﬂ Cégadatok { Vissza a cégkereséhoz

Szamlazasi cim

Cégnév * Vallalkozasi forma * v
Orszag * v
Biztosan visszalépsz a cégkeresore? X

Ha visszalépsz a cégkerestre, az eddig megadott céges adataid elvesznek.

Vissza a cégkeresdre

Mégsem

Felhasznaloi regisztracio Cégregisztracio Bankkapcsolat NAV beallitas

R cégkeress Adészém

Q BUPA|

(® Megadom kézzel a cégadatokat

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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1.2.6. Cégregisztracioé - bankkapcsolat beallitasa
A sikeres cégregisztraciot kovetben lehet6séged van céged bankkapcsolati adatainak

Ellendrzésére (Amennyiben azok az OPTEN-ben szerepelnek, gy az adatok onnan

kerllnek el6toltésre ezen képernydn).
- Uj bankkapcsolati adatok megadéasara. (Sziikség szerint az ,Uj bankszdmla hozzéadasa”
gomb segitségével).

— El6toltott/felvitt adatok eltavolitasara vagy alapértelmezett bankszamlanak jeldlésére a

pontok *** ikonra - ra kattintast kovetéen.

— Tamogatott banknal vezetett szamla 6sszekapcsolasara a tamogatott bank

internetbankoddal.

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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1.2.7 Consent (Szamlainformacios nyilatkozat) bekiildése internetbankba

trd racid Bankkapcsolat

Kosd ossze bankszamladat a BUPA-val!

bank K yen dsszekapcsolhaté Kezeld egy helyer

Sthaté lecy .
egyenleged és tranzakel =) a tranzakclé a szamlaval = sszes szamlajat és egy
vir,‘ mi segiti a konyveld 3 kattintassal el6készitheted
11350k
») Megnézem, hogy mikodik () Megnézem, hogy kell 6sszekapcsolni
Bankszamlak @ C statuszfrissitése (2 Uj bankszamla hozzaadasa

MKB Bank Nyrt. , 11111111-22222222-00000000
= yr =D Osszekapcsolhaté HUF ~ O
OTP Bank 1 11111111-22222222-33333333 ~
Aktiv T wur O
swift k6d: OTPVHUHE BAN: HU1T1 11111171 1131 1911
K&H Bank Zrt. 1 11111111-22222222- 44444444 HUF ™
Swift kod: OKHBHUHB BAN: HUTT 11111111 1111 1119 -

(® Kijeldlt bankszamla 6sszekapcsolasa

A tamogatott banknal vezetett bankszamladat 6sszekapcsolhatod a tamogatott bank internetbankjaval
oly mddon, hogy kijeloléd az érintett szamlat, majd rakattintasz a ,Kijeldlt bankszamlak
Osszekapcsolasa” gombra. Ezutan egy felugré ablak fog megjelenni, amin keresztul bekuldheted a

consent (szamlainformacios) nyilatkozatot. Ezt kdvetéen Iépj be a tamogatott bank internetbankjaba,

ahol mar csak jova kell hagynod a consent nyilatkozatot.

Megj.: A BUPA jelenleg csak az MBH Banknal vezetett bankszamlakkal kapcsolhaté dssze.

Tovabbi kereskedelmi bankokkal valé 6sszekapcsolas jelenleg is fejlesztés alatt all!

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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1.2.8 Consent jovahagyasa MBH (korabban MKB) Netbankban

A mar bekuldétt consent nyilatkozat (hozzaférés kérése) utan lépj be az internetbankodba, ahova
automatikusan atiranyitasra kerulsz.

WH R °umrz-'smnadvse
BANK

Netbanki bejelentkezés

Kérjuk valassza ki, melyik netbanki bejelentkezést kivanja hasznalni.

MBH Netbank (kordbban MKB)

Véllalati Netbank (korabban MKB)

Ezt kovetden add meg a netbanki bejelentkezéshez szikséges adatokat. A BUPA szamara a
bejelentkezési adataid nem lathatdéak. A bejelentkezés utan azonnal atiranyitasra kerulsz a
netbankodba, ahol 20 perc all rendelkezésedre a jovahagyasra tranzakcio inditas és consent bekuldés

soran.

VEH
BANK

Netbanki bejelentkezés

Az alibb megadott bejelentkezési adatai nem lsthatéak BUPA szaméra.

Bejelentkezés

vagy bejelentkezés masik fikkal

Digitalis Pénzluigyi Asszisztens
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Fontos, tobb bankszamlaval rendelkez6knek!

A kovetkez6 bank oldali [épésnél minden szamlat jeldlj ki, amit szeretnél 6sszekotni a BUPA-val (azokat
is, amikre mar van aktiv kapcsolat), de csak olyat jeldlj ki, amit a BUPA-ban mar rogzitettél.

Szamlavalaszto

KérjUk, vilass2a ki azokat a szamlakat, amelyekhez hozzaférést ad BUPA szimira:

O
O
O

O

Engedélyezem Mégse
P

Miutan sikeresen kivalasztottad a bankszamlaidat, er6sitsd meg a hozzaférést a szamlaadataihoz

m] l e ——— °Beielemkezés e 3 Hozzférés megerdsitése

Hozzaférés megerdsitése

BUPA azt kéri, hogy erdisitse meg a hozziférést szdmlaadataihoz:

Hozz4férési jogosultsigok megtekintése: v
Szamlaadatok v
- Szémla neve és szamlaszéma
- Szémlaegyenleg
Rendszeres kifizstések v
- Alland dtutalésok (és részleteik)
v

Szamlatorténet
- Bejova tranzakcidk.

- Kimend tranzakcidk.
adatai).

- Részletes tranzakeié sciok (alapvets iciok ésa

Tranzakcids iddszak:
- kezdete: elérhetd legkorabbi

-vége: elérhetd legkésobbi

BUPA az On szamlaadatait a kivetkezd datumig éri el 2023. augusztus 24.

Mobiltoken azonositas

Digitalis Pénzlgyi Asszisztens
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Ezutan visszairanyitasra kerulsz a BUPA feluletére, ahol az alabbi tajékoztatét lathatod, hogy sikeresen
dsszekapcsoltad a kivalasztott bankszamlaidat.

Aktiv bankkapcsolat X

Sikeresen osszekapcsoltad az alabbi bankszamlaidat a BUPA-val. Mostantol kezdve egyenlegedet
és tranzakciodidat kovetni tudod a BUPA-ban, szamlaidat pedig kénnyen fizetettnek jelélheted.

Digitalis Pénzlgyi Asszisztens
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1.2.10. Consent jovahagyasa MBH (korabban BB vagy MKB) Vallalati
Netbankban

A mar bekuldott consent nyilatkozat (hozzaférés kérése) utan lépj be az internetbankodba, ahova
automatikusan atiranyitasra kerulsz.

m] l 9 Hozziférés kérése 2 Bejelentkezés ° Hozzaférés megerdsitése

Netbanki bejelentkezés

Kérjiik valassza ki, melyik netbanki bejelentkezést kivanja hasznalni.

MBH Netbank (korabban MKB)

Véllalati Netbank (kordbban MKB)

Ezt kovetben add meg a netbanki bejelentkezéshez szikséges adatokat. A BUPA szamara a
bejelentkezési adataid nem lathatéak. A bejelentkezés utan azonnal atiranyitasra kerulsz a
netbankodba, ahol 20 perc all rendelkezésedre a jévahagyasra tranzakcio inditas és consent bekuldés
soran.

m] l °Huuéféréskérése e B e —

Netbanki bejelentkezés

Az 3labb megadott bejelentkerési adatai nem lathatdak BUPA szdmdra.

Csoport

Azonositd

lelszd

Bejelentkezés

vagy bejelentkezés masik fidkkal
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Fontos, tobb bankszamlaval rendelkez6knek!

A kovetkez6 bank oldali [épésnél minden szamlat jeldlj ki, amit szeretnél 6sszekotni a BUPA-val (azokat
is, amikre mar van aktiv kapcsolat), de csak olyat jelolj ki, amit a BUPA-ban mar rogzitettél.

Szamlavalaszto

KérjUk, vilass2a ki azokat a szamlakat, amelyekhez hozzaférést ad BUPA szimira:

O
O
O

O

Engedélyezem Mégse
P

Miutan sikeresen kivalasztottad a bankszamlaidat, er8sitsd meg a hozzaférést a szamlaadataidhoz.

m] l e ——— °Beielemkezés e 3 Hozzférés megerdsitése

Hozzaférés megerdsitése

BUPA azt kéri, hogy erdisitse meg a hozziférést szdmlaadataihoz:

Hozz4férési jogosultsigok megtekintése: v
Szamlaadatok v
- Szémla neve és szamlaszéma
- Szémlaegyenleg
Rendszeres kifizstések v
- Alland dtutalésok (és részleteik)
v

Szamlatorténet
- Bejova tranzakcidk.

- Kimend tranzakcidk.
adatai).

- Részletes tranzakeié sciok (alapvets iciok ésa

Tranzakcids iddszak:
- kezdete: elérhetd legkorabbi

-vége: elérhetd legkésobbi

BUPA az On szamlaadatait a kivetkezd datumig éri el 2023. augusztus 24.

Mobiltoken azonositas
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Ezutan visszairanyitasra kerulsz a BUPA feluletére, ahol az alabbi tajékoztatét lathatod, hogy sikeresen
dsszekapcsoltad a kivalasztott bankszamlaidat.

Aktiv bankkapcsolat X

Sikeresen osszekapcsoltad az alabbi bankszamlaidat a BUPA-val. Mostantol kezdve egyenlegedet
és tranzakciodidat kovetni tudod a BUPA-ban, szamlaidat pedig kénnyen fizetettnek jelélheted.

Digitalis Pénzlgyi Asszisztens
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1.2.11. Consent jovahagyasa MBH (korabban Takarék) Netbankban

A mar bekuldétt consent nyilatkozat (hozzaférés kérése) utan lépj be az internetbankodba, ahova
automatikusan atiranyitasra kerulsz.

MGH . o
BANK

Netbanki bejelentkezés

Kérjuk valassza ki, melyik netbanki bejelentkezést kivanja hasznalni.

MBH Netbank (kordbban MKB)

Véllalati Netbank (korabban MKB)

Ezt kovetéen add meg a netbanki bejelentkezéshez szikséges adatokat. A BUPA szamara a
bejelentkezési adataid nem lathatdak.

MEH
BANK

Netbanki bejelentkezés

Az aldbb megadott bejelentkezési adatai nem ldthatéak BUPA szémdra.

Bejelentkezés

vagy bejelentkezés masik fiokkal

Digitalis Pénzluigyi Asszisztens
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Fontos, tobb bankszamlaval rendelkez6knek!

A kovetkezd bank oldali 1épésnél minden MBH Bank altal vezetett, kizarélag NEM 101-es és 103-as GIRO
jelz6szammal kezd8dd fizetési szamlat jelolj ki, amit szeretnél 6sszekdtni a BUPA-val (azokat is, amikre
mar van aktiv BUPA bankkapcsolat), de csak olyat jeldlj ki, amit a BUPA-ban mar rogzitettél.

Szamlavalaszto

Kérjuk, vilassza ki azokat a szémldkat, amelyekhez hozziférést ad BUPA szémira

O

O

O

Engedélyezem Mégse

Miutan sikeresen kivalasztottad a bankszamlaidat, er8sitsd meg a hozzaférést a szamlaadataidhoz.

m] l °Hamfere-;kéré_se —_— °Bejelenlkezés —————— 3 Homaférés megerdsitése

Hozzaférés megerdsitése

BUPA azt kéri, hogy erfsitse meg a hozzaférést szamlaadataihoz:
Hozzaférési jogosultsdgok megtekintése: v

Szamlaadatok v
- Szdmla neve és szamlaszama

- Szamlaegyenleg

Rendszeres kifizetések v

- Allands atutalasok (és részleteik)
Szamlatarténet v

- Bejovd tranzakeidk.

- Kimeng tranzakciok.

- Részletes tranzakeid informacidk (alapvetd informacidk és a kezdeményezd/kedvezményezett adatai).
Tranzakcios iddszak:

- kezdete: elérhetd legkorabbi

-vége: elérhets legkésbbi
BUPA az On szamlaadatait a kdvetkezd datumig éri el 2023, augusztus 24.

Mobiltoken azonositds .

Ezutan visszairanyitasra kertlsz a BUPA fellletére, ahol az alabbi tajékoztatot lathatod, hogy sikeresen
0sszekapcsoltad a kivalasztott bankszamlaidat.
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1.2.12. NAV kapcsolat beallitasa

A bankkapcsolat beallitasat kovetéen utolsé 1épésként a NAV kapcsolat beallitasa sztikséges:

Felhasznaldi regisztracid Cégregisztracio Bankkapcsolat NAV bedllitas

A szamlazashoz aktiv NAV kapcsolat kell ®

NAV technikai felhasznalonév * ®
NAV jelszé * @ @
Inaktiv
NAV alairékulcs * @©
& Segitségre van szilkségem a NAV és a BUPA
odsszekotésében az aktiv kapcsolathoz,
NAV cserekulcs * @ Részletes itmutaté a BUPA oldalan >

Ijl Tudom, hogy hol talalom ezeket a kulcsokat, belépek a
NAV kapcsolat létrehozésa NAV Online Szamlazo feliletére és atmasolom ide.
Tovébb az Online Szamla oldalara >

A jogszabalyi kdrnyezetnek megfelel6en a kiallitott szamlakat a kiallitas pillanataban kotelezé jelleggel
fel kell adni a NAV erre kialakitott rendszerébe. A NAV rendszer hasznalatahoz felhasznaldi regisztracio
szukséges, a NAV regisztraci6 soran az alabbi egyedi azonositékat osztja ki a NAV rendszer:

NAV technikai felhasznalénév

Jelszd
— NAV alairé kulcs

NAV cserekulcs

A szamlazérendszer és a NAV rendszerének technikai 0sszekotéséhez ezeket a NAV rendszer altal
kiosztott azonositékat a szamlazérendszer fenti feltletén is meg kell adni. A szikséges adatok
megadasat kovetden kérjuk, kattints a ,NAV kapcsolat létrehozasa” gombra.

Amennyiben helyesen adtad meg az adatokat, akkor egy felugré ablakban tajékoztat a rendszer a

sikeres NAV 0sszekottetés létrehozasarol:

Digitalis Pénzugyi Asszisztens

24 / 165 az MBH Bank csoport timogatasaval



B Digitalis Pénzlgyi BUPA Felhasznaloi kézikdnyv
Asszisztens 2023

CSCPORT

@ NAV kapcsolat aktiv X

Gratulalunk!

Sikeresen 6sszekotdtted a szamlazéprogramot a NAV rendszerével. Mostantol szamlaid
automatikusan bekuldjik a NAV-nak.

Tovabb a cég attekintsjére

Sikertelen NAV kapcsolat beallitasa esetén szintén egy felugré ablak jelenik meg:

@ NAV kapcsolat inaktiv X

Hiba tortént a NAV kapcsolat |étrehozasakor

Kérjuk, probald meg Ujra. Ha tovabbra sem sikeril az 6sszekotés, keresd igyfélszolgalatunkat.

Ujraprébalom

Ebben az esetben ismételten meg kell prébalni a NAV kapcsolat létrehozasat. Az adatok megadasakor
kérjuk ellenérizd, hogy minden adat helyesen kerult-e megadasra, nincs-e karakter eltérés a BUPA-ban

megadott és NAV altal megadott azonositok kozott.

Amennyiben még nem rendelkezel a sziikséges NAV-os azonositokkal, ugy a rendszer lehet6séget
biztosit ezen |épés atmeneti atugrasara a ,Kihagyas” gomb segitségével. Lehet&séged lesz a késdbbiek
soran ezen adatok megadasara a regisztraciét kovetdéen is, a Beallitasok -> NAV kapcsolat

menupontban.

Sikeres regisztraciot kovetden a , Tovabb a cég attekintdjére” gombra kattintva atiranyitasra kertlsz az
attekinté képernydre, ahol els6 korben lehet8séget biztosit szamodra, hogy jobban megismerkedj a
szamlazéprogrammal. Ezt a lehet8séget tetsz6legesen elfogadhatod a ,Megnézem” gombra kattintva

vagy elutasithatod a , Kihagyom” gomb hasznalataval.
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2. Bejelentkezés

2.1 Login kétfaktoros azonositas nélkul

A Digitalis Pénzugyi Asszisztens rendszerbe a felhasznaldi regisztracié soran megadott e-mail cim -
jelszd parossal lehet bejelentkezni.

Bejelentkezés

E-mail cim *
Jelszé *

Bejelentkezés

Még nem regisztraltal? Regisztralni szeretnék

Nem tudok belépni

Az adatok helyes megadasa esetén a '‘Bejelentkezés’ gombra kattintva a cégvalasztd képernyére
keralunk.

B @ Példa Péter v
M 14:45
ﬁ Teszt Kft. N
~ @ Keétfaktoros hitelesités sziikséges Belépek a cégbe
E-mail: 12345678@bupa.hu )
) BUPA Zrt.
Hitelesit6 beallitasa

E-mail: 12345678@bupa.hu

® Uj cég hozzaadasa

Itt megjelennek a felhasznaléval kapcsolatban allé cégek, amikbe be lehet jelentkezni, vagy lehet6séged
van Uj cég hozzaadasara is.
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2.2 Login kétfaktoros azonositassal

A bejelentkezés els6 I1épése ebben az esetben is a felhasznaldi regisztracié soran megadott e-mail cim
- jelszé parossal torténik.

Bejelentkezés

E-mail cim *

Jelszé *

Bejelentkezés

Még nem regisztraltal? Regisztralni szeretnék

Nem tudok belépni

A 'Bejelentkezés’ gombra kattintva itt azonban nem a cégvalaszté képernyd jelenik meg, hanem a
kétfaktoros azonositas képernydje. (A kétfaktoros azonositas beallitasardl részletesen a Kétfaktoros

hitelesités fejezetben olvashatsz).

Kétfaktoros hitelesités

Add meg a Google Hitelesit6 altal generalt 6 jegyl kddot.

Hitelesit6 kéd *

Bejelentkezés

Nem tudok kédot generalni

Amennyiben a kétfaktoros hitelesités képernydn helyesen kerult megadasra a Google Hitelesitd altal
generalt kod, a ‘Bejelentkezés’ gombra kattintva megjelenik a cégvalaszto képernyd.
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Amennyiben valamilyen okbd6l nem lehetséges a Google Hitelesitd koéd generalasa, ugy a

Nem tudok kédot slni . . o
em tudok Kodot seneraiil  sombra kattintva, lehetéséged van a kétfaktoros hitelesités beallitasanal

lementett 20 db biztonsagi kod kdzul eggyel bejelentkezni.

Add meg az egyik biztonsagi visszaallitasi kédot

A biztonsagi visszaallitasi kédokat a hitelesitd dsszekotésekor
mutattuk meg, innen tudtad letdlteni is dket.

Biztonsagi kod *

Bejelentkezés

Nincs meg a biztonsagi kéd

Sikeres biztonsagi kédos bejelentkezést kovetéen a cégvalaszté képerny6re kerulink. Fontos
megjegyezni, hogy egy biztonsagi kdd csak egyszeri belépésre jogosit fel, a kdvetkez6 ilyen esetben mar
nem lesz érvényes, akkor Uj kddot kell valasztani a lementett listarol.

Amennyiben nincsenek meg a biztonsagi kodok, ugy a Nincs meg a biztonsagi kod gombra kattintva

lehet6séged van az adott cég addszamanak és NAV kapcsolat cserekulcsanak megadasaval torténd
bejelentkezésre.
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Azonositas a NAV-os cserekulccsal

Ha sem a Google Hitelesitovel, sem a biztonsagi kddokkal nem tudsz
belépni, akkor a NAV-os cserekulcs segitségével be tudsz lépni.

Hol talalom ezt a kulcsot?

1. Add meg egy olyan cég addszamat, ami a fickodhoz tartozik.

2. Add meg az ehhez a céghez tartozo NAV cserekulcsot.

3. Ha az azonositas sikeres, visszaengedunk fiokodba, és Ujra be kell
allitanod a Google Hitelesitd alkalmazast.

Adoszam *

NAV cserekulcs *

Bejelentkezés

llyen bejelentkezés esetén a korabban beallitott kétfaktoros azonositas torlésre kerul, és azt ujra be kell
allitanod. Minden kétfaktoros sikertelen bejelentkezési kisérletr6l a BUPA rendszer e-mail tajékoztatast
kald szamodra.

El6fordulhat olyan eset, hogy a fibkgazda beallitjia a cégszintl kotelezd kétfaktoros azonositast, de a
céghez tartozé valamely felhasznaldnal nincs beallitva a felhasznaloi kétfaktoros azonositas.
Ebben az esetben a felhasznaloi login utan az alabbi cégvalaszté képernyd jelenik meg.
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@ Teszt Kft.

E-mail: 12345678@bupa.hu

Hitelesitd beallitasa

E-mail: 12345678@bupa.hu

[ ® Uj cég hozzaadasa ]

Ebben az esetben a 'Belépek a cégbe’ gombra kattintva az alabbi ablak ugrik fel.

(D) A belépéshez kétfaktoros hitelesités sziikséges X

A cég adminisztratora bedllitotta, hogy a cégbe térténd belépéshez kétfaktoros hitelesitésre van
szllkség, Amig nem Allitod be a kétfaktoros hitelesitést, addig ebbe a cégbe nem tudsz belépni,

Bedllitom a kétfaktoros hitelesitést

Vissza a cégvélasztdhoz

llyen esetben addig nem tudsz bejelentkezni a cégbe, amig itt a ‘Bedllitom a kétfaktoros hitelesitést’
gombra kattintva be nem allitod magadnak a Kétfaktoros hitelesités fejezetben leirtak szerint.
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3. Nyité oldal

B [l Minta Hungary KFt. @ Péida Péter
vt ey was

| @ s Attekinté

3 Bankszamlaim @ reendok
© e
& @ setos
123 456 789 HLIF 123456 789 HUF
Részlotek © Reszlotok

X Bevételek és kiadasok

- D pa
© Firctondsim

we
© Lejisincevost R

X cashflow
Al
¥ TS

o = jeion

Tovabb a cashflow-ra > [ Ertesitések (3)

X KATA AMM

A rendszerbe valo sikeres belépést kdvetSen a nyitd oldalra jutsz, melynek alapértelmezett lapfule az
Attekint6, de az oldalon tovabbi lapfiilek (avagy tabok) is megjelennek.

A lapfulek listajat alabb tekintheted meg:

o Attekints

e Eredmények
e Cashflow

o AFA figyel6
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3.1. Attekinté
A képerny6 az alabbi elemekbdl / blokkokbol épul fel:

e Lapful valasztéd

e Bankszamlaim

e Bevételek és Kiadasok

e Cashflow

e Rendszerlizenetek

e Teendbk

o Ertesitések

e KATA & Alanyi addbmentesség

3.1.1. Lapfiil valaszté

Attekintd Eredmények Cashflow AFA figyeld

Az Attekintd képernyd a Nyité oldalon az Attekint6 fillén, vagy Attekinté meniipontbdl érhetd el, aminek
jelen képerny6 az 1. almenUpontja. A lapful valaszté a képernyd tetején helyezkedik el, az
almenuUpontok kozt ezekre kattintva navigalhatsz. A kivalasztott lapful kattintasra kiemelésre kertl és
betoltédik a hozza kapcsolddo felulet.
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3.1.2. Bankszamlaim

£ Bankszamlaim v

Osszesitett bankszamlaegyenleg

3 800 000 HUF

CARD TITLE CARD TITLE

'Hﬁw. 12345678-23456789-00000000 -';ENK 12345678-23456789-00000000

123 456 789 HUF 123 456 789 HUF
Részletek & Részletek )

A szamlaegyenlegek panel mUkodéséhez aktiv bankkapcsolat létrehozasa szukséges, de minden a
rendszerben berogzitett tamogatott banknal vezetett bankszamla esetében kigeneralasra kerul a
bankszamla kartya, ami megjelenik a feluleten.

Egy kartyan megjelend adattartalom a kdvetkez6ket tartalmazza:

Szamlavezetd Bank logoja (Egyel6re csak az MBH Bank logoja kerul megjelenitésre).

e Bankszamla devizaneme

e Bankszamla neve

e Bankszamlaszam

e Bankkapcsolat statusza
Ez az indikator jeldli, hogy érvényes-e az AISP nyilatkozatod (consent), illetve technikailag
megfelelden mikddik-e a bankkapcsolat.

o A statuszok a kovetkez6k lehetnek: ,Aktiv" (aktiv link) amennyiben van érvényes
nyilatkozatod az adott szamlara.

o ,Nincs 0©sszekapcsolva” (aktiv link) amennyiben még nem kerllt beallitdsra az
dsszekapcsolodas és nincs érvenyes nyilatkozatod az adott szamla tekintetében.

o ,Netbank jovahagyas alatt" (aktiv link) amennyiben a nyilatkozatod bekuldésre kerult, de
meég banki oldalon nem kerult jévahagyasra.

o ,Rendszerhiba" (aktiv link) amennyiben van érvényes nyilatkozatod, azonban barmilyen
oknal fogva hiba keletkezett a szolgaltatd bank rendszerei és a BUPA rendszer
kommunikaciéjaban.

o Egyenleg
Aktiv bankkapcsolat esetén itt az aktualis egyenleg kerUl megjelenitésre a bankszamla sajat
devizanemében.A szamlaegyenlegrél adott informacio a hitelkeret 6sszegét is tartalmazza.

e Részletek (Aktiv link, ami a Bankom menUpontra navigal tovabb).
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3.1.3. Bevételek és Kiadasok

X Bevételek és kiadasok v

-

OSSZES BEVETEL (O) OSSZES KIADAS (0)

Nettd: 400 000 HUF Nettd: 400 000 HUF
AFA: 70 250 HUF AFA: 70 250 HUF
Brutté: 470 250 HUF Brutté: 470 250 HUF
< EUR . usb » < EUR o usD >

A Bevételek és Kiadasok blokk egy harmonika panelben jelenik meg, ami a jobb felsé sarokban
megjelend nyil segitségével lenyithaté vagy O0sszezarhatd. Zart allapotaban csak a panel neve és a
mellette talalhato ,i" ikon jelenik meg, melyre az egeret hizva hasznos informacio, avagy u.n. ,tooltip”
kerul megjelenitésre az elem kapcsan.

Ezen a képerny6n dsszefogd képet kapsz bevételeid és kiadasaid kapcsan.

3.1.4. Rendszeruzenetek

A rendszerlizenetek a képerny6 jobb fels6é sarkaban, a Teenddk blokk felett jelennek meg.
Rendszerlzenetek abban az esetben jelenhetnek meg, ha a BUPA-val vagy a kapcsolédéd
komponensekkel technikai hiba [ép fel. Amennyiben nincs kezeletlen rendszerizenet, a
Rendszerlzenetek blokk nem kerul megjelenitésre.

A kovetkez8 események indukalnak rendszeruzenetet:

o Kiallitott szamla partner felé kuldése sikertelen
e Technikai hibak
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3.1.5. Teendok

@ Teenddk
© Besliitasok v

0 Befogadasra var6 sz... v

© sikertelen NAV kiild...

e Fizetend6im v
e Lejart kintlévéségek v
e Fizetettnek jelolhet... v
© Dijbekérsbsi szaml... v
© szamiakialiitas v

Tovabb az
osszes teendére

Az attekintés képernyd jobb oldali savjaban talalhaté a Teenddk blokk. A blokk alapveté szerepe, hogy
felhivja a figyelmed a szamlazassal kapcsolatos teenddidre.

A tartalmi rész tekintetében altalanosan igaz, hogy a szekcidkban megjelenitésre kerul az 6sszes
felhasznaldi interakciot igényl6 vonatkozd tétel és az egyes csoportok nevei mellett zaréjelben
abrazolasra kerulnek az egyes szekciokban szerepl§ tételek darabszamai.

A szekciokban egyszerre maximum 3 tétel latszik, az egész blokkban dsszesen 18 tétel, amennyiben
ennél tobb van, ugy a lejart tételek (és a mar aznapi hataridével rendelkezd tételek) a szekcié tetejére
kerulnek, az ikonjuk piros szinlre valt, illetve masodlagos informacioként piros betlszinnel megjelenik
alatta, hogy a teendd hatarideje: aznap lejar, vagy X napja lejart.

Teendd csoportok:

o Beallitasok
Aregisztraciot kovetden itt kerilnek megjelenitésre azok a beallitasokhoz kapcsolodé feladatok,
amelyek elvégzése feltétlen szikséges a BUPA teljes kor( hasznalatbavételéhez.

e Befogadasra varé szamlak
A bejovd szamlak képernyd befogadasra vard szamlai jelennek meg felsorolva és a listaban
szerepld, egy adott szamlara kattintva, az adott bejové szamla befogadasa oldalra navigalhat,
hogy elvégezze a szamla befogadasat vagy elutasitasat. A blokk fejléce aktiv link, kattintasaval a
Bejov6 szamlak képerny8re navigal a rendszer.

e Sikertelen NAV bekildés
A teendd akkor kerul megjelenitésre a blokkban, amikor egy szamla esetében a NAV felé torténd
adattovabbitas kapcsan az Ujra probalkozasi kisérletek szama lejar és a bekuldés folyamatosan
sikertelen. A fejlécre kattintva megjelenik egy listanézet képernyd, ahol a sikertelen NAV
bekuldéssel rendelkezd szamlak kerulnek kilistazasra, mig a teend6 blokkban megjelend
listaelemre kattintva, a konkrét szamla részleteit tartalmazé képerny6 kerdl betéltésre.
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¢ Fizetend6im
A Fizetend8im blokkban a kiadasaidhoz kapcsol6d6 teend6k jelennek meg. Ezek lehetnek
befogadott szamlak vagy Egyéb kiadasként a rendszerbe felvitt tételek (pl. munkabér, adé, stb.).
A blokk fejléce aktiv link, melyre kattintva a Fizetend6im képerny&re navigal a rendszer.

e Lejart kintlévéségek
A Lejart kintlév6ségek blokkban azok a ki nem fizetett, vagy 6ssze nem pontozott szamlak
jelennek meg, amelyeknek a fizetési hatarideje lejart. A lejart hataridejd teenddket a rendszer
piros szinnel jel6li, hogy a teendd hatarideje aznap lejart, vagy X nap mulva lejar. Az adott
szamlara kattintva a Szamla részletekre navigal a rendszer, ahol a Szamla muveletek blokkban
elvégezhetd a szamla korrigalasa, ha az lejart.

e Fizetettnek jel6lheté szamlak
Ebben a blokkban azok a még nem d&sszepontozott kimend szamlak kertlnek megjelenitésre,
amelyek esetében a rendszerben érvényben |év8 scoring rendszer és a szamlatorténet alapjan
az Osszepontozas elvégezhetd. Az adott szamlara kattintva megjelenik az &sszepontozasra
szolgalé képernyd, ahol az Gsszepontozast el tudod végezni. Amennyiben rendelkezel aktiv
bankkapcsolattal, ugy ebben a blokkban a tranzakciolistaban szerepld bejovd és kimend tételek
jelennek meg, melyek még nem kerultek 6sszepontozasra. Amennyiben nem rendelkezel aktiv
bankkapcsolattal, Ugy a legrégebbi fizetési hataridével rendelkez§ szamlak kerulnek
megjelenitésre. A blokk fejléce aktiv link, amelyre kattintva a Kimené szamlalista, nem fizetett /
részben fizetett szamlakra iranyit a rendszer. A blokkban megjelené listaelemre kattintva az
adott szamla 6sszepontozasara szolgald képernyd kerul megjelenitésre.

o Dijbekér6bdl szamlakészités
Ebben a blokkban azok a dijbekérdk kertlnek megjelenitésre, amelyekkel dsszepontozasra
kerult a tranzakcidlistaban egy jovairas, vagy amelyek a scoring alapjan magas pontszamot
kaptak, vagy a lejarati datumuk alapjan. A blokk fejléce aktiv link, amelyre kattintva a Kimend
szamlak listanézetére iranyit a rendszer ugy, hogy a szamlalistaban a dijbekérd tipusu kimend
szamlak jelennek meg. A blokkban megjelend listaelemre kattintva az adott dijbekéré adataival
el6toltott Uj szamla kiallitasa képerny6 kerl megjelenitésre.

e Szamlakiallitas
A rendszer lehet&séget biztosit a rendszeresen kiallitasra kertlé szamlak el6rogzitésére, ennek
emlékeztetdje jelenik meg ebben a blokkban. A blokk fejléce aktiv link, amelyre kattintva a
kimend szamlak listanézet képerny8re navigal a rendszer. A blokkban megjelend listaelemre
kattintva az adott szamla adataival el6toltott Uj szamla kiallitasa képernyd kerul megjelenitésre.
A blokkban minden esetben az adott napon vagy korabban elkészitend6, de még nem elkészult
szamlak jelennek meg.
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@ Teenddk
© seallitasok v

Bankkapcsolat létrehozasa

Bankkapcsolat létrehozasa

o Befogadasra varé szamla v

Partner Kft., 2023.05.01.
Uj szamlad érkezett! (MAIL: bb_invoice - BKSO0000003)

Partner Kft., 2023.05.01.
o Uj szamlad érkezett! (MAIL: bb_invoice - BKS00000003)

© sikertelen NAV kiildés v

EKS00001858
Partner Kft., 400 000 HUF

©

@ EKS00001858
Partner Kft., 400 000 HUF

o Fizetend6im v

Partner Kft., 400.000 HUF
Fizetési hataridé 2 napja lejart!

Partner Kft., 400.000 HUF
Fizetési hataridd 2 napja lejart!
© Lejsrt kintlévsségek v

Partner Kft., 400.000 HUF
Fizetési hataridd 2 napja lejart!

Partner Kft., 400.000 HUF
Fizetési hataridd 2 napja lejart!
© Fizetettnek jelslhets szamiak v

EKS00001858
Partner Kft., 400.000 HUF

EKS00001858
Partner Kft., 400.000 HUF
© Diibekérsbsl szamlakiallitas v

' EKS00001858
Partner Kft., 400.000 HUF

EKS00001858
Partner Kft., 400.000 HUF
© szimlakiallitas v

Partner Kft., 400.000 HUF
2023-04-28

Partner Kft., 400.000 HUF
2023-04-28
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3.1.6. Cashflow osszesito

2
X Cashflow v
KINTLEVOSEG (D) TARTOZASOK ()
Netto: 400 000 HUF Nettd: 400 000 HUF
AFA: 70 250 HUF AFA: 70 250 HUF
Brutto: 470 250 HUF Brutté: 470 250 HUF
< EUR . usD > < EUR . usD >

Q N

LEJART KINTLEVOSEG (D LEJART TARTOZASOK (D)
Netto: 400 000 HUF Nettd: 400 000 HUF
AFA: 70 250 HUF AFA: 70 250 HUF
Brutto: 470 250 HUF Bruttd: 470 250 HUF
< EUR . usb > < EUR . usb >
Egyenleg
2.100.000 HUF
2 000 000 HUF
1 000 000 HUF b o
° [
0 HUF @
-1 000000 HUF - ]

- 2000 000 HUF
jan feb mar apr maj jun jul

Tovabb a cashflow-ra >

A Cashflow blokk a pénziigyi kimutatasod mutatja be az Attekintd oldal aljan, a ,Bevételek és Kiadasok"
blokk alatt. A blokk egy harmonika panel, melyre kattintva kibonthat6 vagy 6sszezarhaté.
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3.1.7. KATA & Alanyi adémentesség
X KATA AMM

KATA & AAM LIMIT (©)

Fennmarado KATA k...
Felhasznalt KATA ke...
Bruttd

Nettd

BUPA Felhasznaloi kézikdnyv
2023

400 000 HUF
70 250 HUF
470 250 HUF
470 250 HUF

Az attekintd képerny6 legaljan jelenik meg a KATA limit blokk abban az esetben, ha a Beallitasok
menuben a Szamlazasi beallitasok blokkban talalhatdé Adézasi profilhoz a KATA addzasi médot allitod

be.

39 / 165

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
az MBH Bank csoport tamogatasaval



B Digitalis Pénzlgyi

Asszisztens

CSCPORT

3.2. Eredmények

BUPA Felhasznaloi kézikdnyv
2023

%9

[ Minta Hungary Kft. - @ példa Péter -
1445

Attekintd

Attekintd  Eredmények  Cashflow AFA figyels

123456788bupa.hu

0OSSZES ARBEVETEL 2023 (D OSSZES SZAMLA KIADAS 2023 (D KATA & AAM LIMIT (D
400 000 HUF Nett 400 000 HUF Fennr 400 000 HUF
70 250 HUF AFA 70 250 HUF 70 250 HUF
470 250 HUF Brut 470 250 HUF E 470 250 HUF
2B . s & 7 Netts 470 250 HUF
1d6szak Partner Cimke
5 Részletes sziirés v
Bovétol/kiadis
2 v @
Valassz
Teljesités datuma B - - B8 s v rinig v
ikl = > S vlassz Valassz
[l sziirés torlése
2023.01.01.-2023.07.31. @ példa cég @
Talalatok: 155 db
|
aprilis Kiadés: 4 200 000 HUF A
Tipu:
& 2023.04.25. PéldaCégKft  2023.0425. 2023.04.30. 1200000 HUF
2023.0430. PéldaCégKft  2023.04.30. 2023.05.05. 1200000 HUF
) ) " ettt
B 2023.04.20. PéldaCégKft 2023.04.25. 2023.0425. 1200000HUF  Nem fizetett
Idalank 10 Q 2 3 15 >
januar Kiadas: 2 200 000 HUF v
februar Kiadés: 2 200 000 HUF v
mércius Kiadés: 2200 000 HUF v
aprilis Kiadas: 2 200 000 HUF v
méjus Kiadas: 2 200 000 HUF v

Az eredmények képernyd a pénzugyi eredményed hivatott megjeleniteni, vizualizalni. Lehetd8séged van
a részletes szlrés segitségével kulonbozd kritériumok alapjan, szlrten is megtekinteni eredményeid.
A szlrofeltételek torlését a "Szdrdk torlése" aktiv linkre Kkattintva teheted meg. A beallitott
szlrd&feltételek beallitasai befolyasoljak a grafikon és az alatta 1évd szamlalista tartalmat.

40 / 165

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
az MBH Bank csoport tamogatasaval



B Digitalis Pénzugyi BUPA Felhasznaldi kézikonyv
Asszisztens 2023

CSCPORT

A szamlalista blokk havi bontasban tartalmazza a kiallitott és befogadott szamlakat és az egyéb
kiadasokat. Azt, hogy egy szamla melyik id6szakba esik, a kovetkezdk szerint kerul eldontésre:

e Szamla esetén a teljesités napja alapjan
e Egyéb kiadas esetén a fizetés napja alapjan

Az egyes hdnapok megjelenitése harmonika panelekben torténik, ahol egy panel, egy honap tételeit
tartalmazza és a honapok el6tt az adott év évszama is megjelenik. A panel a szamlakat listanézetben
jeleniti meg, aminek felépitése megegyezik a Kimend-, ill. a Bejové szamlak listanézeteirdl szo6lo

fejezetekben leirtakkal.

A szamlalistaban talalhat6 szamlakra kattintva megjelenik a szamla részletek képernyd, ahol a szamlaval
kapcsolatos muveletek elérhetéek.
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3.3. Cashflow

BUPA Felhasznaloi kézikdnyv
2023

4l Attekints
® Ujszamla kiallitasa

Kimené szamlak

>

Bejové szamlak

[«

Egyéb kiadasok

E3 Fizetend6im

]

Bankom

] Teendéim
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Attekintd

[FR Minta Hungary Kft. - @ Példa Péter -
12345678@bupa.hu 14:45

Attekinté  Eredmények Cashflow AFA figyeld
KINTLEVOSEGEK (D TARTOZASOK (D LEJART KINTLEVOSEG... © LEJART TARTOZASOK (O
Netté 400 000 HUF Netté 400 000 HUF Netté 400 000 HUF Netté 400 000 HUF
AFA 70 250 HUF AFA 70 250 HUF AFA 70 250 HUF AFA 70 250 HUF
Brutt6 470 250 HUF Brutté 470 250 HUF Brutt6 470 250 HUF Brutté 470 250 HUF
CEUR eee USD > CEUR ess USD > CEUR eee USD > CEUR eess USD >
X Lejart fizetési hataridds tételeid vannak v
® Javasoljuk, hogy az aldbbi szdmlak esetében adj meg uj fizetési hataridéket, hogy azok a cashflow
kimutatasba is bekerljenek.
Sorszam Partner Fizetési hatarido Osszeg Varhato fizetési hataridé
B230132 Példa Cég Kft 2023.05.01. 500 027 HUF Ma+  30nap 60nap 90 nap
2023.05.01 1111, Budapest, Tesztutca  Lejart Nett6: 500 000 HUF [EHEEOm RS
1 Beirom a datumot
B2301324 Példa Cég Kft 2023.05.01. 500 027 HUF Ma+ 30nap 60nap 90 nap
2023.05.01 1111, Budapest, Teszt utca  Lejart Nettd: 500 000 HUF | (tsssasasasassasvasasanacsssannasss
2023. 05. 01.
B2301324 Példa Cég Kft 2023.05.01. 500 027 HUF Ma+ 30nap 60nap 90 nap
)23.05.01 1M1 idapest, Teszt utca  Lejart Netto: 500 000 HUF |
2023. 05. 01.
2> Részletes szlirés [0 szdrés torlése
Fizetendd/kintlévoség 7 Partrier Cimke G Deviza 7
Vélassz Vélassz Vélassz
Egyenleg
2.100.000 HUF
2000 000 HUF
1000 000 HUF - ©
® ®
0 HUF &
- 1,000 000 HUF °
-2 000 000 HUF
jar feb mar apr maj un jual
2023 majus Bevétel: 5000 000 HUF Kiadas: 2 200 000 HUF pd
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A Cashflow képernyd (avagy cégednek) pénzforgalmi kimutatas(a)t mutatja be. A képernydn megjelené
adatok kalkulalt értékek, aminek alapjat a kovetkez6 adatforrasok szolgaltatjak:

e Kimend szamlak adatai
e Bejovo szamlak adatai
e Egyéb kiadasok adatai

Az dsszesitd dobozok a pénzforgalmi kimutatas értelmezéséhez nyuljtanak segitséget, kintlévéségek és
tartozasok aggregatumait tartalmazzak; az adatok a szamlainformaciok alapjan kerulnek 6sszesitésre.
A dobozok tartalma:

e Kintlévoség

Részben fizetett tételek esetén a tétel teljes kiegyenlitéséig a teljes 6sszeg jelenik itt meg.
e Tartozasok

Részben fizetett tételek esetén a tétel teljes kiegyenlitéséig a teljes dsszeg jelenik itt meg.
e Lejart kintlévéség

Részben fizetett tételek esetén a tétel teljes kiegyenlitéséig a teljes dsszeg jelenik itt meg.
e Lejart tartozasok

Részben fizetett tételek esetén a tétel teljes kiegyenlitéséig a teljes dsszeg jelenik itt meg.

A Lejart szamlaim blokkban a lejart fizetési hataridejl kifizetetlen kimend-, bejové szamlak és egyéb
kiadasok talalhatok. A sorok végén lehet6séged van Ujra utemezett fizetési hataridé megadasara, ezek
utdn az Uj datum alapjan figyelmeztet majd a rendszer. Uj ddtum megadasaval médosul a cashflow
kimutatas. Az ijonnan megadott fizetési hataridd datuma nem maodositja a tényt, hogy egy lejart tételrdl
van sz6, csupan a cashflow kimutatasra van hatassal és ez alapjan az alabbi szabalyrendszer érvényesul
a rendszerben szerepl6 lejart tételeket megjelenitd widget csempékkel (widget-ekkel) kapcsolatosan:

e Kimen6 szamla esetén a Kimend szamlak listanézeten a Lejart kintlévéségek widget-ben az
atltemezést kovetben is latszik az atitemezett szamla, mint lejart.

e Bejovl szamla esetén a Bejov6 szamlak listanézeten a Lejart szamla tartozasok widget-ben az
atltemezést kovetben is latszik az atitemezett szamla, mint lejart.

e Egyéb kiadas esetén az Egyéb kiadas listanézeten a Lejart egyéb tartozasok widget-ben az
atitemezést kdvetben is latszik az atutemezett tétel, mint lejart.

o Attekint® képernyé - Cashflow blokk a Lejart kintlévéségek és Lejart tartozasok widgetek-bél az
atitemezést kovetben kikerll az atltemezett tétel és az atitemezett hataridének megfelel&en
kerudl a grafikon megjelenitésre.

o Attekinté menipont - Cashflow fiilén a Lejart kintlévéségek és Lejart tartozasok widgetek-bél az
atutemezést kovetben kikerul az atutemezett tétel és az dtutemezett hataridének megfelel6en
kerul a grafikon megjelenitésre, valamint a tétel is atsorolasra a szamlalistaban a Cashflow fulon.

A blokk m(kddését tekintve a befogadasra vardé szamlak blokkal egyezik meg. Alapesetben az elsé 3
legrégebben lejart szamlat mutatja, de a blokkban lehet6séged van gorgetve 1atni a tébbi szamlat is.

A szamlahoz kapcsolodo informacidk csempés elrendezésben jelennek meg. Egy sor egy szamlat jelent,
melynek oszlopaiban szamlainformacio jelenik meg.

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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A Varhatd fiz. hataridé" oszlop gyorsgombokat tartalmaz, mellyel feltlirhatod a rendszerben
szamlaadatok alapjan tarolt fizetési hataridét. A gyorsgombok:

e +30 nap - Kattintasara az aktualis datumhoz képest 30 nappal kés8bbi fizetési hataridé kerul
beallitdsra a szamlahoz, a Cashflow kimutatas értékéi ennek megfelel6en modosulnak.

e +60 nap - Kattintasara az aktualis datumhoz képest 60 nappal késdbbi fizetési hataridé kerul
beallitdsra a szamlahoz, a Cashflow kimutatas értékéi ennek megfelel6éen modosulnak.

e +90 nap - Kattintasara az aktualis datumhoz képest 90 nappal késdbbi fizetési hataridé kerul
beallitasra a szamlahoz, a Cashflow kimutatas értékéi ennek megfelel6éen modosulnak.

e Beirom a datumot - Kattintasara datumvalaszté jelenik meg a felUleten, ahol az eredeti fizetési
hataridénél korabbi datumot nem valaszthatsz. A kivalasztott datum alapjan modosul a
Cashflow kimutatas.

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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3.4. AFA figyeld

BUPA Felhasznaloi kézikdnyv
2023

Attekined

Uj szamla kiallitasa

Kimend szamlak

Bejtvé szamlak

Egyéb kiadasok

Fizetenddim

Bankom

[E

J  Teend&im

[Fr Minta Hungary Kft. -

123456 TEEDURA. huy

4 - 4
Attekintd
Attekintd  Eredmények  Cashflow  AFA figyels

AFA FIGYELG - AKTUALIS (D)

57 600,00 HUF
¢ Elazd . Eovetkezd >
Iddszak

AFA beyvallas gyakorisiga *

Negyedéves

2023.01.01. - 2023.03.31. 2023.04.01. - 2023.06.30. 2023.07.01. - 2023.09.30.

(i) vérhaté AFA

"

@ Példa Péter -

1445

Figyelem! A virhatt dsszesen fizetendd AFA az ebben a rendszerben megadott bejivd szdmlikbal,

fizetendd tételekbdl és kimend szamlakbal 4l 6ssze. Ha barmi olyan kéltséged,

vagy bevételed van, ami

a rendszerben nem latszik, azzal nem kalkulalunk, ig},v kerjlik, az AFA-t mindig az alapjan fizesd be, amit

a kdnyvelod eldkeszit neked!

Az 6sszesité blokkon kivezetve latod a kalkulalt AFA fizetési kotelezettségére vonatkozé informacidkat,
amennyiben AFA bevall6 vagy.

Ellenkez6 esetben az AFA figyel6 nem jelenik meg a fellileten. Az dsszesitd blokkban az elvégzett
beallitasaid alapjan jelenitjuk meg, illetve kalkulaljuk az analitikahoz tartoz¢6 értékeket.

A kovetkez6 sorok jelennek meg:

Varhaté AFA - A Varhaté fizetend® és a Varhaté levonandé AFA kiilénbségeként jelenik meg.

Lehet&séged van ezt felUlirni az Operacios teruleten [évd ,Valds befizetett AFA" értékével.

értékének aggregalt 6sszege jelenik meg.

AFA értékének aggregalt 6sszege jelenik meg.

77 _

Varhaté fizetend® AFA - A teljesitési datum alapjan adott id8szakba tartozé kiallitott szamlak AFA

Varhat6 levonando AFA - A teljesitési datum alapjan adott idészakba tartozé befogadott szamlak

A blokk aljan lathaté tovabba egy lapozd, mely segitségével az el6z8 idBszakra vonatkozd AFA
osszesitést tekintheted meg, ugyanebben a leosztasban. Alapértelmezetten az aktudlis idészak AFA

analitikaja jelenik meg.

Az operécios terlilet az AFA analitika képernyén az dsszesité blokk alatt helyezkedik el. A blokk a
kdvetkezd elemekbdl épul fel:
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AFA bevallas gyakorisaga
o Lehetséges értékek:
* Nincs megadva

= Havi
» Negyedéves
= Eves

ld6szak valaszto
o A blokk tetején egy fix id6szak valaszté jelenik meg, ez szlir6ként szolgal a lentebbi
tablazat elemeinek megjelenitésére. Az id6szak valaszto a felhasznalé addzasi beallitasa
alapjan kerul megjelenitésre.
Varhatéan ésszesen fizetendd AFA
o A kivalasztott szlrési feltételnek megfeleléen az idészakra vonatkozé 6sszes fizetendd
AFA 6sszege keriil megjelenitésre ezres tagolassal.
Val6s befizetett AFA
o A mezbben az adott idészakra vonatkoz6 rendszerben rogzitett NAV tipusu tranzakciok
dsszege jelenik meg.

Lehet&séged van a becsiilt AFA 6sszeget fellilirni a valésan befizetett AFA &sszegével. Ezt kdvetéen az
altalad felvitt 6sszeg fog megjelenni a relevans pontokon, mint példaul az Osszesitd blokkban, valamint
a Varhatéan fizetendd AFA ésszesitében.

Amennyiben megadtal val6s AFA-t az adott idészakra, akkor arra vonatkozéan mar nem jelenik meg a
letolthetd AFA analitikai riport (azokra az idszakokra tovabbra is megjelenik, ahol csak becstilt AFAvan).

Amennyiben megadtal valés befizetett AFA-t, a kévetkezd blokkok eltinnek:

e Varhatt fizetendd AFA

e Varhat6 levonandé AFA

e Varhatdan fizetendd AFA panel
e Varhatéan levonandé AFA panel
e Szamlasor

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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3.5. Teendodk és teenddlista

B R Minta Hungary Kft. ~ ® Példa Péter -
12345678@bupa.hu 14:45

L]

dl Attekints Teenddim

® Uj szamla kiallitdsa

@ Teenddk
© Besllitasok v

Bankkapcsolat létrehozésa

Kimend szamlak

K

¥ Bejové szamlak
Egyéb kiadasok Bankkapcsolat létrehozasa

E3 Fizetend6im e Befogadasra varé szamla v

Partner Kft., 2023.05.01.
& Bankom Uj szamlad érkezett! (MAIL: bb_invoice - BKS00000003)

Partner Kft.,, 2023.05.01.

01 Teend6im Uj szamlad érkezett! (MAIL: bb_invoice - BKS00000003)

© sikertelen NAV kiildés v

[0) EKS00001858
Partner Kft., 400 000 HUF

EKS00001858
Partner Kft., 400 000 HUF

0]

9 Fizetend6im S

Partner Kft., 400.000 HUF
Fizetési hatarid6 2 napja lejart!

Partner Kft., 400.000 HUF
Fizetési hataridé 2 napja lejart!

© Lejart kintlévaségek -

Partner Kft., 400.000 HUF
Fizetési hatarids 2 napja lejart!

Partner Kft., 400.000 HUF
Fizetési hataridd 2 napja lejart!

o Fizetettnek jeldlhetd szamlak v

EKS00001858
Partner Kft., 400.000 HUF

EKS00001858
Partner Kft., 400.000 HUF

© vilbekérsbol szamlakialitas v

EKS00001858
Partner Kft., 400.000 HUF

EKS00001858
Partner Kft., 400.000 HUF

© szmiakialiitas v

Partner Kft., 400.000 HUF
2023-04-28

Partner Kft., 400.000 HUF

2023-04-28
Ertesitések (3)
Ertesités X Ertesités X Ertesités X
@® A partnered “ Kincsem Bt * @ A partnered “ Kincsem Bt “ @ A partnered “Kincsem Bt ”
csodeljaras ala keral! csbdeljaras ala kerul! csbdeljaras ald kerul!
Van kifizetetlen szamldja neked. Van kifizetetlen szadmlaja neked. Van kifizetetlen szamlaja neked.

Button > Button > Button >
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A Teendék lista képernyd a ,Teend6k" meniipontra kattintva, valamint az ,Attekinté" képerny6n a
Teenddk blokkban a ,Tovabb az 6sszes teenddre" linkre kattintva érhet6 el. A tartalmi rész blokkjai
harmonika panelek, melyek a panel fejlécében taldlhatd nyil segitségével kibonthatok vagy
dsszecsukhatok. Az alapvetd szabalyok, amik iranyaddak a 3.1.5 Teend&k fejezetben kerultek
bemutatasra.

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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4. Beallitasok

A regisztraciot kovetden a sajat, valamint a regisztralt cég adatainak pontositasat, médositasat és
beallitdsat a beallitdsok menupontokban (,Céges beallitasok”; ,Személyes beallitasok”) teheted meg. A

beallitasok a fejléc jobb szélén elhelyezett névre és avatarra @ kattintva a lenyil6 mentpontoknal
érhetdk el.

Amennyiben csak a felhasznaléi bejelentkezés tortént meg a Digitalis Pénzlgyi Asszisztens rendszerbe,
de a cégvalasztas nem, ugy az alabbi menupontok jelennek meg:

-7 BUPA Hungary Kft. v
12345678@bupa.hu

[ Cégvaltas

® Uj cég hozzdadasa

Ha a cég kivalasztasa is megtortént, akkor az alabbi menupontok érhetdk el:

Q@ Példa Péter ~
14:45

@ Ujfelhasznalé meghivasa
© Céges beallitasok

Q  Partnerek

< Termékek

|? Exportalt adatok

L Személyes beallitasok

[ Kijelentkezés

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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4.1. Céges beallitasok

A ,Céges beallitasok” menu 6 f6bb fulre van bontva, melyek az alabbiak:

e (Céges adatok

e Szamlazasi beallitdsok
e Pénzugyi beallitasok

e Banki beallitasok

e NAV bedllitdsok

e Jogosultsag kiosztas

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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4.1.1. Céges adatok

A ,Beallitasok” menupont ,Céges adatok” almenutpontjaban van lehet8séged a cégregisztracié soran
megadott adatokat manualisan vagy az OPTEN adatbazisban tarolt informacidk alapjan (a ,Céges
adatok frissitése Optenbdl' aktiv link segitségével) frissiteni, mddositani, illetve hianyz6 adatokat
potolni. Tovabba itt van lehet&séged a regisztralt cég torlésére (az oldal aljan talalhat6 ,,Céges profil
torlése” aktiv link hasznalataval).

A ,Céges adatok” képernyd négy nagyobb blokkbadl épul fel, melyek az alabbiak:

e Adatok szerkesztése

e Regisztralt azonositdk
e Szamlazasi cim

e Levelezési cim

g [FR Minta Hungary Kft. - @ Példa Péter -
MaH 12345678@bupa.hu 1445
21170 2
Al Atekints Beallitasok
® Ujszamla kiallitasa -
Céges Szamlazasi Pénzugyi Banki NAV Jogosultsag
adatok beallitasok beallitasok beallitasok beallitasok kiosztas
T, Kimend szamlak
; Adatok szerkesztése C' céges adatok frissitése Optenbél
¥y Bejovo szamlak
- vallalkozasi forma * G
€53 Egyeb kiadasok 1 Nonprofit korlatolt felelésség( tarsasag
J Fizetendd . " 00z
=S bieeendin Regisztralt azonositok
f@ Bankom Adészam * Csoportos adészam Kbzosségi adészam
1234567-1-12 1234567-1-12 HU11223311
] Teenddim
Céglegyzék / nyllvantartasi szém E
12-12-123456
Szamlazasi cim
Orszag * 0 Irdnyitoszam * Varos *
Magyarorszag 11 Budapest
Kozterilet neve * Kozterilet tipusa * Hazszém *
v
Teszt utca 7
Epalet Lépcséhaz Emelet Ajtd

Levelezési cim

Megegyezik a levelezési cimmel

® céges fiok torlése
A ,Mentés” gombbal menthet6en az adatok.
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4.1.2. Szamlazasi beallitasok

A ,Beallitasok” menupont ,Szamlazasi beallitasok” almentpontjaban van lehetéséged a cégregisztracio
soran nem érintett, a szamlazasi funkcidkhoz kapcsol6do alapbeallitdsokat manualisan régziteni.

A ,Szamlazasi beallitasok” képernyd 4 nagyobb blokkbol épul fel, melyek az alabbiak:

e Szamla alapbeallitasok

e Szamlakép megjelenitése
o Ertesitdk

e Cimkék

A képerny6n lehet6séged van a szamlazasi beallitdsok mellett, a dijbekérék kapcsan is az
alapbeallitasokat elvégezni. Mivel a kitdltend6 adatmezdk esetében csak elnevezésben van kuldnbség,
igy a dijbekérd alapbeallitasok nem kerulnek kalon bemutatasra. Az elnevezésbeli kilénbség annyi,
hogy ha a szamla kapcsan az adatmez6 példaul ,,Szamla nyelve” cimet kaptad, akkor az a dijbekér6 fulon
.Dijbekéré nyelve” cimmel fog szerepelni.
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Szamla fulon:

[ Minta Hungary Kft. - @ Példa Péter -
ved 12345678@bupa.hu 14:45
sl 21178 £
dll Auekinis Beallitasok
® Ujszamla kiallitasa 3 i x ,
Céges Szamlézasi Pénziigyi Banki NAV Jogosultsag
adatok i i i ita kiosztas
T Kimen6 szémlak
Szamla Dijbekérd
oy Bejovd szamlak
£83 Egyéb kiadasok Szamla alapbedllitasok
o Szamla nyelve * Alapértelmezett fizetési mod *
Fizetend
3 Heetendsim Magyar A Csoportos beszedés X
£ Bankom Szémia tipusa ¥ o Alapértelmezett fizetési hatarids * o
Elektronikus 920
01 Teendéim
Céglogo
Huzz ide egy fajlt vagy tallézz a
+ 8y fajit vagy
) szamitégépeden.
Céglogé
hozzaadasa Képméret max. 210 x 100 pixel
Fajiméret max. 120 kB
Fajformatum PNG
Szamlakép megjelenitése
e v szamlalabléc szovege
E-szamla (piros)
Szamla kiallitas utani értesitok
Ertesité e-mail targya
Uj szamlad érkezett!
E-mail széveg
Kedves Partnerem!
Uj szamlad érkezett! Udvozlettel,
Cimkék
Uj cimke hozzaadasa { Uj cimke hozzéadasa

| Bevétel ® || Kiadss @ ] vétel ® || cimke ®
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Dijbekérd fulon:

BUPA Felhasznaloi kézikdnyv
2023

B

dll  Attekinté

@ Ujszamla killitdsa

 Kimené szamlak

& Bejévé szamldk

€3 Egyéb kiadasok

£ Fizetend6im

fx Bankom

71 Teend6im

2178 Z
Beallitasok
Céges Szamlazési
adatok beallitdsok
Szamla

Dijbekéré alapbeallitasok

Magyar

Dijbekeérd tipusa *

Elektronikus

Dijbekéré megjelenitése
Elrendezés

Szamla kiallitas utani értesiték
Dijbekérd értesitd e-mail targya

Dijbekérd értesits e-mail szoveg
Kedves Partnerem! X
Uj dijbekérdd érkezett! Udvozlettel,

4.1.2.1. Szamla alapbeallitasok

Itt allithatjuk be az alabbiakat:

e Szamla nyelve

o Magyar - Alapértelmezett

o Angol
o Német
e Szamla tipusa

o Elektronikus - Alapértelmezett

o Papir

o Alapértelmezett fizetési mod
o Ertékkészletbdl valaszthatd - Alapértelmezetten ,Atutalas”
o Alapértelmezett fizetési hataridd
o Ertékkészletbdl valaszthatd (napok szamaban megadva) - Alapértelmezetten ,8”

o (Céglogd

o Képméret:
o Fajlméret:

o Fajltipus:
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Pénziigyi Banki NAV Jogosultsag
beallitasok beallitdsok beallitdsok kiosztas
Dijbekérd
Alapértelmezett fizetési
v A v
Atutalas
Alapértelmezett fizetési hataridé *
v v
v v
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4.1.2.2, Szamlakép megjelenitése

e Elrendezés
o E-szamla (Piros) - Alapértelmezett
o E-szamla (Antracit)
o Nyomtatdbarat (Piros)
o Nyomtatdbarat (Antracit)
e Szamla labléc
o Azitt megadott tetszdleges szdveg jelenik meg a szamla lablécében.

4.1.2.3. Ertesit6k

o Ertesité e-mail targya
o Azitt megadott tetsz6leges szdveg, része lesz a kimend szamlak kiktldése soran hasznalt
e-mailek targyanak.
e E-mail szbvege
o Azitt megadott tetsz6leges szdveg, része lesz a kimend szamlak kiktldése soran hasznalt
e-mailek szbvegtorzsének.

4.1.2.4. Cimkék

Itt lehet megadni / attekinteni, hogy a szamlakiallitdsnal és szamlabefogadasnal milyen cimkéket
rendelhetink majd hozza a szamlakhoz. A cimkékkel lehet8séged van a bevételeket és kiadasokat
jobban csoportositani.

Alapértelmezetten két cimke van beallitva a rendszerben: Bevétel / Kiadas
Amikor hozzarendelsz egy cimkét egy szamlahoz, az csak a rendszerben kerul elmentésre; igy példaul
amikor egy kimen6 szamlahoz rendelsz egy cimkét, azt csak Te fogod latni, a szamlat kapé fél nem. Egy

szamlahoz maximum egy cimke tartozhat.

A kivant cimke megadasat kovetéen a ,Mentés” gombbal menthetdk az adatok.
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4.1.2.5. Dijbekéré alapbeallitasok

Itt dllithatjuk be az aldbbiakat:

e Dijbekér6 nyelve
o Magyar - Alapértelmezett
o Angol
o Német
e Dijbekér6 tipusa
o Elektronikus - Alapértelmezett
o Papir
o Alapértelmezett fizetési méd
o Ertékkészletbdl valaszthatd - Alapértelmezetten ,Atutalas”
o Alapértelmezett fizetési hataridd
o Ertékkészletbdl valaszthaté (napok szamaban megadva) - Alapértelmezetten ,8"

4.1.2.6. Dijbekéré megjelenitése

e Elrendezés
o E-szamla (Piros) - Alapértelmezett
o E-szdmla (Antracit)
o Nyomtatdbarat (Piros)
o Nyomtatdbarat (Antracit)
e Dijbekéré labléc
o Azitt megadott tetsz6leges szoveg jelenik meg a dijbekérd lablécében.

4.1.2.7. Ertesitok

e Ertesité e-mail targya
o Az itt megadott tetszlleges szdveg, része lesz a kimené dijbekérdk kikildése soran
hasznalt e-mailek targyanak.
e E-mail szbvege
o Az itt megadott tetsz8leges szoveg, része lesz a kimend dijbekérdk kikuldése soran
hasznalt e-mailek szévegtorzsének.

A ,Mentés” gombbal menthetdk az adatok.
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4.1.3. Pénzigyi beallitasok

B [FR Minta Hungary Kft. - ©® Példa Péter -
12345678@bupa.hu 14:45

) B U7 2

l Attekin Beallitasok

® Ujszamla kiéllitasa . s p—— 7
Céges Szamlazasi Pénzigyi Banki NAV Jogosultsag
adatok beallitasok beéllitasok beallitasok bedllitasok kiosztas

1 Kimené szdmlak
4 Bejovs szimisk Adoézasi és pénzigyi bedllitasok
& 4

KATA-s ad6z6 vagyok ()
Egyéb kiadasok
Alanyi adémentes (AAM) vagyok ()

G kizetendoiny Pénzforgalmi AFA-s vagyok

fit Bankom

1 Teenddim m

Ezen a flilén tudod beallitani céged a kdnyvelésével, és AFA fizetéssel kapcsolatos informacioit. Az itt
megadott értékek vezérlik a nyité oldalon az JAttekintd”, .Eredmények”, ,Cashflow” és LAFA analitika”
felileteken megjelend pénzugyi mutatokat, valamint a rendszer ezen informaciok alapjan tud
teenddket inicializalni, mint példaul az AFA befizetéssel kapcsolatosan teendék.

A ,Pénzlgyi beallitdsok” ful egy blokkot tartalmaz, az aldbbi beallitasi lehetéségekkel:
o KATA ad6z6 vagyok
e Alanyi adémentes (AAM) vagyok
e Pénzforgalmi AFA-s vagyok

A ,Mentés” gombbal menthetdk a beallitott adatok.
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4.1.4. Banki beallitasok

Céges Szamlazasi Pénzligyi Banki NAV Jogosultsag
adatok beéllitasok beallitdsok beéllitasok beallitdsok kiosztas

Kosd 6ssze bankszamladat a BUPA-val!

Lathato lesz banki Koénnyen Kezeld egy helyen a cég
g egyenleged és "‘[E] osszekapcsolhaté a L= —m“ Osszes szamlajat és egy
tranzakcioid. § tranzakcié a T, kattintassal
szamlaval, ami segiti a el6készitheted az

konyvelé munkajat. utalasokat.

(® Megnézem, hogy miikédik () Megnézem, hogy kell sszekapcsolni

Bankszamlak ® “, Statusz frissitése (¥ Uj bankszamla hozzaadasa
E{:ﬁ.- Account 1 11111111-22222222-00000000 HUF v O
Swift kéd: MKKBHUHB IBAN: HUTT 1111 1111 111111
v Aktiv

® Kijelélt bankszamla ésszekapcsolasa

Ezen a képerny6n lehet8séged van a cégregisztracio végéen beallitott bankkapcsolatot, valamint a
céghez késdbb beallitott bankkapcsolataid karbantartani, tamogatott banknal vezetett szamlak
esetében az ¢sszekapcsolt szamlainformacidkhoz vald AISP nyilatkozatot (consent) megujitani. Ezen a
felUleten tudod tovabba rogziteni a tobbi bankszamladat is, amikre bankkapcsolatot bar nem tudod
beallitani, de a céghez tartoznak.

Az ,Uj bankszdmla hozzaadasa” gombra kattintva adhatsz hozza Uj, a céghez tartozé bankszamlat a
listahoz. A gomb megnyomasara megjelenik az ,Uj bankszamla hozzaadasa” felugré képernyd, amit
értelemszer(ien szikséges kitolteni és a ,Rogzités” gomb segitségével menteni.

e Tamogatott banknal vezetett szamla esetén:

o Az Uj bankszamla hozzdadasra kerll, statusza ,Osszekapcsolhatd” és megjelenik a
jelolénégyzet a bankszamla sor elején. A jel6lénégyzet bekattintasa utan a ,Kijeldlt
bankszamlak &sszekapcsolasa” gombra kattintva kezdeményezheted a tamogatott
banknal vezetett bankszamlad 0©sszekapcsolasat a tamogatott bank Internetbank
fiokjaval.

e Nem tamogatott banknal vezetett szamla esetén:
o Az Ujbankszamla hozzaadasra kerul, statusza ,Nem 6sszekapcsolhatd”.

Abban az esetben, ha Uj bankszamla kerul a rendszerben berdgzitésre a céghez, vagy egy mar rogzitett
bankszamla adataiban valtozas torténik, akkor arrdl a rendszer értesité e-mail-t kuld a céghez tartoz6
és megfeleld beallitasokkal rendelkez6 felhasznaldknak, valamint, ha van beallitva a céghez kézponti e-
mail cim, akkor oda is.
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4.1.5. NAV beallitasok

A ,Beallitasok” menldpont ezen almendjében tudod modositani / pétolni a regisztracié soran mar elvileg
elvégzett NAV kapcsolat beallitasat. Mdkodés és elérhetd elemek tekintetében megegyezik a
cégregisztracio soran irtakkal!

B [ Minta Hungary Kft. - © Példa Péter -
J 12345678@bupa.hu 14:45
MaH
5 . U178 2
dl Attekints Beallitasok
® Ujszamla kiéllitasa . e A ) .
Céges Szamlazasi Pénzligyi Banki NAV Jogosultsag
adatok beallitasok beallitasok beallitasok beallitasok kiosztas
T, Kimené szamlak
e e A szamlazashoz aktiv NAV kapcsolat kell ®
¥ Bejové szamlak
Egyéb kiadasok NAV technikai felhasznalonév * ®
E3 FizetendGim NAV jelszé * ® @
f@ Bankom Inaktiv
NAV aléirékulcs * ©)
D] TeendGim G Segitségre van sziikségem a NAV és a BUPA 6sszekGtésében
az aktiv kapcsolathoz.
NAV cserekulcs * ® Részletes Gtmutaté a BUPA oldalén >

@ Tudom, hol taldlom ezeket a kulcsokat, belépek a NAV
L, - Online Szamlazé fellletére és atmasolom ide.
NAV kapcsolat létrehozasa

Tovabb az Online Szamla oldalara >
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4.1.6. Jogosultsag kiosztas

BUPA Felhasznal6i kézikonyv
2023

Attekinté

®@ B

Uj szamla kiallitasa

Kimené szamlak

>

oYy Bejovo szamlak

Egyéb kiadasok

B Fizetendéim

fit Bankom

] Teenddim

W78 2
Beallitasok
Céges Szamlazasi
adatok beallitasok
Felhasznalék
Név E-ma
Kovacs Janos janos.kovacs@ceg.com
Név E-mail cim
Nagy Péter nagypeti@ceg.com
Név E-mail cim
Kiss Livia kiss.livia@ceg.com

Kétfaktoros hitelesités a cégben

Szamlazasi munkatars v

R Minta Hungary Kft. - @ Példa Péter -
12345678@bupa.hu 14:45
Banki NAV Jogosultsag
beallitasok beallitasok kiosztas
Jogosultsagi kor o ®
Jogosultsag szerkesztése Torlés
Jogosultsagi kor o
Kényvelé - Jogosultsag szerkesztése  Torlés
Jogosultsagi kor & ®
Adminisztrator v Jogosultsag szerkesztése  Torlés

(@ Ahhoz, hogy ezt beéllithasd, elébb kapcsold be a személyes beéllitasok oldalon a kétfaktoros

hitelesitést.

Hitelesitd beallitdsa magamnak >

Bedllitas

Uj felhasznalé meghivasa

Név *
E-mail cim *

Jogosultsagi kor *

Meghivé kildése

Kikuldott meghivék

Név E-mail cirr

Nagy Anna nagy.anna@gmail.com

Név E-mail cim

Kis Péter  kis.peter@gmail.com

Szamlazasi munkatars

Szamlazasi munkatars

Meghivé allapota (& ®
Elkuldott Ujrakiildés ~ Torlés
Meghivé allapota (85 ®
Elkiildott Ujrakildés  Torlés

Ezen a fulon tudod a szamldzoba regisztralt cég felhasznaldinak a jogosultsagat szerkeszteni, a
felhasznaloit tordlni és Uj felhasznalot meghivni. Valamint ezen a falén van lehet8ség a céges szint(
kotelezd kétfaktoros azonositas beallitasara.
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A képerny6 4 blokkbol all:

. Felhasznalok

. Kétfaktoros hitelesités a cégben
. Uj felhasznaldé meghivasa

. Kikuldott meghivok

Jogosultsagi szintek

A felhasznaldk szamara a kulénbdzd jogosultsagi szinteken eltérd funkcidcsoportok és megtekintési
fellletek elérhet8k. Négy jogosultsagi szintet kulénboztetink meg, ezek legmagasabbtél a
legalacsonyabbig:

. Fiokgazda

. Pénzlgyes

. Kényveld

. Szamlazasi munkatars

Tovabba 7 funkcidcsoportot kuldnboztetink meg, melyek a felhasznaldk blokkban felhasznalénként
jelolénégyzet segitségével ki-be kapcsolhatok:

Kimend Bejové Egyéb Bank Attekintd Extra Felhasznalé
szamlak szamlak kiadasok beallitasok meghivasa
Megnéz Megnéz Megnéz

Szerkeszt

4.1.6.1. Felhasznalok

A felhasznaldk jogosultsagai jogosultsagi korok alapjan kertl meghatarozasra. Az egyes jogosultsagi

korokhoz vannak a kilonb6z8 funkcidcsoportok elérhetésége tarsitva. A jogosultsagi korokhoz tarsitott

funkciécsoport jogosultsagok esetében harom kuloénb6z6 esetet kilonboztetiink meg:
e Jogosultsaggal jar a felhasznaldénak a funkciécsoport elérése, de a céghez tartozo ,,,Fidkgazda”
altal kikapcsolhaté — zold kerettel és pipaval jeldlt jel6l6négyzet (aktiv)

e Jogosultsaggal jar a felhasznalénak a funkcidcsoport elérése és nem is vehet6 el téle, még a
.Fiokgazda" altal sem —szlrke kerettel és pipaval jel6lt jelol&négyzet (inaktiv)

e Jogosultsaggal nem jar a felhasznalénak a funkciécsoport elérése és nem is adhatdé meg neki,
meég a ,Fidkgazda” altal sem — szurke kerettel, pipa nélkuli jel6l6négyzet (inaktiv).

4.1.6.2, Kétfaktoros hitelesités a cégben

A cégszint( kétfaktoros hitelesités beadllitdsahoz szikséges, hogy a cégben Fidkgazda jogosultsaggal
rendelkezé felhasznalé el8szor sajat maganak allitsa be a kétfaktoros azonositast. Amig ez nem torténik
meg, addig nem lehetséges cégszint( kétfaktoros hitelesités beallitasa, amire a rendszer figyelmeztet
is.
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Kétfaktoros hitelesités a cégben

(@ Ahhoz, hogy ezt beallithasd, elébb kapcsold be a személyes beallitasok oldalon a kétfaktoros
hitelesitést.

Hitelesitd beallitasa magamnak >

Beallitas

A felhasznaldi kétfaktoros hitelesités beallitdsa a személyes beallitdsok mentpontban lehetséges. A

Hitelesito beallitasa magamnak >

fenti dbran a linkre kattintva oda navigal a rendszer.

A felhasznaldi kétfaktoros hitelesités beallitasanak részletes leirasa a Kétfaktoros hitelesités fejezetben
talalhaté.

Miutan a fidkgazda beadllitotta maganak a felhasznalé kétfaktoros azonositast, elérhetévé valik a
cégszint( kétfaktoros azonositas beallitdsanak lehetdsége.

Kétfaktoros hitelesités a cégben

Kikapcsolva

A cégbe belépéskor minden felhasznaldnal kdtelezd a kétfaktoros azonositas belépésnél

Beallitas

A jeloldnégyzetet bepipalva a ‘Beallitas’ gombra kattintva megtorténik a cégszint(i kotelezé kétfaktoros
azonositas beallitasa, melyrdl a céghez kapcsolt minden felhasznald e-mail értesitést kap.

@ Kétfaktoros hitelesités beallitva X

Minden felhasznalonak kikuldtik az e-mailt a kétfaktoros hitelesités kotelez6d bedllitasatol.

Kétfaktoros hitelesités a cégben

Bekapcsolva

A cégbe belépéskor minden felhasznaldnal kételezé a kétfaktoros azonositas belépésnél

Beallitas
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4.1.6.3. Uj felhasznalé meghivasa

Uj felhasznalé meghivasara a ,Fidkgazda” jogosultsaggal rendelkezé felhasznaloknak van lehetésége,
igy a tobbi jogosultsagi kor szamara ez a blokk meg sem jelenik.

Uj felhasznalé meghivasahoz az aldbbi adatokat kell megadni a meghivast végzének:

e Név —Meghivasra kerul6 személy neve
e E-mail cim — Meghivasra kerul6 személy e-mail cime
e Jogosultsagi kor — Meghivasra kerul6 személy E-Szamlazdba torténd regisztraciot kdvetben a

céghez tartozo jogosultsagi kore.

A ,Meghivo kildése” gomb megnyomasara a rendszerbdl egy e-mail kerul kiktldésre a meghivottnak, a
megadott e-mail cimére. Errdl a feluleten egy tajékoztatd Gzenet is megjelenik.
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4.1.6.4. Kikuldétt meghivok

A korabban kikuldétt meghivok listaszerlien megjelennek a képernyén a statuszukkal, valamint a rajtuk
végezhetd funkcidkkal egyutt. A meghivok statusza a kovetkez6:

e Elkuldott
e Elfogadott
e Lejart.

Kiktldott meghivokon értelmezett funkcidk:

C
o umes A funkcidgomb segitségével lehetd8ség van lejart, vagy elveszett meghivé Ujra kuldésére.

@
o mres A funkciogomb segitségével lehet6ség van kikuldott meghivé torlésére. Ez esetben a

meghivoban lév6 esetlegesen még érvényes aktivacios link érvényessége lejar.

FONTOS: A meghivét kiildé cég és a meghivott felhasznalé 6sszekapcsolasa csak abban az
esetben torténik meg, ha a meghivott felhasznalé ugyanazzal az e-mail cimmel regisztral a BUPA
rendszerbe, amire a meghivét megkapta!

A kikuldott meghivokban talalhatd aktivacios link érvényességét tekintve, 24 Oraig érvényes. A
meghivott felhasznalé, amennyiben a linkre kattint és az még aktiv, akkor egybdl a felhasznalo
regisztracio képernydre jut a felhasznalé. Amennyiben a link mar nem aktiv a meghivas folyamat nem
fejezhet6 be. Amennyiben a megadott e-mail cimre vonatkozéan mar kiktldésre kerult egy meghivo, de
meg nem lett aktivalva, Ugy a rendszer errdl tajékoztatja a felhasznalot, hogy mar folyamatban van a
meghivas. Abban az esetben, ha mar a megadott e-mail cim alapjan kerult hozzarendelésre felhasznalo
a céghez, ugy errdl is tajékoztat a rendszer és egyik esetben sem kerul Ujabb meghivo e-mail kiktldésre.
Lejart statuszu e-mail cimre a meghivo ujbol kikuldheto.

A felhasznaldnak a regisztraciot kovetéen a ,,Cégvalasztd” képernydn automatikusan megjelenik a cég,
ahonnan a meghivét kuldték szamara.

4.2. Személyes beallitasok

Ezen a fulén tudod a regisztracié soran megadott adataidat szerkeszteni, igy lehet6séged van neved és
jelszavad megvaltoztatasara, tovabba a személyes profilodnak torlésére is, értesitd e-mailek kérésének
bekapcsolasara, valamint kétfaktoros hitelesités beallitasara is!

A képerny6 3 blokkbdl all:

e Személyes adatok

e Bejelentkezési e-mail cim modositasa
o Ujjelszo beéllitasa

o Kétfaktoros hitelesités

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
64 / 165 az MBH Bank csoport tamogatasaval



B Digitalis Pénzlgyi

BUPA Felhasznaloi kézikdnyv

Asszisztens
CSOPORT
B [FR Minta Hungary Kft. - ® Példa Péter -
12345678@bupa.hu 14:45
MaH
dl Attekints Személyes beallitasok
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Személyes adatok
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Név *
oYy Bejové szamlak

Egyéb kiadasok
E3 FizetendSim
f Bankom
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65 / 165

Telefonszam *

Szeretnék értesitéseket kapni e-mailben

Személyes adatok mentése

Bejelentkezési e-mail cim médositasa

Jelenlegi felhasznalénév

Jelenlegi e-mail cim *

Uj e-mail cim *

Uj e-mail cim még egyszer *
Uj jelsz6 beallitasa

Jelenlegi jelszo *

Uj jelsz6 *

Uj jelszo6 Gjra *

Jelsz6 médositasa

Kétfaktoros hitelesités

Kotelezé kétfaktoros hitelesités belépésnél ()
Bedllitas

[i] személyes profil térlése

2023
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4.2.1. Személyes adatok
Ebben a blokkban valtoztathatod meg az alabbi adatokat:

o Név
o Telefonszdm

Ebben a blokkban allithatod be, hogy szeretnél-e értesitéseket kapni (Fidkgazdak esetében feltétlen
javasolt), valamint a ,Személyes profil torlése” link segitségével torélheted személyes felhasznaloi
profilod. (Kivéve, ha Te vagy az egyetlen ,Fiokgazda” jogosultsaggal rendelkez6 felhasznald a cégnél).
Személyes adatok
Mey *
Telefonszam *

Szeretnék értesitéseket kapni e-mailben

Személyes adatok mentése

Az adatok a ,Személyes adatok mentése” gombbal menthet&k.
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4.2.2. Bejelentkezési e-mail cim moédositasa

A modositashoz meg kell adnod a jelenlegi e-mail cimedet és az Uj e-mail cimedet kétszer, majd a
.Mentés” gombra kell kattintanod. Az Uj e-mail cimre kikuldésre kerul egy megerdsitd e-mail egy linkkel,
mely 24 6ran at érvényes kédot tartalmaz. Amennyiben az e-mailben érkezett linkre kattintasz, a
rendszer automatikusan kijelentkeztet. Ezt kdvetéen ujra be kell jelentkezned a szamlazéba a
Nyitoképernybre jutashoz. A belépést kovet8en elmentésre kerul az Uj e-mail cim. Ameddig nem

kattintasz az Uj e-mail cimet aktivalé linkre, addig a korabbi e-mail cimeddel tudsz bejelentkezni,
valamint a munkamenetet is tudod folytatni.

Bejelentkezési e-mail cim moédositasa

Jelenlegi felhasznalonév

Jelenlegi e-mail cim *

E-mail cim médositasa

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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4.2.3. Uj jelszé beallitasa

Uj jelszé beallitasa

Jelenlegi jelszd *

Uj jelszé ujra *

Jelsz6 modositasa

Abban az esetben, ha csak jelsz6 mddositast szeretnél elvégezni, akkor azt ebben a blokkban teheted
meg, melynek az alabbiak a mezéi:

e Jelenlegijelsz6 —Itt a jelenlegi, belépés soran hasznalt jelszavadat kell megadnod

o Ujjelsz6 — Itt adhatod meg Uj jelszavad, melynek a kvetkezd kritériumoknak kell megfelelnie:
Tartalmaznia kell:

o 2 kisbet(t
o 2 nagybet(t
o 2szamjegyet
Valamint az alabbi tovabbi kritériumoknak is meg kell felelned:
o Ajelszé nem tartalmazhatja a felhasznaldnevet (e-mail cim @ el&tti részét)
o A megadott jelszé nem egyezhet meg a korabban hasznalt utolsé 5 jelszé egyikével sem
o Ajelszé hossza legalabb 8, de maximum 30 karakter hosszusagu lehet
o Ujjelsz6 megerésitése —az ,Uj jelszd” mezdben szerepld érték Ujbdli megadasara szolgal,
ezért a mez6t illetéen ugyanolyan elvarasok vannak, mint az ,Uj jelsz6” mez6 esetében és meg
kell egyeznie az ,Uj jelsz6” mez6ben megadott jelszéval.
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4.2.4. Kétfaktoros hitelesités

Amennyiben a Digitalis Pénzlgyi Asszisztens rendszerbe regisztralt fiokot egy plusz biztonsagi szinttel
szeretnéd megvédeni, annak beallitasara itt van lehet6ség. A plusz biztonsagi szint beallitdsahoz
szukség lesz egy mobil eszkdzre, amelyre le kell tolteni a Google Hitelesitd alkalmazast.

Kétfaktoros hitelesités

Kotelezd kétfaktoros hitelesités belépésnél (i)

Beallitas

A beadllitashoz be kell kattintanod a 'Kotelezd kétfaktoros hitelesitésnél’ jelolénégyzetet és ra kell
kattintani a '‘Beallitas’ gombra. A kattintas utan elindul a beallitasi folyamat.

Az elsd képerny6n a rendszer tajékoztatast ad a Google Hitelesit6 alkalmazasrél.

®

Toltsd le a Google Hitelesit6 alkalmazast

STEREZD MEG: 2 Letdithets az
» Google Play [ ¢ App Store-bal

Szukséged lesz a Google Hitelesitd alkalmazasra.
Toltsd le Android vagy iOS okostelefonodra a Google Play / App Store-bol.

: P " %fféifha " /L\m";:;érgz-bm . fe s
A képernyén a Wy \vagy i gombra kattintva a rendszer atiranyit a
megfeleld store-ba az alkalmazas letdltéséhez. A hitelesitd alkalmazast fel kell telepiteni a masodik
faktorként hasznalni kivant eszkozre.

A Tovabb’ gombra kattintva a folyamat masodik képernydjére kerulunk.
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Olvasd be a kédot a Google Hitelesité alkalmazassal ®

Uj QR kéd generélasa

Nem tudod beolvasni a kédot? %

Hitelesitd kéd *

Telefon csatlakoztatasa

A mobileszkdzdn elinditva Google hitelesitd alkalmazast a fiok hozzaadasa (+ ikon) funkciot kell
valasztanod. A funkcié két alternativat javasol:

e QR-kéd beolvasasa

e Beallitokulcs megadasa

A fenti opciok kézul a QR-kdd beolvasasa funkciodt kivalasztva a mobileszkdzén a BUPA rendszerben
generalt QR-kodot kell beolvasnod. Amennyiben nem sikeril a QR-kdéd beolvasasa, az

Ul QR kod generalasa o6 mpra kattintva van lehetéséged uj kod generalasara BUPA oldalon.

A QR-kéd sikeres beolvasasa utan a Google Hitelesité alkalmazasban megjelenik az Uj fiok, és a
hozzatartoz6 6 jegyl kéd. Ezt a 6 jegyld kdédot kell megadnod a BUPA képernydn, majd a ‘Telefon
csatlakoztatasa’ gombra kell kattintanod.

Amennyiben j6 kéd kerUlt megadasra, megjelenik a folyamat harmadik képernydje.

Kérjik add meg felhasznaléi fiokhoz tartozé jelszavad ®

A kétfaktoros hitelesités beallitas véglegesitéséhez, kérjik, add meg felhasznaléi fiokod
jelszavat.

Jelsz6 *

Itt meg kell adnod a felhasznal6 fidkhoz tartozé jelszét és a 'Tovabb ' gombra kattintva megjelenik a
folyamat negyedik, befejez6 képernydje.
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Orizd meg a bizonsagi visszaallitasi kédokat ®

(@ sikeresen beallitottad a kétfaktoros hitelesitést

Ha épp nem tudsz a telefonod segitségével ellendrzé kodot megadni, akkor csak a biztonsagi
visszaallitasi kodok ismeretével tudjuk garantélni, hogy nem zérod ki magad a fiokodhél.
Kérlek, jegyezd meg a visszaallitasi biztonsagi kédokat, vagy ugy tarold dket, hogy ahhoz
illetéktelenek ne férhessenek hozza.
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Letdltém a biztonsagi kddokat

Lementettem a kédokat magamnak, rendben

Ezen a képerny6n tajékoztatast kapunk a kétfaktoros hitelesités sikeres beallitasardl, valamint
megjelenik egy 20 db biztonsagi kddot tartalmazd lista. FONTOS, hogy ezeket a kddokat le kell téltened
a'Letdltdm a biztonsagi kodokat’ gombra kattintva és biztos helyre el kell menteni!

A’'Lementettem a kddokat magamnak, rendben’ gombra kattintva befejez6dik a beallitasi folyamat.
Amennyiben valamilyen okbdl Ujra sziikségessé valik a Google Hitelesitével torténd osszekotés, az a

Ujra dsszekotom a hitelesitével >

fellleten az gombra kattintva lehet megtenni, a fent részletezett folyamat

. ;s . R v . , Biztonsagi kédok >
szerint. A még érvényes biztonsagi kédokat (nem tortént vele bejelentkezés) a

gombra kattintva lehet megtekinteni, illetve itt van lehet8ség Uj kddok generalasara is.

Biztonsagi kédok ®

Ha épp nem tudsz a telefonod segitségével ellenérzé kodot megadni, akkor csak a biztonsagi
visszaallitasi kodok ismeretével tudjuk garantalni, hogy nem zarod ki magad a fiokodbél.
Kérlek, jegyezd meg a visszaallitasi biztonsagi kédokat, vagy gy tarold dket, hogy ahhoz
illetéktelenek ne férhessenek hozza.
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Uj kédokat kérek

Biztonsagi kédok letdltése
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5. Partnerek és termékek

A Partnerek és Termékek nyilvantartasa a rendszer konnyU kezelését hivatott szolgalni. Lehet6séged
van rogziteni Partnereid és Termékeid adatait a kdbnnyebb szamlakiallitds érdekében. Ezek eltarolasra
kerulnek a rendszerben, szerkeszthet6k és tordlheték.

A Partnerek, vagy Termékek menupontokat a fejléc jobb fels§ sarkaban talalhatd G.n. Avatarra @
kattintassal lenyil6 menubdl lehet elérni.

Partnerek Termékek

(@ Példa Péter ~ © Példa Péter ~
14:45 14:45

@ Ujfelhasznalé meghivasa @ Ujfelhasznalé meghivasa
@ Céges beallitasok & Céges beallitasok

2 Partnerek QR Partnerek

& Termékek £ Termékek

> Exportalt adatok |2 Exportalt adatok

L Személyes beadllitasok £ Személyes beallitasok

[» Kijelentkezés [ Kijelentkezés

A menuUpontra kattintassal bet6ltddik a relevans képerny®.
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5.1. Partnerek

Pa rtnerEk (® Uj partner hozzaadasa

== Részletes szlirés

Talalatok: Nincs talalat

Lehet8séged van Uj partner rogzitésére, a mar rogzitett partner szerkesztésére, illetve annak torlésére.

A Partnerek menupontban a rogzitett partnerek csempés elrendezésben jelennek meg, fébb adataik
megjelenitésre kerulnek, ezek mentén rendezhetd a mar rogzitett partnerek listaja.

Itt jelennek meg a ,Fizetend8im” ill. ,Egyéb kiadasok” képerny6n torténd Uj tétel hozzaadasa soran
felvett utalasi partnerek is. Azonban fontos tudni, hogy az emlitett képerny6kdn keresztul rogzitett
partneradatok csak részlegesen tartalmazzak az alaphelyzetben kotelez6en megadandd
partnerinformaciokat, igy az ilyen partnereknél a kés8bbi szerkesztésekor természetesen minden
kotelez6 adatot meg kell majd adnod! Ezen felll a kimen& szamla kiallitasakor, valamint bejové szamlak
rogzitése soran is mentheted a partnered, amely folyamatban minden kotelezd adat megadasra kerul.

5.1.1. Gyorskeresés és Részletes szlirés mar rogzitett partnerek esetén

Kihelyezve megjelenik egy gyorskeresd, mely segitségével a Partner nevére lehet keresni.

Pa rtnerEk (® Uj partner hozzaadasa

== Részletes szlirés

Talalatok: Nincs talalat

Szofisztikaltabb keresésre az u.n. ,Részletes sz(rést” ajanlott hasznalnod, ahol a kovetkezd
partneradatok alapjan tudunk sz(rni a partnerek kozott: (A gyorskeresd és a részletes sz(r6 kulon-
kalén hasznalhatd!)

e Partner neve

e Cim

e Bankszdmlaszdm

e Addbszam

e Tipus (Vevd/Szallito)
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Partnerek @ Uj partner hozzkadésa

o

2= Részletes sziirés

Partner neve Cim

Bankszamlaszam Adészam Tipus v

Részletes sz(irés

5.1.2. Uj partner rogzitése a Partnerek menii alatt

Uj partner rogzitéséhez kattints az ,Uj partner hozzaadasa” gombra:

Partnerek (® Uj partner hozzaadasa

2= Részletes sz(irés

Talalatok: Nincs taldlat
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5.1.2.1. Partneradatok rogzitése - Kézi bevitellel

Uj partner hozzaadasa ¢ Vissza a partnerekhez
Kézi bevitel Tomeges importalas
Alap adatok

Partner tipusa

Valassz

Nincs adoszama [ ©) Belfoldi adészamos ] Kulfoldi adészamos

Partner neve *

Adbészam * Csoportos adészam
Partner azonosité Partner szdmlazasi e-mail cime
Digitalis Pénzluigyi Asszisztens
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ALAP ADATOK BLOKK
Egy adott partner rogzitése soran meg kell tudnod adni, hogy a partner milyen jogi kategériaba esik:

e Nincs adészdma
e Belfoldi ad6szamos (alapértelmezett)
e Kulfoldi adészamos

Uj partner hozzdadasa < Vissza a partnerekhez

Kézi bevitel Tomeges importalas

Alap adatok

Partner tipusa
Valassz

/ Nincs adészama Belfoldi adészamos Kulfoldi adészamos

Partner neve *

Maganszemély

Partner azonosito Partner szamlazasi e-mail cime

A kivalasztott partnertipusnak megfelel6en, az adatok rogzitésre szolgalé mez&k dinamikusan jelennek
meg, vagy tlnnek el a rogzitéképernydrél. A kotelez6 mezék elnevezésének végén , * ” jelzi a
kotelez8séget!

e Nincs addészama

o Partner tipusa

Megj.: Alapértelmezetten ,Vevd” tipus, amennyiben ,Szallitd", ugy kérjuk, valaszd a legorduilé
listabol a ,Szallité” tipust.

o Partner neve *

o Maganszemély

o Partner azonosito

o Partner szamlazasi e-mail cime

Megj.: Ez a mezd szamlakuldéskor betdltédik a Tovabbi e-mail cimek blokkba, illetve, ha
kikildéskor adunk meg Tovabbi e-mail cimet, akkor az ide kerul be, felllirva a korabbit!
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e Belfoldi adészdmos

Amennyiben elkezded begépelni a partner nevét, a név harmadik karakterének megadasat
kdvetben, a rendszer elkezdi keresni a partnert név alapjan az OPTEN adatbazisban. Torekedj
arra, hogy a partner nevét minél pontosabban add meg tekintettel arra, hogy a megjelenitett
talalatok szama korlatozott. Ha az OPTEN-es talalatok kozoétt sikeresen beazonositottad a
partnered, valaszd ki azt a listabdl és a rendszer az OPTEN-ben talalhato relevans informaciokkal
segit el6tolteni partnered adatait.

o Partner tipusa

Megj.: Alapértelmezetten ,Vevd” tipus, amennyiben ,Szallitd", gy kérjuk, valaszd a legorduild
listabol a ,Szallitd” tipust.

o Partner neve *

o Adobszam *

o Csoportos addészam

Megj.: Abban az esetben kotelezd megadni, amennyiben partnered rendelkezik Csoportos
adoészammal!

o Partner azonosito

o Partner szamlazasi e-mail cime

Megj.: Ez a mezd szamlakuldéskor betdltédik a Tovabbi e-mail cimek blokkba, illetve, ha
kikuldéskor adunk meg Tovabbi e-mail cimet, akkor az ide kerul be, felllirva a korabbit!

e Kulfoldi adoszamos

o Partner tipusa
Megj.: Alapértelmezetten ,Vevd” tipus, amennyiben ,Szallitd”, ugy kérjuk, valaszd a legdrduld
listabdl a ,Szallitd” tipust.
o Partner neve *
o Adoészam tipusa (,EU adészam” / ,EU-n kivuli adészam”) *
Megj.: Valasztdkapcsold segitségével adhatd meg, hogy EU vagy EU-n kivili adészamrol van-
e sz0. Alapértelmezetten: ,EU ad6szam”
o Partner azonosito
o Partner szamlazasi e-mail cime
Megj.: Ez a mez6 szamlakuldéskor betdltédik a Tovabbi e-mail cimek blokkba, illetve, ha
kikuldéskor adunk meg Tovabbi e-mail cimet, akkor az ide kerul be, felllirva a korabbit!
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Szamlazasi cim blokk

Ebben a blokkban szikséges megadnod partnered szamlazasi cimét.

Megj.: Amennyiben belfoldi jogi személyrél van sz6 és az alap adatok blokkban partnered az OPTEN
talalatok kozul valasztottad ki, ugy a rendszer ezt a blokkot is el6tolti az OPTEN-ben tarolt informacidk

alapjan.

Szamlazasi cim

Orszag * Iranyitészam * Véaros *
Kozterilet neve * Kozteriilet tipusa * Hazszam *
Epiilet Lépcs6haz Emelet Ajté

Megegyezik a szamlazasi cimmel

Szamlazasi cim elemei:

e Orszag*
e lranyitészam *
e Varos*

e Kozterulet neve *
e Koztertlet tipusa *
e Hazszam *
o (Abban az esetben jelenik meg és kotelezd, amennyiben a kodzterulet tipusa nem ,hrsz".)
e Helyrajzi szam *
o (Abban az esetben jelenik meg és kotelez8, amennyiben a kdzterulet tipusa ,hrsz".)
. Epulet
e Lépcsbhaz
e Emelet
o Ajto

Amennyiben a partnered levelezési cime eltér a szamlazasi cimtdl, ugy a ,Szamlazasi cim” blokk aljan
lathaté ,Megegyezik a szamlazasi cimmel” négyzetre kattintva eltavolithatod a pipat és megjelenitésre
kertl a ,Levelezési cim” blokk, ahol lehetéséged nyilik a szamlazasi cimtdl eltérd levelezési ¢im
rogzitésére is.
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Levelezési cim blokk

Ebben a blokkban van lehet8séged megadnod partnered szamlazasi cimtdl eltérd levelezési cimét.
Megj.: Alapértelmezetten a szamlazasi cim adataival megegyezd adatokkal kerul el8toltésre, szikség
szerint kérjuk, moédositsd az eltérd adatokat!

Levelezési cim

Orszag * Iranyitészam * Varos *
Kozterilet neve * Kozteriilet tipusa * Hazszam *
Epilet Lépcséhaz Emelet Ajté

Levelezési cim elemei:

e Orszag*
e lranyitészam *
e Varos*

e Kozterulet neve *
e Koztertlet tipusa *
e Hazszdm *
o (Abban az esetben jelenik meg és kotelezd, amennyiben a kdzterulet tipusa nem ,hrsz".)
e Helyrajzi szam *
o (Abban az esetben jelenik meg és kotelezd, amennyiben a kdzterulet tipusa ,hrsz".)

. Epulet

e Lépcsbhaz
e Emelet

o Ajto

A levelezési cim adatai pusztan a részedre szolgalnak informacioval, a blokkban megadott adatok nem
kerulnek felhasznalasra semmilyen tovabbi folyamat soran!
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Kapcsolattartas blokk

Lehet6séged van partneredhez felvenni kapcsolattarté adatokat, melyek pusztan a részedre szolgalnak
informacioval, a blokkban megadott adatok nem kerulnek felhasznalasra semmilyen tovabbi folyamat
soran!

Itt megadhatd egy vagy akar tobb kapcsolattartd az aldbbi adatokkal:

e Kapcsolattarté
e Telefonszam
e Kapcsolattart6é e-mail cime

Kapcsolattarté adatai

Kapcsolattartd Telefonszam Kapcsolattarté e-mail cime E[ Eltavolitas

® Uj hozzaadasa

Szamlazasi alapértelmezett értékek blokk

Lehet6séged van adott partnerhez egyedi szamlazasi beallitasokat megadnod. Szamlakiallitaskor adott
partnert a partnertorzsbdél kivalasztva ezek a beallitasok a relevans mez8kbe automatikusan
betoltédnek.

Szamlazasi alapértelmezett értékek

Szamla tipusa
Elektronikus

Szamla nyelve

Magyar

Fizetési hataridd (napok szama)

Vevdi kedvezmeény

¢ Szamla formatuma
Itt megadhatd, hogy elektronikus vagy papir szamla keruljon kiallitasra a szamlakiallitas soran,
amennyiben szamlakiallitasnal partnertérzsbél valasztod ki a partnert.

e Szamla nyelve
Itt megadhatd, hogy magyar / angol / német nyelv( szamla keraljon kiallitasra a szamlakiallitas
soran, amennyiben szamlakiallitasnal partnertorzsbdl valasztod ki a partnert.

o Fizetési hataridé (napok szama)
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Itt megadhatd a partnerhez tartozo fizetési hataridé (napok szamaban). Ezen mez8 értéke a
szamlakiallitds datumahoz (ami mindig az aktualis datum) kerdl hozzaadasra. Pl:. Ha a
szamlakiallitas datuma 2019.01.01. és a mezd értéke 10, akkor a fizetési hataridd 2019.01.11.
értéket venne fel.

e Vevodi kedvezmény
Itt megadhat6 a szamla szintd %-os vevéi kedvezmény, mely automatikusan eld8tolti a szamla

szintl %-ban megadhatd kedvezmény mértékét a szamlakiallitas soran.

Szamlazaskor ezek a beallitasok felUlbiraljak a beallitasok alatt megadott szamlazasi alapbeallitasokat!

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
81 /165 az MBH Bank csoport tamogatasaval



B Digitalis Pénzugyi BUPA Felhasznaldi kézikonyv
Asszisztens 2023

Banki atutalasi informaciok

Lehetdséged van a partnerhez banki utalasi informacidkat is megadni, melyek a kdvetkezdk:
Banki atutalasi informaciok
GIRO bankszamlaszam

Bankszamla pénzneme
Valassz

SWIFT kad
Bank neve
IBAN bankszamlaszam

Kozlemény

¢ GIRO bankszamlaszam
Partner belféldi bankszamlaszama.
e Bankszamla pénzneme
Partner bankszamlajanak devizaneme.
e SWIFT kéd
Partner bankjanak SWIFT/BIC kddja.
e Bank neve
Partner bankjanak neve.
e IBAN bankszamlaszam
Partner IBAN (nemzetko6zi) bankszamlaszama.
Megj.: A partner GIRO bankszamlaszama alapjan, rendszerunk el6tolti ezt az adatot.
o Koézlemény
Itt tetsz6leges kdzleményt adhatsz meg, amely adat az utalasi informaciok megadasa soran
el6toltddik, amennyiben a partnert a partnertdrzsbél valasztottad.

A szUkséges adatok megadasat kovetéen, nyomd meg a ,Rogzités” gombot a lap aljan. Sikeres
partnermentést kdvetéen a rendszer visszairanyit a partnerek listanézetére, ahol a listdban megjelenik
az Ujonnan rogzitett partner.
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5.1.2.2. Partneradatok rogzitése - Témeges importalassal

Lehet6séged van partneradatok tdmeges feltoltésére is. A relevans képernyd elérhetdé a ,Tomeges
importalas” lapful valasztasaval. Egy mintafajlt szikséges letdltened, melyet szerkesztened szukséges,

majd a tall6zasi felllet segitségével fel kell, hogy toltsd a rendszerbe.

< Vissza a partnerekhez

Uj partner hozzdadasa

Kézi bevitel Tomeges importélas

Importalas
Az importalas megkonnyitésére készitettiink egy mintafajlt, Minta CSV letdltése

aminek segitségével konnyebben betéltheted a kivant adatokat.

Fajl Hozzaadasa

Huazd ide a CSV fajlt, vagy tall6zz a szamitégépeden

Feltoltott fajl neve

Kattints ide a tall6zashoz!

Partnerek importalasa

Miutan a tall6zasi felileten megadtad a feltolteni kivant fajlt, nyommd meg a lap aljan talalhato
~Partneradatok importalasa” gombot. Az importalas megkezdésérdl a rendszer visszajelzést ad. Az
importalas megtorténtét, a partnerek listanézeti képerny6jének frissitésével ellendrizheted.
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Partner import mintafajl oszlopainak ismertetése

(A kotelez6 adatok jeldlése: *)

Sorszam * (Szekvencialisan névekvé sorszam, mely 1-rél indul).

Partner azonositd

Partner szamlazasi e-mail cime

Partner neve *

Levelezési cim - Emelet

Levelezési cim - Ajto

Levelezési cim - Kdzterulet neve *

Levelezési cim - Koztertlet jellege *

Levelezési cim - Lépcs6haz

Levelezési cim - Eplilet

Levelezési cim - Hazszam (Helyrajzi szam megadasa esetén nem kotelezd).

Levelezési cim - Helyrajzi szam (Hazszam megadasa esetén nem kotelezd).

Levelezési cim - Varos *

Levelezési cim - Iranyitészam *

Levelezési cim - Orszagkod * (1ISO 3166-1 Alpha-2 kéd - Pl.: Magyarorszag esetén "HU").
Levelezési cim - Orszagnév * (ISO 3166-1 Alpha-2 kddhoz tartoz6 orszag megnevezése).
Adoszam (Amennyiben a partner rendelkezik ilyennel, kdtelezd!)

K6zosségi adoszam (Amennyiben a partner rendelkezik ilyennel, kdtelezd!)

Csoportos ad6szam (Amennyiben a partner rendelkezik ilyennel, kdtelezd!)

Partner neve *

Cégjegyzékszam

Szamlazasi cim - Emelet

Szamlazasi cim - Ajtd

Szamlazasi cim - Kozterulet neve *

Szamlazasi cim - Kozterulet jellege *

Szamlazasi cim - Lépcsbhaz

Szamlazasi cim - Epllet

Szamlazasi cim - Hazszam (Helyrajzi szam megadasa esetén nem kotelezd).
Szamlazasi cim - Helyrajzi szam (Hazszam megadasa esetén nem kotelezd).
Szamlazasi cim - Varos *

Szamlazasi cim - Iranyitészam *

Szamlazasi cim - Orszagkod * (1ISO 3166-1 Alpha-2 kéd - Pl.: Magyarorszag esetén "HU").
Szamlazasi cim - Orszagnév * (ISO 3166-1 Alpha-2 kédhoz tartoz6 orszag megnevezése).
Kapcsolattartoé neve

Kapcsolattarté telefonszama

Kapcsolattarté e-mail cime

Partner tipusa * (Supplier - Szallité esetén. / Customer - Vevd esetén).

Megjegyzés / Kbzlemény

Elektronikus szamla * (true - E-Szamla / false - Papir szamla).

Szamla nyelve * (HU - magyar / EN - angol / DE - német).

Fizetési hatarid6é (Napok szama - pozitiv egész szam).

Fizetési mod kddja * (10 - Készpénz / 20 - Csekk / 30 - Atutalds / 48 - Bankkartya / 49 - Csoportos
beszedés).

GIRO bankszamlaszam
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Bankszamla pénzneme (Bankszamla megadasa esetén kotelezd ISO 4217 kod. Pl.: Magyar forintnal
~HUF").

SWIFT kod (IBAN megadasa esetén kotelezd).

Bank megnevezése (Bankszamla megadasa esetén kdtelezd).

Bankszamlahoz kapcsolodé orszagkdd (ISO 3166-1 Alpha-2 kéd - Pl.: Magyarorszag esetén "HU").
Bankszamlahoz kapcsol6do orszagnév (ISO 3166-1 Alpha-2 kédhoz tartozé orszag megnevezése).
IBAN bankszamlaszam

Van alapértelmezett kedvezménye * (true - Ha igen. / false - Ha nem).

Alapértelmezett kedvezmény % mértéke (Amennyiben van alapértelmezett kedvezmény, kotelezd!)
Kedvezmény pénzneme (Kedvezmény megadasa esetén kotelezd ISO 4217 kod. Pl.: Magyar forintnal
~HUF").

Jogi személyiség kéd * Tipus (nt - Nincs adészama / ntp - Nincs adészama + maganszemély / dt - Belfoldi
addszamos / ft - Kulfoldi adészdmos + EU addszam / fto - Kulfoldi addészamos + EU-n kivili addszam).
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5.1.3. Partner szerkesztése

A mar meglévd partner adatainak szerkesztéséhez a listanézeten kattints az u.n. ,Hamburger ikon"-ra,
aminek hatasara megjelennek az elérhetd muveletek.

Pa rtnerEk (® Uj partner hozzdadasa

2- Részletes szlirés

Talalatok: 5 db

[i] Kijeléltek torlése ¥ Export
Partner neve Cim Bankszamlaszam  Adészam Tipus Utolsé maédositas
Alfa Kft. 2500 Esztergo 1 222 345678-1-
Alfa Kft.
Alfa Kft.
Alfa Kft. 2500 Esztergorr 1
Alfa Kft. ) Ztergo 1 4 34

Megjelenités oldalanként 10 v

Itt az elérhet6 mUveletek kozul valaszd a ,Szerkesztés” lehetdséget.
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PartnerEk (® Uj partner hozzéadésa

-

2= Részletes szlirés

Talalatok: 5 db

I Kijeléltek torlése oYy Export
Partner neve Cim Bankszamlaszam  Addszam Tipus Utols6 madositas

Alfa Kft.

Miiveletek

& 0]
Szerkesztés Torlés

Alfa Kft.
Alfa Kft.
Alfa Kft.

Alfa Kft.
Megjelenités oldalanként 10

A ,Partnerek” listanézetben a szerkesztés mUveletet valasztva bet6ltédik a partner szerkesztéséhez
kapcsolédd képernyd, melynek mez8i és mikodése megegyezik az ,Uj partner hozzdadasa”
képernybjével, mely kifejtésre kerult az 0 fejezetben.

A szerkesztési képernyé tetején tovabba még megjelenik egy Osszesitd sor, amely tartalmazza a
kovetkez§ adatokat:

e Partner rovid nevét

e Cimét

e GIRO formatumu szamlaszamat
e Addszamat

e Partner tipusat

e Utolso6 szerkesztés datumat

A partneradatok a tovabbiakban az 0 fejezetben leirtakkal megegyez6en szerkeszthetdk, szerkesztést
kévetden pedig az oldal aljan 1évd ,Rogzités” gomb hasznalataval az elvégzett médositasok menthetdk.
Ebben az esetben az eredeti adatok feltlirasra kerulnek.

Ha a szerkesztés mentés nélkuli elvetését szeretnéd, akkor azt az oldal aljan talalhat6 ,Mégsem” gomb
segitségével, vagy az oldal tetejének jobb felsé sarkaban taldlhaté ,Vissza a partnerekhez” gomb
segitségével teheted meg. Ezeket hasznalva a mdédositasok nem kerulnek mentésre, az eredeti adatok
maradnak a rendszerben.
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5.1.4. Partner torlése

A mar meglévd partner torléséhez, a listanézeten kattints az u.n. ,Hamburger ikon"-ra, aminek hatasara
megjelennek az elérheté mlveletek.

Pa rtnerEk @ Uj partner hozzdadasa

-—

= Részletes sziirés

Talalatok: 5 db

[ Kijeloltek torlése ¥, Export
Partner neve Cim Bankszamlaszam Adbszam Tipus Utolsé maédositas
Alfa Kft.
Alfa Kft.
Alfa Kft.

Alfa Kft. 2500 € 11-222222 2345678-1-2 i1t 2023

Alfa Kft.

Megjelenités oldalanként | 10 ~

Itt az elérhet6 mUlveletek kozul valaszd a , Torlés” lehet6séget.
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Pa rtnerEk (® Uj partner hozzéadasa

-o—

== Részletes szlirés
Talalatok: 5 db

7 Kijelbltek térlése ¥, Export
Partner neve Cim Bankszamlaszam Adoszam Tipus Utolsd madositas

Alfa Kft.

i L . Miveletek

& W

Alfa Kft.
Alfa Kft.
Alfa Kft.

Alfa Kft.

Megjelenités oldalanként 10

A torlés gombra kattintast kdvetden, a rendszer egy felugrd Uzenetben kér megerdsitést a torlési
szandékra. Amennyiben folytatni kivanod a m(veletet, Ugy kattints az ,OK"-ra, amennyiben mégsem
szeretnéd a torlést végrehajtani, gy pedig a ,Mégsem"” gombra.

Partnerek tomeges torlésére is van lehetéséged, ehhez a partnerek listanézeti képernydjén, a
partnersorok bal oldalan elérhetd jelolénégyzet segitségével valaszd ki, hogy mely partnered szeretnéd
torolni, majd kattints a ,Kijeldltek torlése” gombra.

Digitalis Pénzugyi Asszisztens

89 / 165 az MBH Bank csoport timogatasaval



B Digitalis Pénzlgyi BUPA Felhasznaloi kézikdnyv
Asszisztens 2023

CSCPORT

Partnerek @ Uj partner hozzéadésa

2= Részletes szlirés

Talalatok: 5 db

[0 Kijeldltek térlése oYy Export
Partner neve Cim Bankszamlaszam  Adészam Tipus Utolsd médositas
Alfa Kft. 500 Esztergorr 111111-222222  12345678-1-2 Szallite 2023.05.0

Alfa Kft. 2500 Esztergor 11111111-222222  12345678-1 szallitd 2023.05.01.
Kossuth Lajos 33333333 13:16:4¢
Alfa Kft. 2500 Esztergom,  11111111-222222  12345678-1- Szallite 023.05.0
ssuth Lajos 22-33333333 116:49
5678-1-2

Alfa Kft. 2500 Esztergom, 11111

Alfa Kft.

Megjelenités oldalanként 10 v

A Kijeldltek torlése gombra kattintast kovetden, a rendszer egy felugré Gzenetben kér megerésitést a
torlési szandékra. Amennyiben folytatni kivanod a m(veletet, gy kattints az ,OK"-ra, amennyiben
megsem szeretnéd a torlést végrehajtani, Ugy pedig a ,Mégsem” gombra.
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5.1.5. Partner adatok exportalasa

Lehet8séged van a partner torzsadatok exportalasara is. Ehhez valaszd a partnerek listanézeten az
+Export” gombot.

Pa rtnere k (® Uj partner hozzaadasa

2 Részletes szlirés

Talalatok: 5 db

[0 Kijeldltek torlése v, Export

Partner neve Cim Bankszamlaszdm  Addszam Tipus Utolsé modositas

Alfa Kft.

Alfa Kft.

Alfa Kft.
Alfa Kft.

Alfa Kft.

Megjelenités oldalanként 10 v

Ezek utan valaszd ki a lehet6ségek kozul, hogy milyen formatumban szeretnéd az adatokat exportalni.

Valaszthatsz .csv-ben (pontosvesszdvel elvalasztott formatumban) és .xIs-ben (MS Excel formatumban)
valé adatexportalas kozul. (Az itt kiexportalt adatfajlok, nem importalhatok a rendszerbe strukturalis
eltérések miatt!)
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Pa rtnerEk @ Uj partner hozzaadasa

-

== Részletes sz(irés

Talalatok: 5 db

[ Kijeldltek torlése Y, Export
Partner neve Cim Bankszamlaszam Addészam Tipus Utolsé médositas
Alfa Kft. 11111111-222222  12345678-1-2 szallité
)sutca  22-33333333 CSV export
XLS Export
Alfa Kft. 1111111-222222 2345678-1-2 Szallit 2023.05.01.
22-33333333 13:16:49
34
Alfa Kft. 2500 Es 1111111222222 12345678-1-2 szallito 2023.05.01
Kos itca 22-33333333 13:16:49
34
Alfa Kft. 11111111-222222 2345678-1-2 Szallito 2023.05.01
22-33333333 13:16:4
34
Alfa Kft. 2345678-1-2 [

Megjelenités oldalanként 10

Az adatexportalasi folyamat allapotat monitorozni és a végeredményt letdlteni, a fejléc jobb felsd

sarkaban taldlhat6é u.n. Avatarra ® kattintassal lenyilé6 menubdl lehet elérni az , Exportok”-pontot
valasztva.
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5.2. Termékek

Lehet8séged van Uj termék rogzitésére, a mar rogzitett termék szerkesztésére, illetve annak torlésére.

A Termékek menupontban a rogzitett termékek csempés elrendezésben jelennek meg, fébb adataik
megjelenitésre kerdlnek, ezek mentén rendezhet6 a mar rogzitett termékek listaja.

Itt jelennek meg azon termékek is, melyek a kimend szamlak kiallitasa soran kerultek igény esetén
mentésre.

5.2.1. Gyorskeresés és Részletes szlirés mar rogzitett termékek esetén

Kihelyezve megjelenik egy gyorskeresd, mely segitségével a Termék nevére lehet keresni.

Termékek { Vissza a termékekhez

2> Részletes szlirés

Talalatok: Nincs talalat

Szofisztikaltabb keresésre az U.n. ,Részletes szlrést” ajanlott hasznalni, ahol a kovetkezd termékadatok
alapjan tudsz szlrni a termékek kdzott:

e Termék neve

e Nettd ar

o AFA%

e Bruttd ar

TermékEk { Vissza a termékekhez

%> Részletes sz(irés

Termék neve Netto ar AFA % \ Brutto ar

Részletes sz(irés
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5.2.2. Uj termék régzitése a Termékek menii alatt

Uj termék rogzitéséhez kattints az ,Uj termék hozzaadasa” gombra:
Tel‘mékek @ Uj termék hozzaadasa

o~

=5 Részletes szlirés v

5.2.2.1. Termékadatok rogzitése - Kézi bevitellel

Uj termék hozza’adésa { Vissza a termékekhez
Kézi bevitel Tomeges importalas
Digitalis Pénzlgyi Asszisztens
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Alap adatok blokk

Alap adatok

Termék megnevezése *

Kule lul

Termek cikkszama

B a5 tipusa

Valassz -
Besorolasi szam

'l..l'él:las.sz v
Arbeveteli fokonyvi szam

Y oF: ) f-_‘lL:"_‘l'l:r"-.:l sZam

Megjegyziés

Alap adatok blokk elemei:

e Termék megnevezése *

e Kulcsszo

e Termék cikkszama

e Besorolas tipusa
Megj.: Alapértelmezetten ,Nincs besorolas” beallitva, de amennyiben szeretnél besorolast
megadni, Ugy azt a kdvetkez6 besorolasi kategériak egyikében megteheted: VTSZ / SZ) / TESZOR
/ TEAOR.

e Besorolasi szam
Megj.: Besorolas tipusa fuggvényében megadhaté a besorolas tipusahoz tartozé besorolasi
szam.

o AFA% *
Megj: Elére definidlt értékkészlet alapjan adhaté meg a terméknél alkalmazandé AFA%.
Ertékkészlet:
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o Arbevételi f6kényvi szam

o AFA fékonyvi szdm
e Megjegyzés

Arak blokk

™

1E%

5%

A - Alanyi mentes

TAM - Targyi mentes

F.AFA - Belfaldi forditate AFA

EBAET - EU-S termékdrtdhesités

EBAUK - EU-5 ) kizlekedési eszhic értdkesités

EUFADIT — EU-s forditott adds sealgditatis [Afa te.

i7.8)

EUFADE — EU-5 forditott adis soolgaltatis
ELUE - EL- misik taghllamban teljeditett nem
forditott adds Ggylet

EAM — Termekexport ELU-n kivilre

HO — EU-n kivil teljesitett dgylet
Utazisiiroda

Hasmiit cikkek

Milalkatasok
Gydjteménydarabok &3 régiségek

MAM — égyéb nemzetkas dgyletekhe: kapoiok
addmenteiiég

ATK — AFA thrgyi hatilydn kivil
7% kompenzicids felar

12% kompenzicios felir

BUPA Felhasznaloi kézikdnyv
2023

Az arak tobbféle devizanemben is felvihetdk. Erre az arak blokk aljan az ,Uj hozzéadasa” gomb
hasznalhat6. Amennyiben tobb devizanemben torténik/tortént meg az arak rogzitése és el szeretnéd
tavolitani valamely arat, arra az adott sor végén talalhato ,Eltavolitas” gombot tudod hasznalni. A tébb
devizanemben megadott ar rogzitése annyiban elényds, hogy a szamlakiallitdas soran, amennyiben a
szamla devizanemével egyez§ ar is tartozik a termékhez és terméktorzsbdl valasztasz terméket, ugy

minden relevans adat el tud toltédni.
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Digitalis Pénzlgyi

Asszisztens

Arak
® Uj hozzaadéasa

Devizanem *
HUF

v Mennyiségi egység *
[W] Eltavolitas

Arak blokk elemei:

Devizanem *

Mennyiségi egyseg *
Nettd ar *

Netto ar *

AFA

BUPA Felhasznaloi kézikdnyv
2023

Bruttd ar

Megj.: Alapadatokban kivalasztott AFA% és Bruttdé ar megadasa alapjan automatikusan

kalkulalhaté érték.
AFA

Megj.: Alapadatokban kivalasztott AFA% és Nettd &r vagy Bruttd &r alapjan automatikusan

kalkulalt érték.
Bruttd ar

Megj.: Alapadatokban kivalasztott AFA% és Netté ar megadasa alapjan automatikusan

kalkulalhato érték.

A szlUkséges adatok megadasat kovetéen, nyomd meg a ,Rogzités” gombot a lap aljan. Sikeres
termékmentést kovetben a rendszer visszairanyit a termékek listanézetére, ahol a listdban megjelenik
az Ujonnan rogzitett termeék.

5.2.2.2, Termékadatok rogzitése - Témeges importalassal

Lehet6séged van termékadatok tdmeges feltoltésére is. A relevans képerny6 elérhetd a ,Tomeges
importalas” lapful valasztasaval. Egy mintafajlt szikséges letdltened, melyet szerkesztened szukséges,

majd a tallozasi fellilet segitségével fel kell, hogy toltsd a rendszerbe.
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{ Vissza a termékekhez

Uj termék hozzaadéasa

Kézi bevitel Témeges importalas

Importalas
Az importalds megkdnnyitésére készitettiink egy mintafjjlt, Minta CSV letdltése

aminek segitsegével kdnnyebben betdltheted a kivant adatokat.

Fajl Hozzaadasa

Hazd ide a CSV fajlt, vagy tallézz a szamitégépeden

Feltéltott fajl neve

Kattints ide a tall6zashoz!

Termékadatok importéalasa

Miutan a tall6zasi feluleten megadtad a feltolteni kivant fajlt, nyommd meg a lap aljan talalhato
.Termékadatok importalasa” gombot. Az importalas megkezdésérdl a rendszer visszajelzést ad. Az
importalas megtorténtét, a termékek listanézeti képernydjének frissitésével ellenérizheted.

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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Termék import mintafajl oszlopainak ismertetése
(A kotelez6 adatok jeldlése: *)

Sorszam * (Szekvencialisan névekvd sorszam, mely 1-rél indul).

Termék megnevezése *

Kulcsszé

Termék cikkszama

Besorolasi szam (Besorolas tipusanak megadasa esetén kotelezd!)

Besorolas tipusa (Vtsz - vamtarifaszam / Szj - szolgaltatasi jegyzék szam / Teszor - Termeékek és
Szolgéltatasok Osztalyozasi Rendszere / Teaor - Tevékenységek Egységes Agazati Osztalyozasi
Rendszere).

AFA% értéke * (27 /18 /5/0).

AFA% neve * AFA% neve * (27% / 18% / 5% / AAM / TAM / F.AFA / KBAET / KBAUK / EUFAD37 / EUFADE /
EUE / EAM / HO / Utazasi iroda / Hasznalt cikkek / Mdalkotasok / Gydjteménydarabok és régiségek /
NAM / ATK / 7% kompenzacios felar / 12% kompenzaciés felar).

Termék megjegyzés

Arbevételi f6kdnyvi szam

AFA f68kdnyvi szam

Ar devizaneme * (ISO 4217 szabvany szerint. Pl.: Magyar forint esetén "HUF").

Nettd egységar *

Mennyiségi egység *

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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5.2.3. Termék szerkesztése

BUPA Felhasznaloi kézikdnyv
2023

A mar meglévl termék adatainak szerkesztéséhez a listanézeten kattints az u.n. ,Hamburger ikon"-ra,

aminek hatasara megjelennek az elérhetd muveletek.

Termékek

“- Részletes szlirés

Talalatok: 10 db

T Kijelsltek torlése
Termék neve

Szolgaltatas
Szolgaltatas
Szolgaltatas
Szolgaltatas

Szolgaltatas

Megjelenités oldalanként

Netto ar

80 000,00 HUF

80 000,00 HUF

80 000,00 HUF

80 000,00 HUF

80 000,00 HUF

10 v

AFA

18%

18%

18%

18%

18%

Brutto ar

94 400,00 HUF

94 400,00 HUF

94 400,00 HUF

94 400,00 HUF

94 400,00 HUF

Itt az elérhet6 mUveletek kozul valaszd a ,Szerkesztés” lehetdséget.
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oYy Export
Utols6 modositas

2023.05.01. 13:16:49

2023.05.01. 13:16:49

2023.05.01. 13:16:49

2023.05.01. 13:16:49

2023.05.01. 13:16:49
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Termékek

2- Részletes szlirés
Talalatok: 10 db

[0 Kijeléltek térlése
Termék neve

Szolgaltatas
Szolgaltatas
Szolgaltatas
Szolgaltatas

Szolgaltatas

Megjelenités oldalanként

Netto ar

80 000,00 HUF

80 000,00 HUF

80 000,00 HUF

80 000,00 HUF

80 000,00 HUF

10

AFA

18%

18%

18%

18%

18%

Brutto ar

94 400,00 HUF

94 400,00 HUF

94 400,00 HUF

94 400,00 HUF

94 400,00 HUF

BUPA Felhasznaloi kézikdnyv
2023

¢{ Vissza a termékekhez

|i| Export
Utolso médositas

20 Miveletek

174 |
20
2023.05.01.

2023.05.01.

2023.05.01.

A ,Termékek” listanézetben a szerkesztés mUveletet valasztva betdltddik a termék szerkesztéséhez
kapcsolodd képernyd, melynek mezdi és muikodése megegyezik az ,Uj termék hozzaadasa”

képernydjével.

A szerkesztési képernyb tetején tovabba még megjelenik egy Osszesité sor, amely tartalmazza a

kovetkezd adatokat:

e Atermék nevét

e Atermék els6dlegesen megadott nett6 arat és devizanemét

e Atermék AFA%-at

e Atermék els6dlegesen megadott brutté arat

e Utolso szerkesztés datumat

Az termékadatok a tovabbiakban az 5.2.2.1 fejezetben leirtakkal megegyez8en szerkeszthet6k,
szerkesztést kovetben pedig az oldal aljan 1évd ,Rogzités” gomb hasznalataval az elvégzett modositasok

menthetdk. Ebben az esetben az eredeti adatok felilirasra kerulnek.

Ha a szerkesztés mentés nélkuli elvetését szeretnéd, akkor azt az oldal aljan talalhaté ,Mégsem” gomb
segitségével, vagy az oldal tetejének jobb felsé sarkaban taldlhaté ,Vissza a termékekhez” gomb
segitségével teheted meg. Ezeket hasznalva a modositasok nem kertlnek mentésre, az eredeti adatok

maradnak a rendszerben.
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5.2.4. Termék torlése

BUPA Felhasznaloi kézikdnyv
2023

A mar meglévd termék torléséhez, a listanézeten kattints az U.n. ,Hamburger ikon"-ra, aminek hatasara
megjelennek az elérheté mlveletek.

Termékek

-o—

2> Részletes szlirés

Talalatok: 10 db

[ Kijeléltek torlése
Termék neve

Szolgaltatas
Szolgaltatas
Szolgaltatas
Szolgaltatas

Szolgaltatas

Megjelenités oldalanként

Netto ar

80 000,00 HUF

80 000,00 HUF

80 000,00 HUF

80 000,00 HUF

80 000,00 HUF

10 \/

AFA

18%

18%

18%

18%

18%

Brutto ar

94 400,00 HUF

94 400,00 HUF

94 400,00 HUF

94 400,00 HUF

94 400,00 HUF

Itt az elérhet6 mUlveletek kozul valaszd a , Torlés” lehet6séget.
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oY Export
Utolsé médositas

2023.05.01. 13:16:49

2023.05.01. 13:16:49

2023.05.01. 13:16:49

2023.05.01. 13:16:49

2023.05.01. 13:16:49
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Termékek

2> Részletes szlirés

Talalatok: 10 db

I Kijeldltek térlése
Termék neve

Szolgaltatas
Szolgéltatas
Szolgaltatas
Szolgaltatas

Szolgaltatas

Megjelenités oldalanként

Netto ar

80 000,00 HUF

80 000,00 HUF

80 000,00 HUF

80 000,00 HUF

80 000,00 HUF

10 v

AFA

18%

18%

18%

18%

18%

Brutté ar

94 400,00 HUF

94 400,00 HUF

94 400,00 HUF

94 400,00 HUF

94 400,00 HUF

BUPA Felhasznaloi kézikdnyv
2023

< Vissza a termékekhez

Y, Export
Utolsé modositas
20 Miveletek
& w

Szerkesztés Térlés

20

2023.05.01. 13:16:49

2023.05.01. 13:16:49

2023.05.01. 13:16:49

A torlés gombra kattintast kovetden, a rendszer egy felugré Uzenetben kér megerésitést a torlési
szandékra. Amennyiben folytatni kivanod a m(veletet, Ugy kattints az ,OK"-ra, amennyiben mégsem
szeretnéd a torlést végrehajtani, gy pedig a ,Mégsem"” gombra.

Termékek tomeges torlésére is van lehet6séged, ehhez a termékek listanézeti képernydjén, a
terméksorok bal oldalan elérhetd jelol6négyzet segitségével valaszd ki, hogy mely termékeidet
szeretnéd torodlni, majd kattints a ,Kijeldltek torlése” gombra.
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Termékek

2> Részletes szlirés

Talalatok: 10 db

I Kijeldltek térlése

Termék neve

Szolgaltatas
Szolgéltatas
Szolgaltatas
Szolgaltatas

Szolgaltatas

Megjelenités oldalanként

Netto ar

80 000,00 HUF

80 000,00 HUF

80 000,00 HUF

80 000,00 HUF

80 000,00 HUF

10 v

AFA

18%

18%

18%

18%

18%

Brutté ar

94 400,00 HUF

94 400,00 HUF

94 400,00 HUF

94 400,00 HUF

94 400,00 HUF

BUPA Felhasznaloi kézikdnyv
2023

< Vissza a termékekhez

Y, Export
Utolsé modositas

2023.05.01. 13:16:49

2023.05.01. 13:16:49

2023.05.01. 13:16:49

2023.05.01. 13:16:49

2023.05.01. 13:16:49

A Kijeldltek torlése gombra kattintast kovetden, a rendszer egy felugré Gzenetben kér megerésitést a
torlési szandékra. Amennyiben folytatni kivanod a m(veletet, ugy kattints az ,OK"-ra, amennyiben
megsem szeretnéd a torlést végrehajtani, Ugy pedig a ,Mégsem” gombra.

5.2.5. Termék adatok exportalasa

Lehet6séged van a termék torzsadatok exportalasara is. Ehhez valaszd a termékek listanézeten az

+Export” gombot.
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Termékek

2> Részletes szlirés

Talalatok: 10 db

I Kijeldltek térlése
Termék neve

Szolgaltatas
Szolgéltatas
Szolgaltatas
Szolgaltatas

Szolgaltatas

Megjelenités oldalanként

Netto ar

80 000,00 HUF

80 000,00 HUF

80 000,00 HUF

80 000,00 HUF

80 000,00 HUF

10 v

AFA

18%

18%

18%

18%

18%

Brutté ar

94 400,00 HUF

94 400,00 HUF

94 400,00 HUF

94 400,00 HUF

94 400,00 HUF

BUPA Felhasznaloi kézikdnyv
2023

< Vissza a termékekhez

Y, Export

Utolsé modositas

CSV export

XLS Export

2023.05.01. 13:16:49

2023.05.01. 13:16:49

2023.05.01. 13:16:49

Ezek utan valaszd ki a lehet6ségek kdzul, hogy milyen formatumban szeretnéd az adatokat exportalni.

Valaszthatsz .csv-ben (pontosvesszdvel elvalasztott formatumban) és .xIs-ben (MS Excel formatumban)
valoé adatexportalas kozul. (Az itt kiexportalt adatfajlok, nem importalhatok a rendszerbe strukturalis

eltérések miatt!)

Az adatexportalasi folyamat allapotat monitorozni és a végeredményt letdlteni, a fejléc jobb felsd

sarkaban talalhat6 u.n. Avatarra ® kattintassal lenyil6 mentbdl lehet elérni az ,Exportok”-pontot

valasztva.
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6. Kimeno szamlak

A kimend szamlak listanézet képerny6n egy Osszefoglalo képet kapsz a kiallitott szamlakkal
kapcsolatosan. Itt kertlnek a kimend szamlakkal kapcsolatosan a legfontosabb pénzigyi adatok
megjelenitésre, valamint itt lathatok a kimend szamlak a legfontosabb részleteikkel és fizetettségi

s

statuszukkal. Itt lehet kdzottuk részletesen keresni, vagy egy gyors szlr6 segitségével szdrni.

B [ Minta Hungary Kft. - @ Példa Péter -
v 12345678@bupa.hu 1445
) . 27 - z
dl Attekints Kimené szamlak
® Ujszamla kiallitasa
OSSZES ARBEVETEL 2023 (© KINTLEVOSEGEK (D LEJART KINTLEVOSEGEK (D
’ &y Kimeng szamlak Netto: 400 000 HUF Netto 400 000 HUF Netté 400 000 HUF
70 250 HUF AFA: 70 250 HUF AFA 70 250 HUF
4
BUENERICVO szémiak Brutt6 470 250 HUF Brutté 470 250 HUF Brutté 470 250 HUF
€3 Egyéb kiadasok < EUR . usp > < EUR . usb > < EUR o 1SD >
&3 Fizetend6im Kimené szamlak dsszesen: ® Uj szamla kiallitasa
12 345 678 Ft
f@ Bankom
0] Teendsim E 25
=5 Részletes szlirés
Talalatok: 70 db oY) Export
Tipus Kiallitva Partner Teljesités Fiz. hataridé ~ Osszeg Statusz NAV
@ 2023.05.01. Példa CégKft  2023.05.01. 2023.05.09. 1200000HUF Részben fizetve Nem U
szamla Sorszam 1111 Budapest j4r 8 nap Nett6 izetve: 200 0 szilkséges
al4 ca 1 000 HUF F
B 2023.04.30. Példa CégKft  2023.05.05. 2023.05.05. 1200000HUF  Részben fizetve
smla Sorszar 1111 Budapest. 5 nap malva Nett Fizetve: )0 HUF
stalas 123456 eszt utca lejar 1 000 000 HUF
000 HUF
B 2023.04.15. Példa CégKft  2023.04.23. 2023.04.23. 1200000 HUF  Nem fizetett
Szamla orszam 1111 Budapest lejart Netto Fizetve: 0
Atutald eszt utca 1 0 000 HUF
)] 2023.04.10. Példa CégKft  2023.04.15. 2023.04.15. 1200 000 HUF
2amla v 1111 Budapest lejart Netto:
Atutals: 234567 Teszt utca 1 1 000 000 HUF Fizeten: HUF
Megjelenités oldalanként 10 <HE 2z 3 . s0 >

A legfontosabb pénzigyi mutaték:

o Osszes arbevétel - Targyévre vetitve mutatja az 6sszes kiallitott kimené szamlanak az értékét a
kifizetettekkel, lejartakkal és a még nem lejartakkal egytt.

o KintlévGség - Targyévre vetitve mutatja az dsszes olyan kidllitott kimend szamlanak az értékét,
ami még nem lett a vevo altal kiegyenlitve.

e Lejart kintlévGség - Targyévre vetitve mutatja az 6sszes olyan kiallitott kimené szamlanak az
értékét, ami még nem lett a vevod altal kiegyenlitve, de a fizetési hatarideje mar lejart.

e KATA & AAM limit - Ez a csempe csak abban az esetben kerudl megjelenitésre, ha a pénzugyi
bedllitasaid erre okot adnak, tehat ad6zasi formaja: KATA, vagy Normal egyéni vallalkozas. Ebben
a csempeében a targyévre vetitve kerul megjelenitésre a KATA és az alanyi adomentességed
kapcsan a fennmarado és az elhasznalt limit forintositva.
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X KATA AMM v

KATA & AAM LIMIT (O

Fennmaradd KATA k... 400 000 HUF
Felhasznalt KATA ke... 70 250 HUF
Bruttd 470 250 HUF
Netto 470 250 HUF

Ahogy fentebb leirasra kerdlt, a képerny6 felsd§ szekcidjaban keridlnek a kimend szamlakkal
kapcsolatosan megjelenitésre a legfontosabb pénzlgyi mutatészamok. A megjelenitett pénzigyi
mutatdk esetében minden esetben harom adat kerul mutatasra:

° Netté
e AFA
e Bruttd

Amennyiben van forinttdl eltéré devizaban is kimené szamla, gy a deviza minden esetben a szamla
kiallitdsakor megadott dsszeg szerint kerul forintositasra a ,Kimend szamlak ésszesen” alatt.

A ,Kimen6 szamlak 6sszesen” felirat mellett a cég 0sszes addig az id8pillanatig kiallitott sszes kimend
szamlajanak az aggregalt értéke kerll megjelenitésre. Sz(irés esetén az Osszesen a szliréfeltételeknek
megfelelen mddosul.
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6.1. Kimeno szamlak listanézet

Talalatok: 1 db o Export
Tipus Kiallitva Partner Teljesités Fiz. hataridé Osszeg Statusz NAV
B 2023.05.01. Példa Cég Kft 2023.05.01. 2023.05.09. 1200000 HUF Részben fizetve Nem
Szamla Sorszam 1111 Budapest, Lejar 8 nap Netto: Fizetve: 200 000 szﬁkséges
Atutalas 1234567 Példa utca 1. 1 000 000 HUF HUF

Fizetend6:
1000 000 HUF

A listanézetben van lehet6séged attekinteni a kimend szamlaid alapértelmezett rendezésben a szamla
kelte alapjan a legkorabbitdl a legrégebbig (szamlak alatt értjuk a listak vonatkozasaban a rendszerben
levd nem szamla tipusu kiallitott dokumentumait is, pl. dijbekérdit, amelyek itt egy listaban jelennek
meg), a részletes szlrdk segitségével részletesen tudsz szlrni kdzottuk, vagy partner név, esetleg a
szamlasorszam alapjan hasznalhatod akar a gyorskeresést is. A feluleten elhelyezésre kerul egy lapozo,
amennyiben tébb a szamlad, mint amit a rendszer az oldalon képes megjeleniteni. Tovabba

szamlanként tovabbi szamlamveleteket tudsz inditani.

Az egyes szamlak esetében valtozd, hogy milyen tipusu egyéb szamlamdveletek inicializalhatok a
.MUveletek” oszlopban elhelyezett hamburger ikon-ra kattintast kdvetden. Az elérhetd mUveletek a
szamla tipusatdl és statuszatol fuggenek elsésorban.
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6.1.1. Szamla tipustél fliggetleniil elérhetd miiveletek

4 Qo 5 = Yy

Ujrakild Figyelmez- Fizetettnek Nyomtatas Letoltés
tetés kuldése jeldl
o Ujrakild
o Figyelmeztetés kuldése
o Fizetettnek jeldl
o Nyomtatas
o Letoltés
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.n. ,,Dokumentumboél-Dokumentum”

o\

6.1.2. Szamlatipustél fuggoé
miveletek

Dijbekér6hdz kapcsolodé lehetséges mUlveletek:

Dijbekérd (masolat) (Q}————»4

4 Dijbekérd / Dijbekérd masolat sztornd Dijbekérd © |

Szémla ]—>+

Dijbekérébdl a,,Masolas és Uj” funkcioval lehet az adott dijbekérével megegyez6 adatokkal, Uj dijbekérdt
kiallitani.

Dijbekérdbdl a ,Sztornd” funkcidval lehet az adott dijbekérét sztorn6zni vagyis ,Sztorné Dijbekérd”-t
kiallitani.

Dijbekérdébdl a ,Szamla” funkcidval lehet az adott dijbekérébél ,,Szamla”-t kiallitani.

Szamlahoz kapcsolédoé lehetséges mUiveletek:

Szamla (masolat) Q ]—’+

Sztornd Szamla ]

<4 Szamla / Szamla masolat Q
< Helyesbits Szamla Helyesbit§ Szamla

Dijbekérs Q ]—>+

Szamlabdl a ,Masolas és Uj” funkcioval lehet az adott szamlaval megegyez6 adatokkal, Uj szamlat,
valamint Uj dijbekér6t kiallitani.

Szamlabdl a ,Sztornd” funkcidval lehet az adott szamlat sztorndzni vagyis ,Sztornd Szamla”-t kiallitani.
Szamlabdl a ,Helyesbitd” funkcioval lehet az adott szamlabdl ,Helyesbité Szamlat"-t kiallitani.
Helyesbitd szamlabodl a ,Helyesbité szamla” funkcidval lehet az adott helyesbit§ szamlat helyesbiteni.

El6legszamla (mésolat)Q]—><}>

+Elb’legszémla / Elélegszamla mdsolat Végszamla ]—-[ Sztornd Szamla ]

Sztorné Szamla ]

( Jelmagyardzat )
Szamlakiéllitasi folyamat lehetséges kezdete

. L Q Barmennyiszer ismételhetd |épés
/’ Dokumentumbél dokumentum készitése

Hivatkozas el8z8 és/vagy eredeti dokumentumra
[:] Elgallitott dokumentum

Eldlegszamlabdl a ,Masolas és Uj” funkcidval lehet az adott elblegszamlaval megegyez6 adatokkal, Uj
el6legszamlat kiallitani.

El6legszamlabdl a ,Sztornd” funkcidval lehet az adott el6legszamlat sztorndzni, sztornd szamla
kiallitasaval.

El6legszamlabdl a ,Végszamla” funkcioval lehet az adott el6legszamla alapjan végszamlat késziteni.
Végszamlabadl a ,,Sztornd” funkcidval lehet az adott végszamlat sztorndzni, sztorné szamla kiallitasaval.
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PL.: Normal szamla esetén az alabbi mlveletek érhetdk el, mint tipusfuggé muiveletek:

Ol C

Masolas és uj Helyesbitd Sztornd
szamla szamla
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6.1.3. Szamla részletek

BUPA Felhasznal6i kézikonyv
2023

Amennyiben rakattintasz a szamla listanézetben egy adott szamlara, akkor a rendszer megjeleniti a

szamla részleteit.

A

) .
Al Aekints Szamla részletek
® Uj szamla kidllitasa
Szamla adatai
1, Kimené szamlak
Tipus Kidllitva Partner Teljesités Fiz. hatdridd
oYy Bejové szamlak

pest
1234567 Tesztutca 1

Egyéb kiadasok

E5 Fizetend6im

ft Bankom
Szamla miiveletek
7] Teendsim
a &5 =
Masolés 8 Sitond akild
Szamla kép
TESZT SZAMLA BKS00000583

[Erpe————

[F Minta Hungary Kft. -

1000 000 HUF

@ Példa Péter -
12345678@bupa.hu 1445

< Vissza a kimené szamlakhoz

Statusz NAV

@ 2023.05.01. Példa Cég Kft 2023.05.01. 2023.05.09. 1200000 HUF  Részben fizetve Nem U
Szamla sors 1111 Budap Lejér 8 nap Nett¢

sziikséges

Fizetettnek Nyomtatas

Jegyzetek

@ Uj jegyzet hozzaadasa

Kordbban elkiildve

2023.04.30 - valami@valami.hu &
2023.04.30 - valami@valami.hu &
2023.04.30 - valami@valami.hu
2023.04.30 - valami@valami.hu

Korabbi befizetések

Tranzakcié datuma

2023.04.30

Tipus

bank_transaction

Partner
Példa Cég ZRT.

Megjegyzés

57000/D1)VISSZA1@04824785888760642

Osszeg
94,000 HUF

Kapcsol6dé szamla

Nincs kapcsolédé szamla

Cimkézés

Valasszon cimkét v

NAV statusz

Sikeres online adatkuldés

A szamlara torténd ujbdli kattintasra a lenyil6 blokk 6sszecsukddik és Ujbél csak a szamlasor latszik.
Szamla részletek nézetben a szamlasorbdl eltlinik a hamburger menu, és a szamlam(veletek a

képernyd jobb felsé sarkaba kerulnek kivezetésre.
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Tovabba lehet8séged van a Lehet6ség van a szamlahoz belsd jegyzetek hozzaflizésére a jobb oldalon
taladlhaté ,Jegyzetek” alatti ,Uj jegyzet hozzdadasa” aktiv linkre kattintva. Meglévd jegyzetek
modositasara, azok torlésére.

Itt megtekinthetdk az esetleges szamlahoz kapcsolt:
o Korabbi befizetések
o Kapcsolddd szamlak/Dijbekérdk

Lehet8séged van megtekinteni, hogy korabban mikor és milyen cimre kerult kikildésre a szamla. Ezt az
informaciot a ,Korabban elkuldve” cim alatt talalod.

Itt kapcsolhatd cimke a szamlakhoz, melyet a ,Mentés” gomb segitségével menthetsz. (Pl.: Bevétel)
Valamint itt (is) visszaadasra kerul a szamlahoz kapcsoléddan a NAV statusz, mely a NAV felé torténd
kotelezd adatszolgaltatas allapotardl ad visszajelzést az alabbi statuszok egyikével:

» Ures (Dijbekéréknél)

o Nem szUkséges - A szamla kapcsan nem szikséges adatszolgaltatas.

» NAV bekuldés folyamatban - Sikeres bekuldés és folyamatban l1év8 NAV oldali adatfeldolgozas
folyamatban.

» Hibas adatszolgaltatas - Sikeres bekuldés, de hibasan bekuldott adattartalom.

o Sikertelen - Sikertelen bekuldés.

» Sikeres - Sikeres bekuldés és sikeres adatfeldolgozas.

Online szamlafeladas azonositd: Amennyiben az értelmezett és visszaérkezett a NAV rendszerébdl.

6.1.4. Kimend szamlak - Export

A kimené szamlak listanézetés talalhatd ,Export” gomb segitségével a rendszerben rogzitett kimend
szamla adatokat ki tudod exportalni kulénb6z6 formatumokban. A mar megszokott .xls; .csv
formatumokon felldl lehet6séged van kiexportalni szamla adataid némely konyvel6i adatexport
formatumokban is, melyek a konyvel6i rendszerek szamara feldolgozhat6é struktdraban/formaban
kerUlnek exportalasra.

6.1.5. Par széban a gyorskeresés és szlirés hasznalataraél

6.1.5.1. Gyorskereso

A gyorskeresd a Partnerek neve és a szamlak sorszamai alapjan keres és amennyiben talal egyez8séget,
azt kilistazza.

Megj.: A keres6 szdvegrészeket is felhoz a talalati listdban és az ékezettel rendelkezd és nem rendelkezd
szbvegek kozt nem tesz kulonbséget PI. ,6var" kulcsszéra megtaldlja a ,rovar” talalatot is.

Digitalis Pénzugyi Asszisztens

113 /7165 az MBH Bank csoport tdmogatasaval



B Digitalis Pénzugyi BUPA Felhasznaldi kézikonyv
Asszisztens 2023

CSCPORT

6.1.5.2. Részletes szlirés

A ,Részletes szlrés" lenyilé gombra kattintva jelenik a fellleten az adott blokk.
A részletes szlrés harmonika panelként mikddik, segitségével kdnnyedén megtalalhatok és szlirhetdk
a keresett kimend szamlak.

6.1.5.3. Gyorskeresd és Részletes szlirés egylittes mikodése

Amennyiben a Részletes szlrés panelt lenyitod vagy van aktiv részletes szlrési feltétel megadva (cimke
mutatja), a Gyorskeresd panel inaktiv, nem lehet beleirni. Ha a Részletes sz(irés végrehajtasakor volt a
Gyorskeres6ben megadott feltétel, akkor az a részletes szlrés lekérésénél torlédik. Gyakorlatilag ez
annyit jelent, hogy vagy a gyorskeresét hasznalhatod a keresésre vagy a részletesebb sz(rést tamogato
részletes szlrést.

V4

6.1.5.4. Aktiv sziiro6feltételt mutato cimkék

A részletes szlrés mentén kivalasztott szlréfeltételek egy-egy cimkeként jelennek meg a fellleten. A
gyorskeres6ben megadott értékekhez nem tartozik cimke. A gomb jobb felsd sarkaban megjelend ,X"-
re kattintva az egyes részletes sz(r6feltétel kikapcsolhato.

6.2. Uj szamla kiallitasa

Az Uj szdmla kidllitasat indithatod a kimend szamlak listanézetén talalhaté ,Uj szdmla hozzaadasa” linkre
kattintassal, vagy a baloldali menubdl valaszd ki az ,,Uj szamla kiallitasa” menutpontot.

B (R Minta Hungary Kft. - @ Példa Péter
~ 12345678@bupa.hu 14:45
) Auekints Szamla kiallitasa
| ® Ujszamia kiallitasa Szamla Dijbekéréd  Ellegszamla
Kim 0 S mi
o Eladé adatai
s jOv nia

{53 Egyéb kiadasok [ Teszt Hungary Kft PR o 3
1-1 teszt bankszamla / HUF / v
12345678-12345678-00000000

=5 Fizetendbim

@ Bankom
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A képerny6 bemutatasa és mikddése az alabbi fébb blokkok szerint keril dokumentalasra:

e Szamla tipusa

e Szamlakibocsatd adatai
* Vev( adatai

e Szamlaadatok

o Tételek

o Osszesité

6.2.1. Szamla tipusa

Szdmla  Dijbekérd  Eldlegszdamla  Sztorné (i)

Itt 3 tipusbdl valaszthatunk:

e Szamla
e Dijbekérd
» ElSleg

Helyesbité (i)

Végszamla (i)

A tovabbi 3 tipus csak a kimend szamlak listanézetén keresztll, a korabban emlitett egyéb

szamlam{(veleteken keresztul érhetd el:
e Sztornd

e Helyesbité
e Végszamla

1157165
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6.2.2. Elado6 adatai

Eladd adatai
Eh Teszt Hungary Kft. Bankszamlaszam
Addszam: 12345678-1-12 teszt bankszémla / HUF / ~

1111 Budapest, Teszt utca 1. 12345678-12345678-00000000

Az ,Eladé adatai” blokk a ,Szamla tipusa” blokk alatt helyezkedik el a képerny6n. Ez a blokk tartalmazza
a szamlat kiallité cégnek/gazdasagi személynek a szamla kidllitasdhoz szikséges kotelezd adatokat. A
blokkban megjelenitett adatok a kévetkezOk:

e Név

e Cim

e Adbdszam

e Bankszamlaszam
Megj.: Amennyiben tdbb bankszamlat is rogzitettél a rendszerben, itt legdrdulé listaban jelennek
meg azok és tetszblegesen kivalaszthatod, hogy melyiket szeretnéd az adott szamlan feltintetni.

Az ebben a blokkban szerepl adatok elemei meg kell, hogy jelenjenek a szamlaképen is.
Amennyiben az addzasi beallitasok kozt KATA addzasi modot adtal meg, Ugy a szamlaképen szukséges

feltlntetni a ,Kisad6z0” megjegyzést, illetve amennyiben pénzforgalmi elszamolast allitottal be, ennek
is szerepelnie kell a szamlan. Errél a rendszer 6nalléan gondoskodik is!
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6.2.3. VevO adatai

A ,Vev6 adatai” blokk az ,Elad6 adatai” mellett helyezkedik el a képernydn. Lehet8séged van egy adott
partnernek szamlat kiallitani, vagy tomegesen megadva, egyszerre tdbb partnernek a blokk jobb felsd
sarkaban talalhaté gombok segitségével. Alapértelmezetten a rendszer 1 vevdnek allitja ki a szamlat.
A tdmeges szamlakiallitas és az egy vevOnek torténd szamlakiallitas folyamata sok ponton megegyezik
egymassal. A tomeges szamlakiallitasra vonatkozo specialitdsok a Tomeges szamlakiallitas fejezetben
kerulnek bemutatasra.

Vevdé adatai m Témeges szamlazas

Név *

e N
Nincs adészama ‘ © Belfoldi ad6szamos Kulféldi adészamos
N J

Adészam * Csoportos ad6szam
\‘}a’i;:sz' v Irényitészam * Varos *
Kozterdlet tipusa =
Kozterulet neve * v Hazszam * Ep. Lh. Em. Aj.

Valassz!

Egy adott partnernek térténd szamlakiallitas soran meg kell adnod, hogy a partner, akinek a szamlat
szeretnéd kiallitani, milyen tipusu. Ez lehet:

e Nincs addészama
e Belfoldi adészdmos
e Kulfoldi adoszdmos

A kivalasztott partnertipusnak megfelel8en az adatok rogzitésre szolgalé mezdk dinamikusan jelennek
meg, vagy tlinnek el a képernydrdl. Az egyes partnertipusoknal megjelend kotelezé és opcionalis mezdk
a valasztasoknak és jogi kovetelményeknek megfelel8en valtozhatnak!

Belfoldi adészamos esetben a rendszer segitségedre lesz partneradataid kitdltése soran, amennyiben
partnered adatai mar szerepelnek az OPTEN adatbazisban vagy mar korabban régzitetted partnered a
.Partnerek” alatt. Partnered nevének megadasa alapjan a rendszer felkinal lehetséges relevans
talalatokat, melyek kozul kattintassal valaszthatsz.

Amennyiben partnered nem szerepel az OPTEN adatbazisban vagy partnertérzsedben, Ugy az adatokat
kérjuk, kézzel add meg. A kotelezd mezdket a fellleten *-al jeldljuk!
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6.2.4. Szamlaadatok

Szamlaadatok [ Elektronikus JESMIE
Ut B et oo e e -
fdetee modia mj;nem* Arfolyam * Rendelésszam ;Zg;:yelve*

Teendé beallitasa ismétiédeés esedékességersl ()  Loverkezd szamiakiallitas datuma &

2023.05.20

A ,Szamlaadatok” blokkban kell megadnod a szamlaval kapcsolatos adatokat. Ezek az adatok a
kovetkezdk:

e Teljesités datuma
¢ Kiallitas datuma —minden esetben az aktualis datum lesz, igy eza mez8 soha nem szerkeszthetd
e Fizetési hataridd

Alapértelmezetten a ,Beallitasok”-on belll, a ,Szamlazasi alapbeallitasok” fulon beallitott érték jelenik
meg vagy amennyiben partnertorzsbdl valasztottad ki partneredet és ott rogzitett alapértelmezett
értékkel kertl a mezd el6toltésre. De a +30 +60 +90 gyorsgombok hasznalataval vagy kézzel
tetsz6legesen feltlbiralhato.

e Szamla tipusa —Alapértelmezetten a ,Beallitasok”-on belul, a ,Szamlazasi alapbeallitasok” fulén
beallitott érték jelenik meg vagy amennyiben partnertdrzsbdl valasztottad ki partneredet és ott
rogzitett alapértelmezett értékkel kertl a mezd el6tdltésre. Tetsz6legesen feltilbiralhato.

o Fizetés modja —Alapértelmezetten a ,Beallitasok”-on belll, a ,Szamlazasi alapbeallitasok” fulén
beallitott értékkel kerul a mez6 el6toltésre. Tetsz8legesen felulbiralhato.

e Szamla nyelve —Alapértelmezetten a ,Beallitdsok”-on belll, a ,Szamlazasi alapbeallitasok” fuldn
beallitott érték jelenik meg vagy amennyiben partnertérzsbél valasztottad ki partneredet és ott
rogzitett alapértelmezett eértékkel kertl a mezd el6toltésre. Tetsz8legesen felulbiralhato.

e Pénznem — Alapértelmezetten HUF, de tetszélegesen megvaltoztathato.

o Arfolyam — A mez& HUF-tdl eltéré devizanem valasztasa esetén jelenik meg és kitdltendd. Itt
lehet6séged van az MNB-s aktualis kozéparfolyammal el6télteni az arfolyam mez6 jobb oldalan
talalhato kis ikon segitségével, de kézzel is megadhat¢ tetszbleges érték.

e Rendelésszam — Opcionalisan megadhato informacio.

e Teendb bedllitasa ismétl6dé esedékességrél — Itt beallithatsz ismétliédésre figyelmeztetd
teend6t a jel6ldnégyzet bepipalasat kovetden.

Megj.: Amennyiben a fizetési mdéd készpénz, kiallitas datumaval megegyezéen kerul el6toltésre a
Fizetési hataridd és a Teljesités datuma. Ezen értékek megvaltoztatasara nincs mod ebben az esetben!
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6.2.5. Tételek

A ,Tételek” blokkban kell megadnod a szamla tételeidet. Tovabba ebben a blokkban van lehet&séged a
tétel- ill. szamlaszintd kedvezmény beallitasara is.

Alapesetben a rendszerben partnerszintl kedvezmény megadasara van lehet6séged, amit egy partner,
partnertdrzsbe rogzitésénél tudsz megadni. Ez a kedvezmeény %-os értékd lehet. Ez a m(kddést tekintve
azt jelenti, hogy amikor a rogzitett partnernek allitasz ki szamlat, akkor az el6re rogzitett %-os
kedvezmény megjelenik a feltleten, mint ,Szamla kedvezmény”.

Itt lehet8séged van a korabban rogzitett %-os értékd partnerszinti kedvezményt felulbiralni vagy
amennyiben nem adtal meg korabban kedvezményt, itt beallithatod azt.

Arra is lehet6séged van, hogy a rogzitett tételek esetében tételkedvezmény adj meg. Ezt %-0san, vagy
fix 6sszegben meg tudod adni.

Amennyiben van megadva szamlaszintiG kedvezmeény (%-os), azzal inicializaljuk a tételeken a
kedvezményt. Fontos szabaly, hogy amennyiben legalabb egy tétel esetében rogzitésre kerult
tételkedvezmény, ugy szamlaszintl kedvezmény mar nem adhat6é meg. Ez azt jelenti, hogy mindaddig
van szamlaszintl kedvezmény, amig nem kerult tételkedvezmény rogzitésre.

Tételek

Tétel neve * Cikkszam

fs Netto ar Brutto ar

@ uj tétel hozzaadasa

szamla kedvezmény %

Amennyiben a megadni kivant termék korabban régzitésre kerult a Beallitasok —Termékek alatt a
tételtdrzsbe, Ugy a tétel nevének gépelése soran a relevans talalatokat felkinalja a rendszer, igy segitve
az adatok el6toltését.

Az ar megadasa alapértelmezetten a Netté egységar bevitelével torténik, azonban a Nettd egységar
mellet talalhatd Bruttd egységarra kattintva at lehet valtani bruttd egységar alapu bevitelre is.

A kotelez6en kitdltend6 mezdket a felllet ezen részén is a mar megszokott *-al jeloli a felUleten a
rendszer!

Amennyiben menteni kivanod a megadott tételt, ugy kérjuk, ne felejtsd el az erre hasznalatos ,Tétel
mentése” jel6l6négyzetet bepipalni!
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6.2.6. Osszesito

A képernydn elhelyezett ,Osszesité” blokkban keriilnek megjelenitésre a szamla ésszesité dsszegek a
szamlaszintl kedvezménnyel, valamint az afa tartalommal. Ebben a blokkban tudod megadni a szamlan
megjelené megjegyzést, illetve a lablécet. A ,Labléc” szovege elbtoltédik altalad a beallitdsok —
szamlazasi alapbeallitasok alatt megadott alapértelmezett értékkel. A megjegyzésbe KATA addzasi méd,
ill. pénzforgalmi elszamolasu AFA fizetési mod esetén a rendszer automatikusan berakja az ezekre valé
hivatkozast, ami a szamlaképen is j6l [athatéan megjelenik majd!

OSSZESITO Netto AFA

Kedvezmény nélkuli ar

Kedvezményes ar

Megjegyzés Labléc

) Mégsem { ®© Tovabb a szamla elénézetéhez ] Kiallitom a szamlat

A szamlakiallitasi folyamat megszakithat6 az oldal aljan talalhaté ,Mégsem” gomb segitségével vagy a
szamla azonnali véglegesitésére az oldal aljan talalhato6 ,Kiallitom a szamlat” gombra kattintva.

Brutté

A szamla el6nézete megtekinthet6 az oldal aljan talalhaté ,Tovabb a szamla elénézetéhez” gomb
segitségével, ahol megtekintheted szamlad el6nézetét és lehetdséged van az alapértelmezetten
beallitott szamlakép elrendezéstdl esetileg eltéréen masik elrendezés valasztasara.
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[h Minta Hungary Kft. ~ @ péida Péter
123456 780bupa hy s
Mo

Szamla kiallitasa

Szémla elénézet

Nyomtatobarat (piros) Nyomtatsbarst (antracit) €s23mia (piros) E-szdmda (antracit

) Faetendtim TESZT SZAMLA BKS00000583

NaH

¢ Vissza  szhemia serkesttéséher m

Ezen a ponton még lehetdséged van visszatérni a szamla szerkesztésére az oldal aljan talalhaté ,Vissza
a szamla szerkesztéséhez" linkre kattintassal, de akar véglegesitheted is szamlad az oldal aljan talalhato
LKidllitom a szamlat” gombra kattintva.

Megszakitas esetén visszakerllsz a kimend szamlak listanézetére, véglegesités esetén pedig
megtekintheted és kikuldheted a szamlat a szamla kuldése képernydn keresztul.
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6.2.7. Szamla kiuldése

B [FR Minta Hungary Kft. - @ Példa Péter -
12345678@bupa.hu 14:45

l Attekints Szamla kuldése
| @ Ujszamla kiéllitasa

Kiallitott szamla Szamla kiildése

M, Kimené szamlak

A lenti e-mail cimekre kikuldjuk a szamla
(@ pdf-et. Az iizenet kés6bb is megtekinthet6 lesz a
szamlatorténetben.

oYy Bejové szamlak

K3 Egyéb kiadasok

E-mail cim

—
vezeto@peldaceg.hu | beszerzes@peldaceghu ® |
L )

Mentés partnerhez

E3 Fizetend6im
f Bankom

TeendSim
| Targy

Uj szamlad érkezett!

Csatolmany

@ Szamla_B100000002.pdf

E-mail szdvege

Kedves Partneriink!
Mellékelten kiildjiik a szamladat!

Udvozlettel,
Minta Hungary Kft.

Cimkézés v
A cimkeéket a partnereid nem latjak

[ Szémla nyomtatasa oY Szamla letltése

® Kiildés kihagyasa Kikiildom a szamlat

Amennyiben partnered mar szintén regisztralt felnasznaldja a szamlazéonknak, ugy a ,Rendszeren beldli
értesitési e-mail cim”-nél lathaté cimre kerudl kikuldésre a szamla, de természetesen mdédodban all a
Partner e-mail cime mez&ben tovabbi e-mail cim megadasara is, és amennyiben szeretnéd a ,Mentés a
partnerhez” jel6lénégyzet bepipalasaval mentheted partnered a partnertorzsbe.

Az e-mail targya és szovege a Beallitasok — Szamlazasi alapbeallitasoknal megadott értékek alapjan
el6toltésre kerll, de természetesen ezt szabadon modosithatod.

Lehet8séged van a szamlahoz cimkét is hozzarendelni ezen a ponton. Pl.: Bevétel.
A kuldés megkezdéséhez a ,Kikildom a szamlat” gombra kattints.
Amennyiben nem szeretnéd a szamlat e-mailben kikuldeni, ugy a ,Kuldés kihagyasa” gomb segitségével

atugorhatod a szamla kuldését és visszakerUlsz a kimend szamlak listanézetére, ahol barmikor
megtekintheted Ujonnan kiallitott szamlad.
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6.2.8. Tomeges szamlakiallitas

A felhasznalonak lehetésége van szamlat kiallitani tomegesen (tobb partnernek egyszerre). Ez azt
jelenti, hogy a szamla minden paramétere megegyezik, de egyszerre tobb partnernek kerul kiallitasra.
A szamlakiallitds formon a ,Vevd adatai” blokkban a felhasznalé a ,TOmeges szamlazas” gombra
kattintva tudja a szamlakiallitas ezen agat elinditani.

A tébbi szamlakiallitdsi blokk (Szamla tipusa; Eladé adatai; Szamla adatok; Tételek; Osszesitd)
funkcionalitasa és kitoltési folyamata megegyezik az egy vevd részére torténd szamlakiallitassal, a
fentebb leirt fejezetek szerint.

Vevé adatai 1vevé

Mintafajl . g
Minta CSV letdltése
A partnerek adatait a megadott formatum szerint tudod importalni.

+

Fajl Hozzaadasa

Huzd ide a CSV fijlt, vagy tall6z a szamitégépeden

A felhasznalonak egy .csv fajl betoltésével lehetésége van megadni tOmegesen a partnereket. Az itt felvett
partnerek semmilyen kdrilmények kdzott nem kertlnek a partnertérzsbe lementésre. A .csv fajl elkészitéséhez a

rendszer segitségképpen biztosit egy el6re kitoltott minta fajlt, amelyet a gombra kattintva lehet
letdlteni.
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A .csv allomany a kdvetkezd oszlopokat tartalmazza:

Oszlop Magyarazat

Tipus

Név

Orszag
Iranyitészam
Varos
Kozterllet neve
Kozterullet tipusa
Hazszam

HRSZ

Epulet
Lépcséhaz
Emelet

Ajté

Addszam

Csoportos adészam

E-mail cim

'nt’ - Nincs adészama

'ntp’ - Nincs adészama + maganszemély

'dt’ - Belfoldi adészamos

'ft’ - KUlfoéldi adészamos + EU addszam

'fto’ - KUlféldi adészamos + EU-n kivili adészam

Orszag 1SO3166-1 Alpha-2 kéd, pl. Magyarorszag esetén: 'HU'

Magyar ad6szam esetén hasznalandé formatum: XXxxxxxx-y-zz
Magyar csoportos adészam esetén hasznalandd formatum: XXXxxxxx-y-zz

Az elkészitett .csv allomanyt tall6zassal vagy a fent fellletre huzva (drag&drop) lehet megadni. A
feltdltés utan a 'Vev6 adatai’ blokkban megjelennek a feltoltott adatok.

Vevo adatai

# Partner neve
1 Kiss Elemér
2 Nagy Béla

1vevd Témeges szamlazas

Szamlazasi cim Adbdszam / EU Adoszam  E-mail cim Allapot  Kiildés
1139 Budapest, Béke tér1  12345678-1-11// tgyvezeté.hosszabb@partner1.hu © Kaldés
1139 Budapest, Béke tér3  12345678-1-11// ugyvezet6.hosszabb@partner3.hu © Kaldés

Adatok térlése és uj partnerek importalasa

Amennyiben rossz lista kerdlt megadasra, Ugy az Adatok torlése és dj partnerek importalasa gompra kattintva
van lehet6séged Uj vevélistat importalni.
Ezutan a fenti fejezetekben bemutatott modon ki kell téltened a tovabbi szamlakiallitasi blokkokat

(Szdmla adatok; Tételek; Osszesitd). Az adatok megadasa utan a gombra kattintva
elkészulnek a szamlak.

A feldolgozas befejezése utan egy tajékoztatd Uzenet jelenik meg a fellleten a sikeresen és esetlegesen
sikertelenul kiallitott szamlakrol.
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Az osszes szamla kiallitva X

Mégsem

Atajékoztaté lizeneten kiviil a 'Vevé adatai’ blokkban 1évé tablazat 'Allapot’ oszlopaban 1évé statuszjelzé
piktogram is médosul aszerint, hogy sikeres vagy sikertelen a szamla kiallitasa.

Vevé adatai 1vevs

Partner neve Szamlazasi cim Addszam / EU Adészam  E-mail cim Allapot  Killdés
1 Kiss Elemér 1139 Budapest, Béke tér1  12345678-1-11// tigyvezeté.hosszabb@partneri.hu (&)  Kiildés
2 Nagy Béla 1139 Budapest, Béke tér 3  12345678-1-11// ugyvezetd.hosszabb@partner3.hu @ Kildés

Adatok torlése és Uj partnerek importalasa

A szamlak kikuldésére a tablazat utols6 oszlopaban szerepl 'Kuldés’ gombra kattintva van lehet6séged.
Ekkor a rendszer kikuldi az adott sorhoz a .csvimport allomanyban megadott e-mail cimre az elkészult
szamlat.

Vevd adatai 1vevs

" Partner neve Szamlazésicim  Adészam / EU Adészam  E-mail cim Allapot  Kiildés

1 Kiss Elemér 1139 Budapest, 12345678-1-11// ligyvezeté.hosszabb@partner1.hu © ©
Béke tér 1

2 Nagy Béla 1139 Budapest, 12345678-1-11// lgyvezetd.hosszabb@partner3.hu @ @
Béke tér 3

Adatok torlése és Uj partnerek importalasa

Természetesen az igy elkészult szamlak is megjelennek a kimené szamlak listanézetben, és ugyanazok
a muveletek értelmezettek rajtuk, mint az egyedileg készult szamlakon.

-o—

2> Részletes szlirés

Talalatok: 2 db ¥ Export
Tipus Kiallitva Partner Teljesités Fiz. hataridd Osszeg Statusz NAV
= 2023.05.01. Példa Cég Kft 2023.05.05. 2023.05.13. 1200000 HUF Részben fizetve Nem U
Szamla Sorszam: 1111 Budapest. Leiar 8 nan Netto: Fizetve: 20 000 HUF  ewiil-edaae
Atutalas 123456
174 | R = = = 52
Szerkesztés Torlés Torlés Nyomtatas Kifizet Fizetettnek jelol Letolt
B 2023.0 valaszlevéllel
Szamla Sorszar. e sy S RIS P AT
Atutalas 1234567 Valami utca 1. lejar 1000 000 HUF Fizetendd:
1 000 000 HUF
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7. Bejovo szamlak

[ Minta Hungary Kft. ~ @ Példa Péter
14:45

12345678@bupa.hu
Mo 8@bupa
. asasiipn - P
dl Auekints Bejové szamlak
® Ujszamla kidllitisa - - |
OSSZES SZAMLA KIADAS 2023 (D SZAMLA TARTOZASOK (D LEJART SZAMLA TARTOZASOK (©
&y Kimend szamidk Netté 400 000 HUF Netts 400 000 HUF Nett6 400 000 HUF
AFA 70 250 HUE AFA 70 250 HUF AFA: 70 250 HUF
i "
O i Brutt6: 470 250 HUF Brutt 470 250 HUF Brutté 470 250 HUF
£ Egyéb kiadasok < EUR LI usob > < EUR . uso > < EUR LR uso >
B Fizetendsim
9 adoszam@bupa.hu v
fit Bankom
O] Teendsim
Befogadasra varé szamlak v
Taldlatok: 1 db Elutasitott szamiak (8) >
Tipus Détum Felade Targy
= 2023.05.01. Példa Cég Kft 2023.05.09. ©

® Uj sajat szamla hozzaadasa

Bejovo szamlak Gsszesen: @ Uj utalas inditasa

12345 678 Ft

=5 Részletes sziirés

2023.04.01. - 2023.06.30. & Példa cég ®
Talalatok: 5 db oY Export
Tipus. Kidllitva Partner Teljesités Fiz.hatdrids  Osszeg Statusz
B 202305.01. PéldaCégKft  2023.0501. 2023.0509. 1200000HUF  Részben fizetve U
Sorszém 1111 Budapest LejirBnap  Net Fizetve: 200 000
1234567 Tesztutca 7. 000 000 HUF
o
Megjelenités oldalanként 10 <Kl 2 3 . s0 >
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A képerny6 bemutatasa és mikddése az alabbi fébb blokkok szerint keril dokumentalasra:

e Bejovd szamlakkal és kiadasokkal kapcsolatos Osszesitdk
e Bejovo fiok e-mail cime

e Befogadasra varo szamlak

e Bejovl szamlak listaja
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7.1. Bejovo szamlakkal és kiadasokkal kapcsolatos 6sszesitok

OSSZES SZAMLA KIADAS 2023 (O SZAMLA TARTOZASOK (O LEJART SZAMLA TARTOZASOK (D

Nettd: 400 000 HUF Netto: 400 000 HUF Nettd: 400 000 HUF
AFA: 70 250 HUF AFA: 70 250 HUF AFA: 70 250 HUF
Brutto: 470 250 HUF Bruttd: 470 250 HUF Brutto: 470 250 HUF
< EUR . usb > < EUR . usb > < EUR L] usD >

A ,Bejové szamlakkal és kiadasokkal kapcsolatos dsszesité" blokk a képernyd tetején helyezkednek el.
Alapértelmezetten mindegyik Osszesitd csempén az 6sszes bejové szamladhoz tartoz6é 6sszegek
kerulnek megjelenitésre devizanként adott naptari évre vonatkozdan a kovetkez6k szerint:

e Osszes szamla kiadas
e Szamla tartozasok
e Lejart szamla tartozasok

7.2. Bejovéo fiok e-mail cime

A ,Bejovd fiok e-mail cime” blokk a ,Bejovd szamlakkal és kiadasokkal kapcsolatos 6sszesitd” blokk alatt
kertl megjelenitésre. Ez az e-mail cim megegyezik a cégregisztracié soran emlitett bejovdé szamlak
fogadasara hasznalatos rendszeren bellli e-mail cimmel. Vagyis erre a cimre kuldhetik partnereid a
neked szant szamlakat. Ez az e-mail cim nem valtoztathaté meg, ezt a regisztracid soran a rendszer
képzi az adoszam elsd 8 szamjegyét alapul véve.

Szamlazasi e-mail cim

[ tesztteszt@bupa.hu

Ahhoz, hogy a szamlak itt megjelenjenek, kérd partnereid, hogy erre a cimre kildjék a
szamlat

7.3. Befogadasra varo szamlak

A ,Befogadasra varo szamlak” blokkot a ,Bejové fiok e-mail cime” blokk alatt helyezkedik el. A blokkban
azon szamlak jelennek meg, amiket a bejové fiok e-mail cimére kildenek partnereid, de még nem
kerultek befogadasra vagy elutasitasra.

Az els§ harom oszlopra lehetséges rendezni az oszlopfejlécben lathaté rendezés nyilacskakra vald
kattintassal.
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Befogadasra varé szamlak

Talalatok: 1 db
Tipus

Datum

4 2023.05.01.

7.4. Bejovd szamlak listaja

Felado

Példa Cég Kft

Targy

2023.05.09.

(® Uj sajat szamla hozzaadasa

BUPA Felhasznaloi kézikdnyv
2023

W

Elutasitott szamlak (8) >

Megnézem

A ,Bejovd szamlak" blokk a ,Befogadasra vard szamlak" blokk alatt jelenik meg. A listaban azok a bejové
szamlak jelennek meg, amik kordbban befogadasra kerultek, valamint amiket manualisan rogzitettél. A
bejové szamlak listaja az adott targyévre szlirten jelennek meg. Az ,Export” gomb segitségével
lehet6séged van a szamlak exportalasara is.

A listdban akarcsak a kimend szamlak esetében, lehetséges a szamlakra kulénb6z6 kritériumok szerint
keresni, sz(rni a megjelenitett szamlalistat, valamint tobb mezd alapjan rendezni is lehet azt. A lista
aljan talalhato lapozé szolgal az oldalak kozti navigalasra.

Zs Részletes szlirés

2023.04.01. - 2023.06.30. X Példa cég @
Talalatok: 5 db
Tipus Kiallitva Partner Teljesités Fiz, hataridd Osszeg
2023.05.01.

B 2023.05.01. Példa Cég Kft
szamla Sorszam 111 Budapest
tutala: 234567 Teszt utca 7.

Megjelenités oldalanként 10
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2023.05.09.

1200 000 HUF
ejar 8 Nett¢

Statusz

Részben fizetve
Fizetve: 200 000 HUF

oYy Export
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7.4.1. Par széban a gyorskeresés és szlirés hasznalatarodl

7.4.1.1. Gyorskereso

A gyorskeresd a Partnerek neve és a szamlak sorszamai alapjan keres és amennyiben talal egyez8séget,
azt kilistazza.

Megj.: A keresd szovegrészeket is felhozza a talalati listaban és az ékezettel rendelkez6 és nem
rendelkez6 szovegek kozt nem tesz kulonbséget Pl. ,,6var" kulcsszéra megtalalja a ,rovar"” taladlatot is.

7.4.1.2. Részletes szlirés

A ,Részletes szlrés" lenyil6 gombra kattintva jelenik a fellleten az adott blokk.
A részletes szlirés harmonika panelként m(kodik, segitségével kdnnyedén megtalalhatdk és szlrhet6k
a keresett bejovd szamlak.

7.4.1.3. Gyorskeresd és Részletes sziirés egyluittes miikodése

Amennyiben a Részletes szlrés panelt lenyitod vagy van aktiv részletes szlrési feltétel megadva (cimke
mutatja), a Gyorskeresd panel inaktiv, nem lehet beleirni. Ha a Részletes szlrés végrehajtasakor volt a
Gyorskeres6ben megadott feltétel, akkor az a részletes szlrés lekérésénél torlédik. Gyakorlatilag ez
annyit jelent, hogy vagy a gyorskeres6t hasznalhatod a keresésre vagy a részletesebb sz(irést tamogat6
részletes szlrést.

V4

7.4.1.4. Aktiv sziiro6feltételt mutato cimkék

A részletes szlirés mentén kivalasztott szlrdfeltételek egy-egy cimkeként jelennek meg a fellleten. A
gyorskeres6ben megadott értékekhez nem tartozik cimke. A gomb jobb felsé sarkaban megjelené ,X"-
re kattintva az egyes részletes sz(réfeltétel kikapcsolhato.
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7.5. Bejovd szamla részleteinek megtekintése

Az alabbi képerny6 a ,Bejové szamlak" képernyén az egyes szamlakra kattintva érhet6 el, ebben az
esetben a kivalasztott szamlat lehet részletesen, egy képernyén megtekinteni.

Szamla részletek

AttekintS

® B

Uj szamla kiéllitasa

Szamla adatai

& Kimené szamlak
Tipus Kiallitva Partner Teljesités
¥, Bejové szamlak
i B 05.01.  Példa Cég Kft.  2023.05.10.
Szami. am: 1111 Budapest,
Egyéb kiadasok Atutalas Peldauteat
B3 Fizetend6im
fit Bankom
Szamla miiveletek
U] Teend6im

i}

Torlés

7

Szer

Szallité adatai

Partner neve
Példas Cég Kft.

Partner bankszamlaszamla
12345678-12345678-12345678

Osszeg

94 000 HUF

¢ Szerkesztés

A szamla részletek képerny6 az alabbi fébb blokkokbdl &

°
o Kivalasztott bejovd szamla adatai és szamlakép
131 /165

[F Minta Hungary Kft. -
12345678@bupa.hu

@ Példa Péter -
14:45

< Vissza a bejévé szamlakhoz

Fiz. hataridé Osszeg Statusz

2023.05.18. 1200000 HUF  Részben fizetve

Lejar 8 nap Netto: Fizetve:
1 000 000 HUF 00 HUF
Fizetendé:
1 000 000 HUF
0 = = 2
Fizetettnek jelol Nyomtatas Kifizet Letdltés
Szamla kép
BKS00000583
TESZT SZAMLA
MaH
[o— rombimia ATuTatds
- e el e G
e - - w—
FIZETENDO BRUTTO VEGOSSZEG 150,00 HUF

Kivalasztott bejovd szamla kartya és kapcsolédé mUveletek
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7.5.1. Kivalasztott bejové szamla kartya és kapcsolodé miiveletek

Szémla miveletek

7.5.1.1. Kapcsolédé miiveletek (Rendszeren belilrél kuldott és
befogadott szamlak esetében)

Miveletek
m| 2 B = = e
Torlés Torlés Fizetettnek jeldl =~ Nyomtatas Kifizet Letolt

valaszlevéllel

7.5.1.2. Kapcsoléodé miiveletek (Rendszeren kivulrél kuldott és
befogadott szamlak esetében / bejévdé szamlak kézi rogzitése
esetén)

Szamla miveletek

74 | (24 B = =] i

Szerkesztés Torlés Torlés Fizetettnek jelo Nyomtatas Kifizet Letoltés
valaszlevélle
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7.5.2. Kivalasztott bejové szamla adatai és szamlakép

[Fr Minta Hungary Kft. - @ Példa Péter -
v 12345678@bupa.hu 14:45
) - -
dl Attekints Szamla részletek < Vissza a bejévé szamlakhoz
@ Uj szamla kidllitdsa
Szamla adatai
&y Kimené szamlak
Tipus Kiallitva Partner Teljesités Fiz.hatérids  Osszeg Statusz
b, Bejov szamlak = U
B 2023.05.01. Példa Cég Kft.  2023.05.10. 2023.05.18. 1200000 HUF  Részben fizetve
Szamla Sorszam: 1111 Budapest, Lejar 8 nap Netté: Fizetve:
iy AT Atutalds 1234567 Példa utca 1 1000 000 HUF 200 000 HUF
Egyéb kiadasok Fizetend6:
1000 000 HUF
B3 Fizetendéim
f@ Bankom
Szamla miiveletek
] Teendéim
174 ] R B = =] 2
Szerkesztés Torlés Torlés Fizetettnek jelo| Nyomtatas Kifizet Letoltés
valaszievéllel
Szallité adatai Szamla kép
Partner neve TESZT SZAMLA Prsuucs
€ b | e et ottty e s
Példas Cég Kft.
Partner bankszamlaszamla
12345678-12345678-12345678 M
Osszeg
94 000 HUF
. S it et etk
frovwrion veozomm | Bl oo

O Szerkesztés

[ro— s ™ 100

FIZETENDD BRUTTO VEGOSSZEG 150,00 HUF

Digitalis Pénzlgyi Asszisztens
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7.6. Szamla befogadasa

BUPA Felhasznaloi kézikdnyv
2023

A ,Befogadasra varé szamlak" blokkban a bejové szamlatételeknél megjelend ,részletek" gombra
kattintva megtekintheted a szamla adatait és a szamlaképet. A megtekintés soran eldéntheted, hogy a
megtekintett szamlat befogadod vagy elutasitod. Rendszeren bellli szamlatipus esetén a szamla adatai
nem szerkeszthetdk, a tobbi tipusnal a bejové szamla rogzitésének megfelel6en valnak szerkeszthetdve

a mezok.

Uj sajat szamla hozzaadasa

Szamla tipusa *

Szamla

Szallité adatai

Partner neve *
Példa Cég Kft.

Partner adészama *

12345678-1-12

Partner bankszdmlaszama *

12345678-12345678-00000000

Belféldi Kalfeldi

Nettd dsszeg *

120000

Brutt6 ésszeg *

152400

Fizetendd *

152400
Fizetve

Teljesités datuma
2023.05.01

Szémla sorszama *
BKS00000000

Osszes adat mutatasa (&)
Cimkézés

() Mégsem

Mentés partnerhez

AFA Bsszeg *

27000

Deviza *

HUF

Fizetési hataridé
2023.05.09

B8

Fajl hozzaadasa

Huzd ide a CSV fajlt, vagy tallézz a
szamitogépeden

A befogadasra varo szamla részletei képernyd az alabbi f6bb blokkokbal all:

e Bejov6 szamla adatai befogadashoz
e Bejov6 szamla képe befogadashoz

A ,Bejovd szamla adatai befogadashoz" blokk a képernyd bal, mig a , Bejovo szamla képe befogadashoz

blokk" a képernyd jobb oldalan helyezkedik el.
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7.6.1. Rendszeren belili szamla adatai befogadashoz
Itt az adatok el6toltésre kertilnek a szamlaba agyazott adatok alapjan és azok médositasara nincs maéd.

Szamla tipusa *

Szamla

Szallito adatai Mentés partnerhez

Partner neve *
Példa Cég Kft.

Partner adészama *
12345678-1-12

Partner bankszamlaszama *

12345678-12345678-00000000

Belfdldi Kiilféldi

Nett6 8sszeg * AFA Bsszeg * =
120000 27000 :

Fajl hozzaadasa

Brutto dsszeg * Deviza * :

152400 HUF : Huzd ide a CSV f4jlt, vagy tallézz a
: szamitogépeden

Fizetendd *

152400

Fizetve

Teljesités datuma B Fizetési hataridd =
2023.05.01 2023.05.09

Szamla sorszama *
BKS00000000

Osszes adat mutatasa ()
Cimkézés

Valassz cimkét ~

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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7.6.2. Rendszeren beluli szamlakép befogadashoz

TESZT SZAMI.A E-szamla | Az e-szimlit nem sziikséges kinyomtatni, digitalis formaban is tarolhats.
Eladé Vevd
Minta és Tarsa Kft. Példa Cég Kft.
HU 1111 Budapest HU 1111 Budapest
Teszt utca 1. Féutca 1.
} tetGtér. em.
e AdGszam: 12345678-1-12 Ad6szam: 12345678-1-12

Kozbsségi adészam: HU10788086

Bankszédmlaszdm: 12345678-12345678-00000001

IBAN:HUO1 1010 12345 6789 1234 0000 00001
SWIFT kod: MKKBHUHO

ElGzmény bizonylat: - szamlakelte:  2023.05.01.  Fizetési mod: ATUTALAS
Rendelés szama: Teljesités: 2023.05.01. Fizetési hataridé: 2023.05.09
MEGNEVEZES MENNYISEG NETTO EGYSEGAR  AFAKULCS NETTO AFn ERTEK BRUTTO
Szolgaltatas 1.00db 120 000,00 27% 120 000,00 32 400,00 152 400,00
27% 120 000,00 32 400,00 152 400,00
Bsszesen 120 000.00 32400.00 152 400,00
FIZETENDO BRUTTO VEGOSSZEG 152 400,00 HUF

E la a tavabbfejlesztett online sz al. a BUPA val keszilt. Prabaka kiOnis
OLDAL 171 gk nélkiil. hemps://www bupa.hu

Digitalis Pénzlgyi Asszisztens
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7.6.3. Nem rendszeren beliili szamlak befogadasa

Ha a bejovd fidkodban nem rendszeren beluli szamla szerepel, annak befogadasakor az Uj szamla
rogzitéséhez hasznalt képerny6 ugy jelenik meg, hogy a jobb oldalon a bejov6 szamla képe jelenik meg,
amig a képernyd bal oldalan az adatrdgzit6 felulet, amit kérjuk el6toltés esetén ellendrizz le, valamint
el6toltés hianyaban manualisan add meg a szukséges és rogziteni kivant adatokat.

Ha a bejovd szamla tartalmaz a rendszer altal tamogatott formatumban XML csatolmanyt, akkor a
relevans mezéket el6tdlti az XML-ben szerepl6 adatok alapjan. A tovabbi kotelezd és opcionalis adatok
kitdltése manualisan vagy az OCR segitségével lehetséges.

Az elutasitashoz, ill. a befogadashoz az oldal aljan talalhaté gombokat tudod hasznalni a megfelel6
opci6 valasztasaval, vagyis a megfelel6 gombra valé kattintassal. A rendszer meger@sitést fog kérni
felugré ablakban a mlvelet végrehajtasahoz.

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
1377165 az MBH Bank csoport tamogatasaval
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7.7. Uj bejévé szamla régzitése

A képernyére a ,Befogadasra varé szamlak" blokkban elhelyezett ,Uj sajat szamla hozzéadasa" linkre
kattintva jutsz el.

@® Uj sajat szamla hozzaadasa

B [FR Minta Hungary Kft. - @ Példa Péter -
12345678@bupa.h 14:45
vaH 5678@bupa.hu
- e .7 s - 7z
dl Atekints Uj sajat szamla hozzdadasa
@ Uj szamla kiallitasa
Foy o S szamla tipusa * <
Ty Kimen6 szamlal S55iaa
¥, Bejévo szamlak
= Zllie 2 . 2
Szallité adatai Mentés partnerhez
Egyéb kiadasok
Partner neve *
E3 Fizetendim
Partner adészama *
fix Bankom
] Teend6im Partner bankszamlaszama *
Belfoldi Kulfoldi
) N
Nett6 6sszeg * AFA Osszeg *
Fajl hozzaadasa
2 Deviza *
Brutté osszeg * v _ z .
HUF Huzd ide a CSV fajlt, vagy tall6zz a
szamitégépeden
Fizetend6 *
Fizetve
Teljesités datuma =] Fizetési hataridé 5
Szémla sorszdma *
Osszes adat mutatasa ©
Cimkézés
Valassz cimkét v

® . m

Digitalis Pénzluigyi Asszisztens
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A bejovd szamla rogzitésére hasznalt képerny6 az alabbi fébb blokkokbdl all:

e Sz4llitd adatai
o Szamla és tovabbi adatok
e F3jlcsatolas

A szallit6é adatait és a szamla adatait tartalmazo blokk a képernyd bal oldalan, mig a fajlcsatolas blokk a
képerny6 jobb oldalan jelenik meg.

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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7.7.1. Szallito adatai blokk

A ,Szallité adatai" blokk a képernyd bal oldalan, annak a legtetején jelenik meg. A bejové szamla
rogzitésekor ebben a blokkban van lehetdséged a szallité és alatta a rogziteni kivant ,Szamla és tovabbi
adatok” megadasara. A kotelezd mezdket a megszokott * -al jeldli a rendszer.

Megj.: A képernydn a bankszamla mellett jobb oldalon lathaté Belfoldi/Kulfoldi kapcsold segitségével
adhatod meg a bankszamla kapcsan, hogy belfoldi vagy kulféldi szamlardl van-e sz6. Belféldi
bankszamlaszamnal elegendd a GIRO bankszamlaszam megadasa, kulfoldi bankszamlak esetében
IBAN bankszamlaszam és SWIFT kod megadasa szukséges!

Uj sajat szamla hozzaadasa

Szémia

Szallité adatai Mentés partnerhez

HUF

Teljesités datuma [ Fizetési hataridc

Szamla sorszama *

Osszes adat mutatasa (&)

Cimkézés

/;(.: Fem m

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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BUPA Felhasznaloi kézikdnyv
2023

A tovabbi, opcionalis adatmezéket az ,Osszes adat mutatasa” gombra kattintassal érheted el. Ebben az

esetben a ,Szamla és tovabbi adatok" kiegészul az aldbbiakkal:

141 /165

Uj sajat szamla hozzaad4sa

szimia

Szdllitd adatai

rver ban kazdmlgszdma *

Belinidi Kl

Partmer cime

Orig *
WasaRsTOn

men deldsszam

Kevesebb (=)

Cimkézis

(=) mégsem

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
az MBH Bank csoport tamogatasaval
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7.7.2. Fajlcsatolas blokk

Itt toltheted fel a rogziteni kivant bejové szamlahoz tartozé szamlaképet / dokumentumot. Fontos tudni,
hogy a szamla dokumentum, avagy szamlakép csatolasa nélkul nem rogzithetd bejovd szamla; valamint
egy bejovd szamlahoz 1 csatolmany tartozhat!

A
Fajl hozzadadasa

Huzd ide a CSV f3jlt, vagy tallézz a
szamitégépeden

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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A feltdlteni kivant allomany mérete maximum 10 MB lehet, a kdvetkez6 formatumok engedélyezettek:
e PDF
e JPG
e JPEG
e PNG
e TIFF

Az OCR mukddése kapcsan: A szamlaképen dupla kattintassal indithat6 el az OCR kiolvasas, aminek
hatasara egy kijeldl6 terulet jelenik meg. A kijeldlést egy szimpla kattintassal lehet befejezni.

7.8. Elutasitott szamlak

Miutan elutasitottal egy bejové szamlat a bejovd szamlak befogadasra vard szamlak blokkban talalhato
szamlaid kozul az ,Elutasitas” vagy ,Elutasitom és valaszlevelet irok "mUveletet alkalmazva a szamlan,
az érintett szamla bekerul az Elutasitott tételek kozé.

Az ,Elutasitott szamlak" képerny6t a ,Befogadasra varé szamlak" blokkban talalhaté linken vagy a
szamla elutasitas meger6sité pop-up lUzenetben talalhato linken tudod elérni.

B [Fr Minta Hungary Kft. - ® Példa Péter -
v; 12345678@bupa.hu 14:45
) ’ - P y ooy S e
dll Attekinté ElutaS|t0tt Szamlak { Vissza a bejévé szamlakhoz
® Uj szamla kidllitasa
Talélatok: 155 db
T, Kimend szamlak
Tipus Datum Felad6 Targy
¥, Bejévé szamlak i 5 5
= Be [} 2023.05.01. Minta Istvan Teszt szémla Megnézem >
Egyéb kiadasok
= Megnézem >
B Fizetend6im
f@ Bankom ~ Megnézem >
] Teend6im
E‘ Megnézem »
g‘ Megnézem >
Megjelenités oldalanként 10 ¢ 2 3 & soo

A képernyén listanézetben kertlnek megjelenitésre azok a bejové szamlak, amik:
e FElutasitasra kerultek
e FElutasitasra kerultek és valaszlevelet is kuldott rola

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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Az elutasitott szamla részleteinek megtekintésénél, lathatod, hogy mely szamlat utasitottad el és
lehet6séged van az elutasitas visszavonasara is az oldal aljan talalhaté ,Visszavonom az Elutasitast”

gomb segitségével.

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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8. Egyéb kiadasok

BUPA Felhasznaloi kézikdnyv
2023

Az ,Egyéb kiadasok" képerny6t a bal oldali menuben elhelyezett menUpontra kattintva érheted el.
Lehetdséged van a nem szamla jellegl kiadasaidat a képerny6n rogziteni, ilyenek lehetnek: NAV,
munkabér, atvezetés sajat szamlak kozott vagy az egyéb tipusu kiadasok.

i~

L ® B

[«

Attekint6

Uj szamla kiallitasa

Kimené szamlak

Bejové szamlak

Egyéb kiadasok

Fizetend6im

Bankom

Teend6im

Egyéb kiadasok

[FR Minta Hungary Kft. -

© Példa Péter -

12345678@bupa.hu 14:45

) Fizetend6im

OSSZES EGYEB KIADAS 2023 (O EGYEB TARTOZASOK (D EGYEB LEJART TARTOZASOK (©
Nettd: 400 000 HUF Netté 400 000 HUF Netté: 400 000 HUF
AFA: 70 250 HUF AFA: 70 250 HUF AFA 70 250 HUF
Brutto: 470 250 HUF Brutto: 470 250 HUF Brutto: 470 250 HUF
< EUR . usD > < EUR . usD > < EUR . usD >
Osszesen: ® Uj egyéb kiadas hozzaadasa
12345 678 Ft
=5 Részletes sziirés
Talalatok: 155 db Yy Export
Tipus Jogosult Bankszamlasza  Kozlemény Terhelésnapja ~ Osszeg Deviza Statusz
m
fiid Minta Példa 11111111-222  Kozlemény 2023.04.30. 1200 000 HUF Nem
22222-333333 Leja fizetett
33
Megjelenités oldalanként 10 < 2 3 .. 500 >

A képerny6 az alabbi fébb blokkokbdl all:

e Egyéb kiadasok 6sszesit6 blokk
e Egyéb kiadasok listanézete
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8.1. Uj egyéb kiadas hozzaadasa

Az egyéb kiadasok listanézetén az ,Uj egyéb kiadas hozzadadasa” gombra kattintva majd a ,Kézi bevitel”
lapfulet valasztva, eljutsz arra a fellUletre, ahol rogzitheted a kulonb6zé jellegli egyéb kiadasaid.
Ertelemszeriien toltsd ki legalabb a ,*"-al jeldlt kotelez6en kitdltendd mezéket és a ,Rogzités” gombbal
kérjuk, rogzitsd a tételt!

Az ,Atvezetés sajat szamlak kozott” tipust egyéb kiadas rogzitése soran a legordilélistaban csak a
BUPA-ban mar rogzitett, sajat tamogatott banknal vezetett bankszamlaid jelennek meg. Itt azt a
bankszamlaszamot kell kivalasztani, amelyikre szeretnéd atvezetni a kivant 0sszeget. Lehet&séged van
egyéb kiadasoknal eseti forint megbizasok rogzitésére tdomeges importalassal. Az ehhez hasznalhato
mintafajlt és felllet elérheté az ,Uj egyéb kiadas hozzaadasa” gombra kattintva, majd a ,Témeges
importalas” lapfulet valasztva.

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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8.2. Egyéb kiadasok 6sszesité blokk

OSSZES EGYEB KIADAS 2023 (3) EGYEB TARTOZASOK (D) EGYEB LEJART TARTOZASOK ()

Netto: 400 000 HUF Netto: 400 000 HUF Netto: 400 000 HUF
AFA: 70 250 HUF AFA: 70 250 HUF AFA: 70 250 HUF
Bruttd: 470 250 HUF Bruttd: 470 250 HUF Bruttd: 470 250 HUF
< EUR . usb » < EUR . usb » < EUR . usb »

Alapértelmezetten mindegyik 6sszesitd blokkban az 6sszes egyéb kiadashoz tartoz6 6sszegek kertlnek
megjelenitésre targyévre vonatkozdan, devizanként. Az id6szak definidlasara a Beallitdsok — Pénzugyi
beallitdasok mentpont ,,Adézasi profil" szekcidjaban van lehetdséged.

Az ,Osszes egyéb kiadas <évszam>" dobozban a kdvetkezd elemek kertlnek kiszamitasra:

Munkabér — A munkabér tipusu egyéb kiadasok targyévre aggregalt értéke kerul megjelenitésre,
hasonléan a kiadasok - bevételek esetében mikodéséhez.

Ad6 — Az ado tipusu egyéb kiadasok targyévre aggregalt értéke kerul megjelenitésre hasonldan a
kiadasok - bevételek esetében mikddéséhez.

Egyéb — Az egyéb tipusu egyéb kiadasok targyévre aggregalt értéke kertl megjelenitésre hasonléan a
kiadasok - bevételek esetében mikddéséhez.
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8.3. Egyéb kiadasok listanézete

®s Részletes szlirés

Talalatok: 155 db

Tipus Jogosult
f Minta Példa
NAV

atutalas

Megjelenités oldalanként

Bankszamlasza

m

11111111-222  Koézlemény
22222-333333

33

10

v

Terhelés napja

2023.04.30.
Lejart

Osszeg

1200 000

<

BUPA Felhasznaloi kézikdnyv

2023

oYy Export

Deviza  Statusz

HUF Nem

2

fizetett

3 500 »

A gyorskeres® és részletes sz(ir6 a mar korabban bemutatott médon hasznalhaté. Az adatok a mar

korabban megszokott médon exportalhatok.
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8.4. Egyéb kiadasok - Tomeges import

Kiadastipusonként témegesen is tudsz tranzakciot rogziteni az ,+Uj tétel hozzaadasa" gombra kattintva.
A megjelen6 képernydn a masodik lapfulon helyezkedik el a tomeges importalas. A tdmeges import
csak eseti forint megbizas rogzitéséhez hasznalhato.

Uj egyéb kiadas hozzaadasa

Kézi bevitel Tomeges importalas

Minta fajl

Az utalandé tételek adatait a megadott formatum szerint tudod importalni.
A témeges importalas egyszerre csak egy tipusu kiadasra lehetséges.

Eseti forint megbizas v

{ Minta fajl letdltése }

‘

Fajl Hozzaadasa

Huizd ide a CSV fajlt, vagy tall6zz a szamitégépeden

8.4.1. Egyéb kiadasok import mintafajl oszlopainak ismertetése

(A kotelez6 adatok jeldlése: *)

Sorszam * (Szekvencialisan névekvé sorszam, mely 1-rél indul).

Tipus * ("tax" - Ad6 / "wage" - Munkabér / "other" - Egyéb / "conduction" - Atvezetés sajat bankszamlara).
Jogosult *

Jogosult bankszamlaszama *

Terhelés napja *

Osszeg *

Statusz * ("Payable" - Nem fizetett / "Paid" - Fizetve).

Pénznem * (ISO 4217 szabvany szerint. Pl.: Magyar forint esetén "HUF").

Megjegyzés

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
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9. Fizetenddim

BUPA Felhasznaloi kézikdnyv
2023

A megvaldsulo platform a PSD2 szabalyozas altal lehetévé tett Uj szamlainformacios (AISP) és fizetés-

kezdeményezési
asszisztenciat.

szolgaltatdsokat (PISP) felhasznadlva nyudjt a vallalkozds szamara pénzigyi

Az AISP és PISP szolgaltatasokat az, MBH Bank altal vezetett, kizarélag 101-es GIRO jelz6szammal

rendelkezd, korabbi

Budapest Bankos, vallalati pénzforgalmi szamlaval, illetve 103-as GIRO

jelz6szammal kezd6dd fizetési szamlaval rendelkez6k veheték igénybe, a NEM 101-es vagy 103-as
jelz8szammal kezd6d§ fizetési szamlaval rendelkezd ugyfelek esetében egyel6re az AISP szolgaltatas

érhet6 el.
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B fh Minta Hungary Kft. -
M

o Auekints Fizetend6im

® Ujszamla kialiitasa

@ Példa Péter -

12345678@bupau 1445

Valaszd ki, hogy melyik bankszamladrél szeretnéd a fizetési megbizast inditani.

& Kimend szamldk

& Bejovs szamldk HUF SZAMLA EUR SZAMLA

157 12345678-23456789-00000000
£33 Egyéb kiadasok

123 456 789 | IUF 12345CUR
B Fizetenddim

>

Bankom

1 Teendti .
A senddi Részletek @

Valaszd ki a fizetendd tételeket

- Részletes sziirés

Tipus
Valassz

Fizetends Bsszeg 161 - g Cégnév*

Részletes sz(irés

2023.04.01.-2023.0630. @ Példacég ®

Talalatok: 255 db

Munkabér Példa Péter 12345678-1234 2023.05.01.
5678-00000000 K

Kézlemény

F bér

Szamla Példa Péter 12345678-1234 2023.05.01.
5678-00000000 %

Kézlemény

BKSX0000U)

NAV Példa Péter 12345678-1234 2023.05.01.
5678-00000000

Kozlemény

Megjelenités oldalanként 10

£ 12345678.23456789-0000000

zetés) natériah

@
Uj bankszamla
hozzaadasa

Részletek &

@ Uj fizetends tétel hozzéadésa

Osszeg

2023.04.29. 123456 HUF

Jévahagyasra kild

2023.04.29. 184 458 HUF

Jévahagyasra kiild

2023.04.29. 184 458 HUF

J6vahagyasra kiild

<K 2z 3 500 >
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Lehet8séged van a tranzakciét a listaképerny6rél kozvetlenl bekutldeni a tamogatott bank
Internetbankjaba jévahagyasra, ugyanakkor lehet8séged van az utalasi tételeket egyenként
szerkeszteni és a szerkesztést kovetden, anélkidl, hogy vissza kelljen menned a listaképernydre, a tételt
bekuldeni a tdmogatott bank Internetbankjaba.

A szamlatipusu utalasi tételek szerkesztését a tételkartyan szereplé "Szerkeszt" mdvelettel tudod
elinditani. A mivelet kivalasztasat kdvetéen megjelenik a bejov6 szamla befogadasa soran berogzitett
adatok 6roklésével létrehozott utalasi tétel képernyé (megegyezik az "Uj fizetendd rogzitése"
képernyével). Itt a szamla utalasahoz szikséges adatmez6k lathatok. Ezen mezdk kozott vannak
atfedések a szamlabefogadas soran megadott mez6k értékével, valamint lathatok uj mezdék is, amik
kimondottan az utalashoz szikségesek. Az adott blokk mez6i szerkeszthet6k, de az értékei nem
menthetdk el. Valamint annyiban kilénbézik az "Uj fizetendd rogzitése" képernyétdl, hogy az oldal
tetején megjelenik a Fizetend6im képerny&n kivalasztott bankszamla is. A szerkesztd képerny6n a
"Mégsem", a "Jovahagyasra kuldés" és "Szamlaadatok megtekintése" gombok jelennek meg. Mégsem
gombra kattintva a szerkesztett értékek visszaallnak az eredeti értékekre, amik a tétel szerkesztését
megel8z8en voltak és a felhasznald visszanavigalasra kerul a Fizetenddim listanézet képernydre.
Jovahagyasra kuldés soran az utalasi tétel a tamogatott bank Internetbankjaba kerul bekuldésre,
jovahagyasra. A "Szamlaadatok megtekintése" gombra kattintva megjelennek az adott szamla
részletei a képernydn, mely képerny6 megegyezik a korabbi fejezetekben bemutatott szamla részletek
képernyével.

"Kulfoldi" tipusu szamla esetén a folyamat annyiban tér el a leirtaktdl, hogy a devizas utalasi tételek
bekuldése miatt, szikséges az utalashoz tovabbi adatmez&ket is kitdltened. Ebben az esetben a
képerny6n ugyanugy megjelenik a "Jovahagyasra kuldés" gomb, azonban a gomb megnyomasat
kdvetben a fellileten megjelenik az utalasi tétel szerkesztésére szolgald képernyd, ahol a devizas
utalasi tétel bekuldéséhez sziikséges tovabbi adatmez&ket jeldli a rendszer, ellendrzi a kdtelezd
mezOk kitoltottségét. Ezen a képernyén nem elérhetd mdlvelet a "Mentés" funkcid, csak a "Mégsem", a
"Jévahagyasra kuldés" és a "Szamlaadatok megtekintése" funkciok.

A bekuldést kovetben a tétel megjelenik a Bekuldott fizetend8im képernyén. Amennyiben a tranzakcié
nem a szamla teljes 6sszegével kertl bekuldésre, gy a szamla tipusu utalasi tétel tovabbra is lathato
marad a Fizetenddim listaképernyén, azonban mar csak a nyitott 6sszeg fog szerepelni a kartyan.

Egyéb kiadasok (munkabér; add; egyéb) esetén a megoldas nem kezeli a fentebb leirt részosszeg(
teljesitést, igy abban az esetben, ha szerkeszted az utalasi tételt az utalandd 6sszeg nem
valtoztathatd. Abban az esetben, ha a bekuldott fizetend6 tétel "Sikertelen" vagy "Visszahivott"
(visszairodik a nyitott 6sszeghez). Ez azt jelenti, hogy ezen tétel esetében Ujra kezdeményezhetd az
utalas inditasa.

9.1. Bankszamla valaszté blokk
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Valaszd ki, hogy melyik bankszamladrél szeretnéd a fizetési megbizast inditani.

CARD TITLE CARD TITLE
M3 12345678-23456789-00000000 M2 12345678-23456789-00000000
123 456 789 HUF 123 456 789 HUF @®
Uj bankszamla
hozzaadasa
Részletek ® Részletek 3

A BUPA rendszerben a kezdeti id8szakban csak az aktiv bankkapcsolattal (tamogatott bankkal)
rendelkezé Ugyfelek szamara elérhetd funkcioként megjelenik az Uj utalas inditasanak lehet6sége,
amennyiben nincs aktiv bankkapcsolata a cégnek, a képernyé megjelenik, de az utalas kuldésére az
Internetbankba nincs lehetdség.

Az Uj utalas inditasat a menubdl, az ,,Uj utalas inditasa" mentpontbdl tudod elérni, amire kattintva
megjelenik az utalas rogzitésére szolgald képernyd.

A képerny6n az 0Osszes, rendszerbe rogzitett bankszamla kartyaja megjelenitésre kerul, de az
egyenleginformacio6 csak az aktiv, bankszamlakapcsolatokkal rendelkez6 szamlak esetében jelenik meg.

A szamlakrdl megjelenitett informaciok a kovetkezdk:

e Szamlavezetd bank logdja
e Szamlaneve
e Szamla devizaneme
e GIRO bankszamlaszam
e Bankkapcsolat statusza
A statuszok a kovetkez6k lehetnek:
LAktiv" (aktiv link) amennyiben van érvényes nyilatkozata az adott szamlara.
.Nincs 0©sszekapcsolva” (aktiv link) amennyiben még nem kerllt beallitdsra az
dsszekapcsolodas és nincs érvenyes nyilatkozatod az adott szamla tekintetében

o ,Netbank jovahagyas alatt" (aktiv link) amennyiben a nyilatkozatod bekuldésre kerult, de
meg banki oldalon nem kerult jovahagyasra.

o ,Rendszerhiba" (aktiv link) amennyiben van érvényes nyilatkozatod, azonban barmilyen
oknal fogva hiba keletkezett a szolgaltatdé bank rendszerei és a BUPA rendszer
kommunikaciéjaban.

o Egyenleg

Az ,,Uj utalas inditasa" képernydn, alapesetben mindig a kedvenc szamlad van kijel6lve, amit a ,,Banki
beallitdsok" menutponton belul adtal meg.

A forinttdl eltér6 deviza szamlak esetében megjelenitésre kerdl devizdban, ezek az egyenlegek nem
kerulnek forintositasra. Amennyiben a cég nem rendelkezik aktiv bankkapcsolattal, akkor Uj utalas nem
kuldhet6 be, csak ha létrehozod a bankkapcsolatot vagy megujitod az esetlegesen lejart
szamlainformacids nyilatkozatot.
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9.2. Fizetendo tételek blokk

Valaszd ki a fizetendd tételeket

2> Részletes sz(irés (® Uj fizetend6 tétel hozzaadasa
UL v Jogosult Szamlaszam
Valassz g
Fizetend§ dsszeg -t6l - -ig Cégnév * voo= g ]
2023.04.01. - 2023.06.30. ® Példa cég ()

Talalatok: 255 db
Tipus Jogosult Szamlaszam Fizetési hataridé Terhelés napja Osszeg

Munkabér Példa Péter 12345678-1234 2023.05.01. 2023.04.29. 184 458 HUF
5678-00000000

Kozlemény _ ; .
Jévahagyasra kiild

Havi munkabér

Szamla Példa Péter 12345678-1234 2023.05.01. 2023.04.29. 184 458 HUF
5678-00000000 ’ !

Kozlemény .
Jévahagyasra kiild

BKSX00000019

NAV Példa Péter 12345678-1234 2023.05.01. 2023.04.29. 184 458 HUF
5678-00000000 ‘

Kozlemény . ) .
Jovahagyasra kiild
12345678-1-12

Megjelenités oldalanként 10 < 2 3 . =500 >

A ,Fizetendd tételek" blokkban lathatéva valnak az elérogzitett tranzakcidk alapértelmezett rendezés -
fizetési hataridd szerint ndvekvé (a lejartak eldl), amiknek az utalasat el kell inditanod, valamint itt tudsz
tovabbi utalasi tételeket is rogziteni.

A listanézet képerny6n az alabbi elemek jelennek meg:
e Egyéb kiadasok — "Nem fizetett" statuszuak”
e Bejov6 szamlak— "Részben fizetett" statuszuak”
e Bejov6 szamlak —"Nem fizetett" statuszuak”

Tovabba lehet6séged van Uj utalasként rogziteni egyéb kiadast, vagy a szamlaid kozotti atvezetést.

A képernydn lehet8séged van részletes szlrést végezni a rogzitett tételek kozott. A részletes szlrés
megegyezik a kordbban leirt részletes sz(irés logikaval.
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9.3. Uj fizetendd tétel létrehozasa

Lehet8séged van az elbre rogzitett tételek mellett tovabbi Uj fizetési tételeket létrehozni és azokat
egyenként a tamogatott bank Internetbankjaba bekuldeni.

Az .+ Uj fizetend® tétel hozzdadasa" aktiv linkre kattintva megjelenik az alabbi adatrogzité képernyé:

B [FR Minta Hungary Kft. - @ Példa Péter ~
12345678@bupa.hu 14:45

Al Arekints Uj fizetendé tétel hozzdadasa

® Ujszamla killitasa

Valaszd ki, hogy melyik bankszamladrél szeretnéd a fizetési megbizast inditani.

My Kimend szamlak

Yy Bejove szamlak CARD TITLE CARD TITLE
M3l 12345678-23456789-00000000 Mo 12345678-23456789-00000000
€53 Egyéb kiadasok
123 456 789 HUF 123 456 789 HUF ®
E3 Fizetendsim 0j bankszémla
hozzaadasa
fit Bankom
1y = i =N
1 Teendsim Részletek Részletek &
Kézi bevitel Tomeges importalas

Valassz tipust

Kiadas tipusa *

Valassz

Jogosult adatai Mentés partnerhez
Neve * Belfoldi [JECUCIET
Deviza *
Bankszamlaszam * Fizetendd Osszeg * - v
= Valassz
helés nap 8
Kozlemény

- N
® Mégsem Rogzités Jévahagyasra kiild
L )

Uj fizetend8ként lehetdséged van eseti forint vagy deviza fizetéskezdeményezési megbizast (vagy
masnéven utalasi tételt) rogziteni. A fizetési megbizas tipusatdl fuggben dinamikusan valtozik a
képernydn megjelen6 mezdk szama és kotelezdsége.

Az utalas tipusok megkulonboztetése a képernydn elhelyezett ,Belfoldi" / ,Kulfoldi" szamlaszam
valaszté mez6 vezérli elsédlegesen, valamint a megbizas devizaneme, ha nem ,HUF" érték szerepel a
.Deviza" mez8ben ,Belfoldi" szamlaszam esetén. A bankszamlakartyan megjelené szamlaszam
kivalasztasa soran a kulfoldi utalds rogzitésénél a megszokott banki szabalyozasok érvényesek, ebben
a felllet segitséget is nyujt. Az utalas csak HUF és EUR devizanemben torténik.
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Az ,Egyéb kiadasok" esetén az Uj utalasi tétel megadasakor elmentésre kell kerdlnie a jogosult neve és
jogosult bankszamlaszama mez&knek a partnertérzsbe, amennyiben a képernydn elhelyezett ,Partner
mentése" jeloldnégyzet kijeldlésre kerllt. Az ebben a lépésben elmentett partnerek automatikusan
.Szallite" jeldlést kapnak a partnertorzsben.

Tovabba ezen a képerny6n van lehet6séged megadni, hogy ha a sajat szamlaid kozott szeretnél
atvezetést megtenni a kiadas tipusa mezében. Az atvezetések, a cashflow-ban kezelt zsebek
(bankszamlaszamok) kdzotti atcsoportositasok, az egyéb kiadasok kozott jelennek meg. Az atvezetésre
vonatkozé fizetéskezdeményezési megbizasok is bekertlnek az egyéb kiadasok értékkészletébe. A
bejové szamlak és az egyéb kiadasok fizetésére vonatkozd fizetéskezdeményezési megbizasok
felvitelénél a kiadas tipusanak rogzitése kotelezd. Bejovd szamla esetén a kiadas tipus minden esetben
szamla.

A képernyd aljan elhelyezked6 Rogzités gombbal a fizetendd tétel a megadott adatokkal rogzitésre
kerul, azonban van lehetéséged az utalasi tétel azonnali netbankba kuldésére is a Jovahagyasra kuld
gomb segitségével. Amennyiben tobb bankszamlad is aktivan kezeli a BUPA-ban, igy ugyelj arra, hogy
az oldal tetején elhelyezked6 bankszamla kartyak kozul a megfelel6 bankszamlat valaszd ki, ugyanis ez
lesz a forras bankszamla, amelyre a fizetéskezdeményezési megbizast bekuldjuk a banki rendszerbe.
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9.4. Jévahagyasra kuldés

A ,Jévahagyasra kuldés" funkcid jelenleg az MBH Bank altal vezetett, kizarélag a 101-es GIRO
jelz8szammal rendelkezd, korabbi Budapest Bankos, vallalati pénzforgalmi szamlat, illetve és 103-as
GIRO jelz8szammal kezd8d6 fizetési szamlaval rendelkezd Ugyfeleknek érhetd el.

Jovahagyasra kuldés folyamata:
o Afizetendd tételnél nyomj ra a jovahagyas gombra
e Ezutan atiranyitasra kertlsz az MBH aloldalara, ahol valasztanod kell az MBH (korabban
MKB vagy Budapest Bank) Netbank vagy MBH (korabban MKB vagy Budapest Bank) Vallalati
Netbank (korabban MKB vagy Budapest Bank) lehet6ségek kozul
e Ezutan add meg a kért bejelentkezési adatokat
e A mobilodra kapsz egy push Uzenetet, kattints ra majd ezt koévetben a
mobilapplikaciodnak megjelenik a belépési felllete
e APIN kdédos azonositast kovetéen hagyd jova a mobilappban a bekuldétt fizetend6t
e Ezutan visszairanyitasra kerulsz a BUPA-ba, ahol a bekuldott fizetend§ fizetettségi
statuszat ellen6rizni tudod a Bankom / Bekuildétt fizetend8im aloldalaknal

9.5. Fizetend6im - T6meges import

Kiadastipusonként témegesen is tudsz tranzakciot régziteni az ,+Uj tétel hozzdadasa" gombra kattintva,
az Egyéb kiadasoknal leirtakkal megegyez6en. (8.4 fejezet)

Digitalis Pénzugyi Asszisztens
156 /165 az MBH Bank csoport tamogatasaval



B Digitalis Pénzlgyi
Asszisztens

CSCPORT

10. Bankom

BUPA Felhasznaloi kézikdnyv

c~)

Attekints

Kimend szaml4i

4 Bejovd szamlak

3 Egyéb kiadasok

Fizetendim

Bankom

0] Teendsim

) Uj szamla kidllitasa

K

Bankom

CARD TITLE

165 12345678-23456789-00000000

123 456 789 HUF

Részletek &

Tranzakcidlista

=< Részletes szdrés

Valassz

2023.04.01. - 2023.06.30. ® [2

Tallatok: 255 db

2023.05.01 HosszinevaBIT
4 K
3333333
2023.05.01 Hosszaneviil BIT
» Kft
3333333
2023.05.01.

élda cég (

Fh Minta Hungary Kft. -
12345678@bupahu 1445

CARD TITLE

123 456 HUF

Atutalss

Atutalas

Atutalds

®

Uj bankszamla
hozzdadésa
Részletek @
szamlakivonatok Bekildott fizetendsim
(] P
Bank
Oss -
Status
v v
Vilassz
sl
¥l HUF 1200000 HUF  Jévahagyédsra var
M HUF 1200 000 HUF Konyvelt
¥ HUF 1200 000 HUF J6vahagyasra var

<H 2 3 50 >

@ Példa Péter -

2023

A Bankom menupontra kattintva van lehetéséged megtekinteni fébb banki adataid. A képerny6 az
alabbi fébb blokkokbdl all:

e Bankszamlak blokk
e Banki adatokat tartalmazd aloldalak

A Bankom menUpontra kattintva van lehetéséged megtekinteni a banki adatokat, amit a kdvetkez6 3

fulon talalsz meg:

e Tranzakcidlista

e Bekildott fizetenddim
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10.1. Bankszamlak blokk

Az ,Bankszamlak" blokk a Bankom képerny6 tetején jelenik meg. Itt lathatod a BUPA rendszerben mar
rogzitett, tdmogatott banknal vezetett szdmlaidat, valamint az ,Uj bankszamla hozzaadésa” gombra
kattintva a rendszer atiranyit a Beallitasok -> Banki beallitasok lapfulére, ahol a korabban ismertetett
maodon tarthatod karban a BUPA rendszerben mar rogzitett vagy régziteni kivant bankszamlaidat.

Az egyes bankszamla kartyak jobb fels6 sarkaban megjelené 'aktiv’ felirat jelzi, hogy mely bankszamlak
lettek 6sszekapcsolva a banki rendszerrel. Az igy Osszekapcsolt bankszamlak esetén megjelenik a
bankszamla aktualis egyenlege és pénzneme.

Bankom
CARD TITLE CARD TITLE
_!,”t,, 12345678-23456789-00000000 P_f'u, 12345678-23456789-00000000 @
123 456 789 HUF 123 456 HUF Uj bankszamla

hozzaadasa

Részletek @ Részletek &

10.2. Bankom képernyén megjelend aloldalak

Az egyes banki adatokat tartalmazé fulek az ,Aktiv bankkapcsolattal rendelkezd szamlak" blokk alatt
jelennek meg.

Tranzakcidlista Szamlakivonatok Bekduldott fizetend6im

Szamlakivonat nem lesz elérhetd a tovabbiakban, csak az internetbankban!
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10.2.1. Tranzakciolista

BUPA Felhasznaloi kézikdnyv
2023

A tranzakciolistaban a BUPA-ban mar rogzitett, aktiv bankkapcsolattal rendelkez6 és aktualisan

kivalasztott (tamogatott banknal vezetett) szamladon végrehajtott jovairasok és terhelések lathatok.

s

Lehet6séged van a mar megszokott moédon Gyorskereséssel vagy a Részletes szlrdék hasznalataval
keresni a tranzakciok kozott. Tovabba a fenti bankszamla kartyak gyorsszdréként is mikodnek, tébb
bankszamla esetén a bankszamla kartyara kattintva csak a kivalasztott adott bankszamlahoz
kapcsolddo tranzakcidk jelennek meg.

Tranzakcidlista

B

Z> Részletes szlirés

Talalatok: 255 db

Datum

2023.05.01.

Hétf6

2023.05.01.

Hétfo

2023.05.01.
Hétf6

Partner

Hosszunevi(BIT
Kft
11111111-22222222
-33333333

Hosszunev{BIT
Kft
11111111-22222222
-33333333

HosszlnevdBIT
Kft
11111111-22222222
-33333333

Megjelenités oldalanként = 10
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Tranzakcio tipusa

Atutalas
API

Atutalas
API

Atutalas
API

Szamlakivonatok

Szamla

Ve HUF

Ma HUF

M HUF

Bekuldott fizetend6im

Osszeg Statusz
1200 000 HUF Jévahagyasra
var
1200 000 HUF Koényvelt
1200 000 HUF Jévahagyasra
var
< 2 3 500 >
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10.2.2. Bekildott fizetenddim

Jelenleg az MBH Bank altal vezetett, kizarélag 101-es GIRO jelz86szammal rendelkez6, korabbi Budapest
Bankos, vallalati pénzforgalmi szamlaval, illetve 103-as GIRO jelz6szammal kezd6d6 fizetési szamlaval
rendelkez6 Ugyfeleknek érhetd el a ,Bekuldott fizetend6im” funkcid.

BUPA Felhasznaloi kézikdnyv
2023

A bekuldott fizetend6im fulon megjelennek azon fizetéskezdeményezési tételeid, amik a BUPA
rendszerben kerultek rogzitésre és feladasra. Emellett lehet6séged van a fizetéskezdeményezési tételek
részleteinek megtekintésére, valamint az utalasok statuszanak nyomon kovetésére.

Tranzakcidlista

= Részletes szlirés

Talalatok: 255 db

Tipus Bekuldés datuma
Bér 2023.05.01.
Sajat 2023.05.01.
szamlak

kozotti

atvezetés

Bér 2023.05.01.

Megjelenités oldalanként

Szamlakivonatok

Jogosult Szamlaszam

Példa Péter 12345678-123
45678-000000
00

Példa Péter 12345678-123
45678-000000
00

Példa Péter 12345678-123
45678-000000
00

10

Bankszamla

M3

ANK

HUF

HUF

. HUF

Bekuldatt fizetendim

Osszeg

1200 000 HUF

1200 000 HUF

1200 000 HUF

< K

Statusz

Joévahagyasra
var

Joévahagyva,
feldolgozas
alatt

Teljesiilt

2 3 500 >

A képerny6n lehetéséged van keresni és részletes sz(irést végezni. A keresés és részletes sz(irés modja
megegyezik a korabban leirt logikaval.
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A bekuldétt tranzakciok aktualis banki statuszat a statusz oszlopban ellenérizhetjuk vissza, amely az
alabbiak egyike lehet a banki rendszerek altal visszaadott informaciok mentén:

e JOvahagyasra var

e J6vahagyva, feldolgozas alatt
o Teljesult

e Sikertelen

e Visszahivott

A bekuldott fizetend6kdn az alabbi mlveletek lehetségesek:

Miiveletek

Z 2

Megtekintés  Masolas és
Gj utalas
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11. Fizetettnek jelolés (avagy 6sszepontozas)

A ,Fizetettnek jel6lés” szamlamdvelet is indithaté a ,Kimend szamlak”, illetve a ,Bejovd szamlak”
listanézetébdl a ,Fizetettnek jeldlés” ikonra kattintva. Ekkor a jobb oldalrdl belszé ablakban
elvégezheted az 6sszepontozast.

Tipus Kiallitva Partner Teljesités Fiz. hataridé Osszeg Statusz NAV
B 2023.05.01. Példa Cég Kft 2023.05.05. 2023.05.13. 1200 000 HUF Sikeres
Szamla Sorszam: 1111; Lejar 8 nap Nettd: Fizetve: 1 200 000
Atutalas 1234567 Budapest,Példa 1 000 000 HUF HUF

utca 1. Fizetend6: 0 HUF
Tipus Kiallitva Partner Teljesités Fiz. hataridg Osszeg Statusz NAV
B 2023705.01. Példa Cég Kft 2023. sskclanbvalatak %
Szamla Sorszam: o B B iy
Atutalas 1234567 Budapest,Példa

utca 1. (4} Q (o) =] )

felye: Ujrakaldés elmezteté Idése zetettnek jelolés |  Nyor etoltés
@ 2023.04.26. Példa Cég Kft 2023.04.26. 2023.05.01. 1200 000 HUF Részben fizetve
Szamla Sorszam: 1111 Budapest, 5 nap mulva Netto: Fizetve: 200 000 HUF
Atutalas 1234567 Példa utca 1. lejar 1 000 000 HUF Fizetend6:
1 000 000 HUF

A szamlak fizetettnek jeldlését el tudod végezni a szamlatorténetedbdl / tranzakcidlistadbdl egy
tranzakcié hozzarendelésével, vagy egy masik bizonylat / szamla hozzarendelésével vagy kézi bevitellel
megadott adatok alapjan.

Az 6sszepontozas ennek megfeleléen harom kilénb6z6 fulon tud megtoérténni a ,Fizetettnek jelol”
oldalrél beuszé képernydn.

Ez a harom fal:
e Tranzakcidk
e Bizonylattal kompenzalva
e Kézi bevitel
A fllek kozotti navigacio a fulre torténd kattintassal tud megvalosulni.
11.1. Tranzakcidlista
A tranzakcidlista fuldén a rendszer kilistazza a banki tranzakcidkat, amelyek esetében a rendszer figyeli

a tranzakcidkat és az alabbi értékek alapjan egy ajanlott talalati listat mutat, amikbdl van lehet6séged
kijeldlni azt a tranzakcidt, ami az adott szamla kiegyenlitéséhez kapcsolddik.
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Tranzakciok Bizonylattal kompenzalva Kézi bevitel

Nincs elérheto tétel

Osszes tranzakcidim

Amennyiben a felajanlott tranzakciok kdzott a felhasznalé nem talalja meg a megfelel6t, vagy a rendszer
nem hoz fel ajanlott tranzakciét, lehet8séged van a harom hoénapig visszamendlegesen |étrehozott
dsszes tranzakciét megtekinteni és azok kozul kivalasztani a megfelel6t.

Tranzakcidk Bizonylattal kompenzalva Kézi bevitel

Tranzakcid datuma Bankszdrmlaszam Partner Megjegyzés Osszeg

2023.05.01. 11111111-22222222-33  Példa Cég Kft.  12345678-1-12 -200 000 HUF
333333

2023.05.01. 11111111-22222222-33  Példa Cég Kft.  Kozlemény -200 000 HUF
333333

2023.05.01. 11111111-22222222-33  Példa Cég Kft.  Szamla -200 000 HUF
333333 kiegyenlitése

FONTOS: Tranzakciolistas 6sszepontozasnal a bejovd szamlak 6sszepontozasa megegyezik a kimend
szamlakéval, azzal a kulénbséggel, hogy a rendszer a kimend szamlak dsszepontozasa soran csak és
kizardlag a jovairasokat jeleniti meg a tranzakcidlistaban, bejévd szamla dsszepontozasa soran pedig
csak a terhelések kertlnek megjelenitésre.
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11.2. Bizonylattal kompenzalva

BUPA Felhasznaloi kézikdnyv

2023

Egy kimend- / bejovd szamla fizetettnek jeldlését lehetéséged van bizonylattal / szamlaval is
dsszepontozni. A ful struktdrajat és mdkodését tekintve nincs l1ényeges kulonbség a tranzakcioval
torténd dsszepontozashoz képest. A bizonylattal / szamlaval térténd 6sszepontozas kapcsan, a fulén
hasonldan a korabban leirtakhoz.

Tranzakciok Bizonylattal kompenzalva Kézi bevitel

Tipus Kiallitva Partner Teljesités Fiz. hataridé Osszeg Statusz

@ 2023.05.01. Példa Cég Kft 2023.05.09. 2023.05.09. 1200000 HUF Részben

Szamla Sorszam: 1111 Budapest, Lejar 8 nap Netto: fizetve

Atutalas 1234567 Teszt utca 1. 1 000 000 HUF Fizetve: 200 000
HUF @
Fizetendd:
1 000 000 HUF

B 2023.05.01. Példa Cég Kft 2023.05.09. 2023.05.09. 1200000 HUF Részben

Szamla Sorszam: 1111 Budapest, Lejar 8 nap Netto: fizetve

Atutalas 1234567 Teszt utca 1. 1 000 000 HUF Fizetve: 200 000
HUF @
Fizetendd:
1 000 000 HUF

@ 2023.05.01. Példa Cég Kft 2023.05.09. 2023.05.09. 1200000 HUF Részben

Szamla Sorszam: 1111 Budapest, Lejar 8 nap Netto: fizetve

Atutalas 1234567 Teszt utca 1. 1 000 000 HUF Fizetve: 200 000
HUF @
Fizetendd:
1 000 000 HUF

Osszes bizonylatom

Mentés

Kimend szamla 6sszepontozasahoz itt csak azon bejové szamlak / dijbekérék kozul tudsz valasztani,
amelyek statusza nem ,Fizetve”.

Bejové szamla Osszepontozasahoz csak azon kimend szamlak / dijbekérdk kozul valaszthatsz,
melyeknek statusza nem ,Fizetve”.

11.3. Kézi bevitel

A szamlak fizetettnek jeldlésére lehet6séged van egyénileg is megadni Osszepontozasi adatokat,
amennyiben a tranzakcié nem szerepel a bankos tranzakcidlistaban, sem pedig olyan szamlad /
bizonylatod nincs, amivel az érintett szamlat éssze tudnad pontozni.

Ebben az esetben a ,Kézi bevitel” filre kattintva a rendelkezésre allé mez&k segitségével tudod rogziteni
a tranzakciot.
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Tranzakciok Bizonylattal kompenzalva Kézi bevitel
Befizetd . PP
efizetés napja a F|z’etes madja o
Valassz
Fizetendd 6sszeg (HUF) Megjegyzés

Leirom a kovetelést

Ha vevdd nem fizette ki a szamlat, és ez egy behajthatatlan kovetelés,
a szamlat Leirt statuszba tesszlk, és az analitikdk nem tartalmazzak
majd.

Hozzaadom a kiadast

Ugyanakkor a rendszer arra is lehet8séget ad, hogy a szamlat, amennyiben az sem a multban, sem
pedig a jov8ben nem fog teljesulni, leirhatéra jeldld. llyen esetben a szamla statusza leirtra valtozik.

Az Osszepontozast kovet6en az érintett szamlak fizetettségi statusza dinamikusan valtozni fog az
Osszepontozas teljes vagy részleges fizetettségének fuggvényében.

Lehetséges statuszok:

e Nem fizetett - A szdmla még nem lett 6sszepontozva.

e Részben fizetve - A szamla 6sszepontozasa megtortént, azonban a szamla tekintetében még
részlegesen nyitott sszeg van.

o Fizetett - A szamla 6sszepontozasa megtortént. A szamla tekintetében nincs nyitott 6sszeg.
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